“Cp=47> CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Estado de Sao Paulo

EDITAL

TOMADA DE PRECOS N°. 001/2.021
Processo Administrativo N°. 058/2021

PREAMBULO

A Cémara Municipal de Santana de Parnaiba, doravante também tratada por
“CAMARA” simplesmente, sediada na Rua Porto Rico, 231 - Jardim S&o Luis -
Santana de Parnaiba / SP - CEP 06502-355, na cidade de Santana de Parnaiba -SP,
por intermédio de sua Comissdao Permanente de LicitacGes, doravante simplesmente
“CPL”, torna publico a quem possa interessar que, por requisicdo da Presidéncia desta
Casa Legislativa, encontra-se aberta a licitagdo na modalidade TOMADA DE
PRECOS sob o n°. 001/2021, vinculada ao Processo Administrativo n® 058/2021, do
tipo “MENOR PRECO GLOBAL”, ” que tem por objeto a “contratacdo de empresa
para licenca de uso de sistemas informatizados de gestdo publica compreendendo os
servicos de migracdo, conversao de dados, implantacdo e capacitacdo dos servidores
nas areas conforme caracteristicas técnicas constantes no Termo de Referéncia — Anexo
| do Edital, pelo periodo de 12 meses, prorrogaveis na forma da Lei, no prédio onde
estd sediada a Camara Municipal de Santana de Parnaiba o qual serd processado e
julgado em conformidade com a Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracdes posteriores
vigentes, e disposicdes deste Edital, e subsidiariamente pela Lei Complementar n°
123/06, Lei Complementar n°® 147 de 04/08/2014 e, no que couber, pelas demais normas
aplicaveis a matéria objeto de sua realizacdo.

JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO:

Visando obter um sistema informatizado capaz de atender as necessidades atuais
administrativas e operacionais da Cdmara que seja compativel as exigéncias do
Tribunal de Contas do Estado em suas diversas dreas de atuag¢do sejam na
contabilidade, compras, licitacoes, gestdo de contratos, recursos humanos,
controladoria, controle de frota, com integragdo consistente e segura junto ao Sistema
AUDESP no ambito da legislagdo vigente e o processamento e preservagdo dos dados
com a devida e imprescindivel seguranga.
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DOS PROCEDIMENTOS

Os envelopes 01 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO e 02 — PROPOSTA
COMERCIAL serao recebidos até o dia 16/04/2021 as 10:00HS, na Divisdo de Protocolo e
Gestdo Documental, situado a Rua Porto Rico 231, Jardim S&o Luis, nesta cidade sendo que,
apos esse horario considerar-se-4 encerrado o prazo de recebimento dos envelopes, ndo sendo
tolerados atrasos, ou permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou modificagdes & documentacao
de Habilitagdo, ou Proposta Comercial apresentada.

Nos dias 31/03/2021 e 01/04/2021 ndo havera expediente na CAMARA, ja para os demais dias
Uteis a(s) empresa(s) interessada(s) que pretenda(m) entregar seus envelopes n°01 — Documentos
de Habilitacdo e o envelope n° 02 — Proposta de Precos envelopes antes da data limite informada
acima, pessoalmente ou através de representante legal no endereco acima devera enviar
solicitacao de agendamento de data e horario no e-mail:
licitacdes@camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br enderecado a CPL — Comissdo Permanente de
LicitagGes para entrega/protocolo dos mesmos.

Os interessados que queiram enviar pelo CORREIO deverd enviar os dois envelopes
tempestivamente os quais serdo recepcionados pela CAMARA e serdo protocolados na data do
recebimento e caso possivel deverd acondiciona-los devidamente lacrados e identificados
conforme instrugdes contidas no item 10.2 e suas alineas, individualmente, e posto em um Gnico
envelope também identificando na parte externa do envelope que 0o mesmo contém os dois
envelopes.

A Sessdo Publica serd aberta ao publico em geral e ocorrera as 10:00(dez) Horas do dia
16/04/2021

, No seguinte endereco: Rua Porto Rico 231, Jardim S&o Luis, na cidade de Santana de Parnaiba,
Estado de S&o Paulo.

Obs: Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario, salvo comunicacdo da CPL em sentido
contrario.

Do Edital

O edital completo podera ser consultado e/ou obtido a partir do dia 29/03/2021 através do site
oficial da Cémara: www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br ou pessoalmente no endereco
constante no predmbulo ou através da solicitagio enviando para o0 email:
licitacoes@camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br _enderecado & Comissdo Permanente de
Licitacoes, doravante simplesmente denominada como “CPL”.

OBS.: A CPL reserva-se ao direito de ndo prestar informacgdes por telefone sobre o referido
Edital, dirimindo quaisquer duvidas desde que suscitadas por escrito através de carta
protocolada junto & Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental ou por e-mail enderecado a esta
CPL, acima informado, devidamente identificado pelo interessado.
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1. —DO OBIJETO:

1.1.  Constitui objeto da presente licitacdo, a Contratacdo de empresa para licenga de uso
de sistemas informatizados de gestdo publica compreendendo os servigcos de
migracgdo, conversao de dados, implantacdo e capacitacdo dos servidores nas areas
abaixo, conforme caracteristicas técnicas constantes no Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital, pelo periodo de 12 meses, prorrogaveis na forma da Lei.

1.2.  Os sistemas atenderdo as seguintes areas

1.2.1. Administracdo de Pessoal com portal do servidor;
1.2.2. Almoxarifado

1.2.3. Contabilidade Publica e Tesouraria

1.2.4. Controle Interno

1.2.5. Compras, licitagdes e contratos

1.2.6. Controle de Frota

1.2.7. Patrimonio

1.2.8. e-SIC

1.2.9. Portal da Transparéncia

1.2.10. Informacdes Gerenciais

1.3. O objeto contratado poderd sofrer em decorréncia da presente licitagdo, nas
mesmas condig¢des, acréscimos ou supressées do valor inicial nos termos do artigo
65, §19, da Lei 8666/93;

1.4, O presente edital é composto pelos seguintes anexos:
a) Anexol - Termo de Referéncia;
b) Anexo Il - Minuta de Contrato (modelo);
c) Anexo Il - Modelo de Proposta;

d) Anexo IV - Modelo de Declaragdo de E.P.P. ou M.E;

e) AnexoV - Modelo de Termo de Ciéncia e Notificacéo.

f) Anexo VI - Declaragdo de documentos a disposi¢do do TCE-SP

g) Anexo VIl - Modelo de Termo de Credenciamento.

h) Anexo VIII - Modelo de Declaragdo que ndo emprega menores de 18 anos
conforme inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

i) Anexo IX —. Planilha estimativa de pregos mensurados pela Camara.
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2. - DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 O regime de execucdo sera o de empreitada por preco global mensal nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93, art. 6°, inciso VIII, alinea “a”.

3. - DOS RECURSOS FINANCEIROS-ORGCAMENTARIOS

3.1. Os recursos necessarios a cobertura das despesas decorrentes desta licitacdo, serdo
provenientes da  dotacdo orcamentdria  codificagdo:  01.02.00-3.3.90.40-
01.031.0003.2003 Denominagdo: Servicos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagéo

3.2. O valor estimado da contratacdo sera de R$ 537.266,79 (quinhentos e trinta e sete
mil duzentos e sessenta e seis reais e setenta e nove centavos) pelo periodo de
12(doze) meses.

04 - LOCAL DE SOLICITACAO DE INFORMACAO E ESCLARECIMENTOS

04.1- Quaisquer informagOes ou esclarecimentos relativos a esta licitacdo serdo
fornecidos aos interessados através de solicitagdes por e-mail ou carta protocolada na
Divisdo de Protocolos e Gestdo Documental da CAMARA até o segundo dia util
anterior & data marcada para a Sessdo Publica no horéario comercial das 08:00hs as
17:00hs, enderecadas para a CPL, através do endereco eletrdnico:
licitacoes@ camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br.

04.1.1 — Caso a interessada em participar da licitacdo, pessoa fisica e/ou juridica
que opte por protocolar pedidos de informag6es ou esclarecimentos ou outros
assuntos de seu interesse pessoalmente ou por representante legal devera
solicitar agendamento de data e horario para efetuar, conforme disposto no item
04.1.

04.2 Os proponentes poderdo solicitar da CPL esclarecimentos complementares, até o
segundo dia util que anteceder a Sessdo Publica marcada para a abertura dos envelopes
apresentados para participacdo nesta licitagdo, pedido este que devera ser formalizado e
encaminhado a Comissao Permanente de Licitagdes(CPL).

04.3. Terdo valor somente as informagdes, corregOes e alteragdes que forem fornecidas
oficialmente pela CPL.

04.4. No caso de ndo solicitacdo de esclarecimentos pelos proponentes dentro do prazo

estipulado, pressupBe-se que os elementos fornecidos sdo suficientemente claros e
precisos, ndo cabendo, portanto, direito a reclamagdes posteriores.
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5. - DO CREDENCIAMENTO

5.1 No dia, hora e local estipulado no predmbulo, os participantes presentes deverdo
estar representados por agentes credenciados, com poderes para todos os atos inerentes
ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases do processo
licitatério.

5.2 O credenciamento far-se-4 por procuracdo através de instrumento publico ou
particular, em original ou copia autenticada, devendo obrigatoriamente apresentar os
dados constantes do Anexo VII.

5.3. Sendo o(a) representante socio(a) ou dirigente da licitante, devera apresentar o
Contrato Social original ou copia autenticada junto com um documento original de
identificagdo oficial com foto ou documento autenticado no qual estejam expressos 0s
seus poderes.

5.4. O documento de credenciamento devera ser entregue separado dos envelopes n° 1
— Habilitacdo e n°® 2 — Proposta Comercial, juntamente com o recibo da caugéo a que
trata o Item 7 do Edital, fornecido pelo Departamento Financeiro da Camara, a
respectiva cédula de identidade ou documento equivalente no ato da sessdo de abertura
e deverdo estar disponiveis quando da solicitacdo a ser realizada pelo presidente da
CPL.

5.5. O fato da ndo apresentacdo do documento de credenciamento ndo sera motivo para
a desclassificacdo ou inabilitacdo da licitante. Neste caso, o(a) representante ficara
apenas impedido(a) de se manifestar e responder pela licitante durante os
trabalhos.

5.6. Cada credenciado podera representar apenas uma empresa.

5.7. Os documentos de credenciamento serdo retidos pela CPL e juntados ao Processo
Licitatorio.

5.8. A microempresa e/ou empresa de pequeno porte, para fruicdo dos beneficios da lei
complementar federal N° 123/06, deverdo apresentar no ato do credenciamento o
Modelo de Declaragdo — Anexo V.

06 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

06.1. - Poderdo participar da licitagdo as empresas devidamente cadastradas na
Prefeitura Municipal de Santana de Parnaiba, ou nas Prefeituras dos demais municipios
brasileiros ou mesmo em 6rgdos e empresas publicas municipais, estatais ou federais,
com apresentacdo do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, que devera estar
contido no envelope n° 01 — DOCUMENTOS DE HABILITACAQO em plena validade,
e que atenderem as exigéncias deste Edital;

06.2. - Empresas ndo cadastradas que atenderem todas as condigdes exigidas para
cadastramento até o 3° (terceiro) dia anterior & data do recebimento da proposta,
também poderdo participar da presente licitacdo, nos termos do § 2° do Art. 22 da Lei
8.666/93, devendo entregar a documentacdo de habilitagdo  necessédria para
cadastramento em envelope endere¢cado & CPL protocolando junto a Divisdo de
Protocolo e Gestdo Documental da CAMARA dentro desse prazo, o qual sera aberto na
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sessdo de abertura dos envelopes e conferido pela comissdo e pelos demais participantes
presentes.

06.3. — Empresas que tenham efetuado o depésito da garantia para licitar conforme
disposto no item 07.

06.4. - Nao sera admitida a participacdo de empresas em consorcio;

06.5. N&o sera permitida a participacdo de pessoa fisica, de empresas em regime de
faléncias ou recuperacdo judicial, estando também abrangida pela proibicdo aquela que
esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporéaria de licitar ou contratar com a
Administracdo e que tenha sido declarada inidonea para contratar ou licitar com a
Administracdo Publica de qualquer nivel, contando ainda com as demais proibicdes
elencadas no art. 9° da Lei Federal n. © 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

06.5.1 — As empresas que estejam sob regime de “recuperacdo judicial”
poderdo participar do certame desde que apresentem até a data e horario
marcados para a realizacdo da sessdo de abertura dos envelopes de habilitacédo e
proposta de precos, o Plano de Recuperacdo ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos
de habilitagdo econdmico-financeira estabelecido neste edital, conforme Simula
n° 50 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo c/c o art.58 da Lei
11.101, de 2005.

06.5.2 — A Certiddao Negativa de Recuperacdo Judicial devera ser apresentada
pelas empresas que se enquadrem nessa condicao, conforme disposicao contida
na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteraces, Art.31, II.

06.6. No caso de empresa que venha a ser declarada inidonea para licitar, sendo este
fato superveniente a homologacdo da presente licitacdo e anterior a assinatura do
contrato, a Administracdo podera a seu exclusivo critério adjudicar o contrato a empresa
proponente habilitada que estiver classificada em segundo lugar na proposta de pregos,
nas mesmas condicdes oferecidas pela proponente classificada em primeiro lugar.

06.7. Os participantes deverdo ter pleno conhecimento dos termos deste Edital, das
condicdes gerais e particularidades de fornecimento do objeto da presente Licitacdo, ndo
podendo invocar nenhum desconhecimento como elemento impeditivo da correta
formulacdo da proposta ou do integral cumprimento do contrato, ndo sendo aceitas
reivindicacGes posteriores, sob qualquer alegagao.

7 - DAPRESTACAO “DAS GARANTIAS” PARA LICITAR E DO CONTRATO

7.1 Garantia para licitar:

7.1.1 A garantia conforme Inciso Ill, Art. 31, da Lei Federal 8.666/93 alterada
pela Lei n.° 8.883/94 serd de R$ 5.372,66(cinco mil trezentos e setenta e dois
reais e sessenta e seis centavos), referente a 1% (um por cento) do valor
estimado do objeto da contratacdo que é de R$ 537.266,79 (quinhentos e
trinta e sete mil duzentos e sessenta e seis reais e setenta e nove centavos),
nas mesmas modalidades e critérios previstos no caput e §1° do artigo 56 da Lei
8666/93.

7.1.2 A garantia para licitar deverd ser feita a partir de 29/03/2021 através de
carta de fianca bancéria ou qualquer das modalidades previstas na Lei (vide
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item 7.2.1 deste edital), com vigéncia de no minimo 60 dias contados a partir
de sua emissdo. Caso haja prorrogacdo da data de abertura dos envelopes
deverdo as empresas participantes observar o prazo de vigéncia da garantia
recolhida.

7.1.3 A garantia para licitar devera ser prestada até a data da sessdo de abertura
dos envelopes prevista para o dia 16/04/2021 (dentro do prazo da entrega dos
envelopes de habilitacdo e proposta de precos), junto ao Departamento
Financeiro deste Poder Legislativo, com guia devidamente preenchida a ser
solicitada nesse mesmo departamento.

7.1.3.1 A proponente que quiser participar do certame devera se programar
para realizar o procedimento contido no item 7.1.3 de forma a ndo inabilitar
sua participacdo realizando todas as transagfes com tempo suficiente para
apresentar o comprovante no horario limite constante no predmbulo
programado para o inicio da sessdo de abertura dos envelopes de habilitagdo
e proposta de precos que deverdo ser apresentados simultaneamente a
Comisséo Permanente de LicitagOes.

7.1.3.2 O recibo respectivo a caucdo disposto nos termos do Item 7 do
Edital devera ser apresentado “fora” dos envelopes juntamente com o
credenciamento conforme modelo (Anexo VI).

7.1.4 Esta garantia sera devolvida para os licitantes ndo qualificados ap6s a
publicacdo da homologacédo do certame pela autoridade superior, permanecendo
depositada apenas a da proponente declarada vencedora do certame até a
apresentacdo da garantia do contrato.

7.2 Para a licitante vencedora serd exigida garantia para execucdo do contrato, nas
modalidades previstas em Lei, na importancia de 3% (trés por cento) do valor do contrato.

7.2.1 A garantia podera ser prestada por uma das seguintes modalidades:

7.2.1.1 caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
7.2.1.2 seguro-garantia, na forma da legislacdo aplicavel;
7.2.1.3 fianca bancaria;
7.2.2 A fianca bancéaria devera conter:
7.2.2.1 prazo de validade, que devera corresponder ao periodo de
vigéncia do contrato;

7.2.2.2 expressa afirmagdo do fiador de que, como devedor solidario,
fard o pagamento que for devido, independentemente de interpelacdo
judicial, caso o afiangado ndo cumpra suas obrigacoes;

7.2.2.3 renlincia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos direitos
previstos nos artigos 827 e 838 do Cddigo Civil Brasileiro;

7.2.2.4 clausula que assegure a atualizacdo do valor afiancado.
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08 — PRAZOS E REGIME DE EXECUGCAO DOS SERVIGOS E DA VIGENCIA

08.1. A Contratada se obriga a dar inicio aos servi¢os objeto desta Licitacdo, em até 05
(cinco) dias uteis, ap6s o recebimento da ordem de servicos, que podera ser por médulo
a critério da CAMARA.

08.2 — O regime de execugdo serd o de empreitada por preco global mensal.

08.3. O prazo de fornecimento do objeto em regime de empreitada por preco global
mensal, de acordo com as necessidades da Camara, serd por um periodo de até 12
(doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ter sua duragdo
prorrogada nos termos do Art. 57 da lei 8666/93 e suas alteragdes posteriores.

08.4" A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, até 25%
(vinte e cinco por cento) de acréscimos que por ventura a Administracdo julgar
necessarios no objeto contratado, quando a Administragdo devera restabelecer, por
aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial durante a vigéncia do contrato.

08.5. A Contratante se reserva o direito de exercer a mais ampla e completa avaliacdo
dos servigos prestados, através da Diretoria Administrativa auxiliada pela Gestor(a) do
Contrato e demais Departamentos envolvidos na atividade de acordo com a
conveniéncia da administracdo, avaliacdo esta que, em nenhuma hipétese eximira a
Contratada das responsabilidades contratuais e legais, quanto a qualidade dos servico,
pessoal habilitado e equipamentos relacionados no Anexo | do Edital.

08.6. Qualquer modificacdo de valor inicial ou prazos, s6 sera admissivel por imposicéo
constante da Lei 8.666/93.

09 — DO REAJUSTAMENTO E DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O valor do instrumento de contrato junto a licitante vencedora sera reajustado na
forma da lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, pelo indice do IGPM-FGYV relativo
ao periodo dos ultimos 12(doze) meses caso seja de interesse e de comum acordo entre
as partes na prorrogacdo do mesmo e desde que haja dotacdo orcamentaria conforme
disposto no item 2;

9.2. Os pagamentos dos sistemas efetivamente instalados e depois de apresentada a nota
fiscal, devidamente atestada pelo setor responsavel pela gestdo de contratos da
CAMARA, serdo efetuados na tesouraria desta Administragio em 12(doze) parcelas
fixas, mensais, cada uma no valor de RS ( ), até o dia 20 (vinte), apds o
fechamento do respectivo més em que ocorreu a prestacdo de servico. Nao sendo este
considerado 1til, no primeiro dia util subsequente, mediante a entrega da documentacao
fiscal/fatura que comprove a execucdo dos servicos, juntamente com as guias de
recolhimento do FGTS e INSS, atestada pela Diretoria Geral.

9.2.1 O pagamento da migracéo, conversao de dados, implantagdo e capacitacéo
do quadro de pessoal, respectivamente, a cada “modulo”, serd efetuado
conforme a finalizacdo destes servigos, e 0s pagamentos de locagdo dos
sistemas serdo mensais, tudo a vista do cumprimento das condi¢bes do item
08.1.

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 8 de 104

Rua Porto Rico, 231 - Jd. Sdo Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 - Tel.: +55 11 4154-8600

www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br




==’ CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA /TN
Estado de Sao Paulo

9.3. Os servigos objeto desta licitagdo serdo medidos mensalmente todo dia 30 de cada
més sendo que a ultima medic&o seré realizada no dia de seu término.

9.4. Apresentada a medicdo pela CONTRATADA, esta serd conferida pela CAMARA
MUNICIPAL, que em caso de qualquer divergéncia em seus quantitativos, comunicara o fato
para as devidas correcdes. Aprovada a medicdo, a CONTRATADA podera apresentar a
respectiva fatura 8 CAMARA MUNICIPAL, a qual efetuara o pagamento conforme item 9.2.

9.5. O pagamento seré efetuado ao fornecedor ou a quem o represente, apos a prestacao
dos servicos especificados no item 1 Objeto e no Anexo | — Termo de Referéncia, e
validado por funcionario nomeado(a) em Portaria, designado(a) pela autoridade
superior da Camara como “gestor(a)” do contrato, mediante apresentagdo da Nota
Fiscal, a correspondente fatura e copias das GPS e FGTS, pelo Departamento
Financeiro da CAMARA, estando em ordem, através de depdsito em conta corrente, ou
transferéncia eletrdnica em conta corporativa da empresa no prazo especificado no
item 09.1.

9.5.1. Caso haja inconsisténcias na N.F. os prazos de vencimentos correrdo a
partir da efetiva correcdo e, se necessario, a Contratada devera apresentar
novo documento fiscal corrigido.

10 - ENCERRAMENTO DO PRAZO DE RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

10.1. Os interessados em participar desta licitacdo deverdo apresentar 02 (dois)
envelopes: um deles com a designagdo “01 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO” ¢
outro com a designagdo “02 — PROPOSTA DE PRECOS”, fechados e indevassaveis e
entrega-los na Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental da Camara sito a Rua Porto
Rico, n°® 231 — Jardim S&o Luis — nesta cidade de Santana de Parnaiba/SP, onde os
mesmos serdo protocolizados, até as 10h00m do dia 16/04/2021 quando se dard o
encerramento do recebimento dos envelopes para participacao desta licitacao.

10.2.0s envelopes deverdo trazer na parte externa os seguintes dados:

a) No envelope que contiver Documentos de Habilitacdo escrever:

A

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
TOMADA DE PRECOS N.° 001/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 058/2021

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/MF ne.:

ENVELOPE N.° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
ENCERRAMENTO EM: 16/04/2021 as 10h00min
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b) No envelope que contiver Documentos de Proposta escrever:

A

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
TOMADA DE PRECOS N.° 001/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 058/2021

RAZAO SOCIAL:

CNPJ/MF n°.:

ENVELOPE N.° 02 - PROPOSTA DE PRECOS
ENCERRAMENTO EM: 16/04/2021 as 10h00min

10.3. Encerrado prazo para recebimento dos envelopes, nenhum outro, em qualquer
hip6tese, sera aceito, vedada também a inclusdo ou substituicdo de qualquer documento.

11 - ABERTURA DOS ENVELOPES DOCUMENTOS E PROPOSTAS

11.1. Os procedimentos para credenciamento das empresas participantes e a abertura
dos envelopes contendo Documentacdo de Habilitacdo e Proposta de Precos, terdo
inicio em Sessdo Publica pela Comissdo Permanente de Licitagdes, na data de
16/04/2021 as 10h00min na sala de reunifes anexa ao Plenario, ou no proprio Plenario
se houver condicdes nesta data.

12 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO (ENVELOPE N. °01)

12.1. O envelope "DOCUMENTACAO DE HABILITACAO" deverad conter
01(uma) via original ou coOpia autenticada, além do Certificado de Registro Cadastral
conforme item 06.1, dos seguintes documentos a seguir relacionados:

I — Quanto a Habilitacdo Juridica:
a) Em se tratando de empresa individual, apresentar o registro comercial,

b) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos
da lei e conforme o caso, e, ainda, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

c¢) Os documentos descritos no item anterior deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva, conforme legislacdo em
vigor;

d) Decreto de autorizacdo e Ato de Registro ou Autorizacdo para
Funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim
0 exigir;

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 10 de 104

Rua Porto Rico, 231 — Jd. Sdo Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 — Tel.: +55 11 4154-8600
www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br



Tmlﬁl CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA

Estado de Sao Paulo

e) Os documentos relacionados no subitem "a" ndo precisardo constar do
Envelope n°1 - Habilitacdo se tiverem sido apresentados para o credenciamento
neste certame.

f) Caso os documentos ndo sejam subscritos por seus sécios ou diretores, assim
indicados nos respectivos atos constitutivos, a licitante devera apresentar,
também, os instrumentos de mandato outorgando poderes aos subscritores.

Il - Da Documentacao relativa a Regularidade Fiscal:

Devera apresentar:

a)

b)

d)

9)

Razdo Social, enderego completo e prova de inscricdo no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica através de cépia de Cartdo de ldentidade da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Prova de Regularidade para com a Seguridade Social — INSS, através de
Certiddo Negativa de Débitos (CND) expedida pela Previdéncia Social, do
Governo Federal (documento dispensavel caso a regularidade esteja
englobada na Certiddo da Fazenda Federal);

Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), através de Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
expedido pela Caixa Econdémica Federal;

Prova de Regularidade com a Fazenda Federal através da apresentacdo de
Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos e
Contribuicdes Federais, expedida pela Secretaria da Receita Federal,
Ministério da Fazenda;

Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de negativa de Débitos relativos
aos tributos Federais, e a Divida Ativa da Unido expedida pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional;

Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, quanto aos débitos fiscais,
através da apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos, expedida pela
Diretoria de Arrecadacdo, da Secretaria de Estado dos Negocios da
Fazenda, do Governo do Estado de Sdo Paulo — ou equivalente no caso de
outros Estados;

Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, atraves da apresentacdo
de Certiddo, ou Certiddes, emitidas por 6rgdo municipal da sede da
proponente que atestem regularidade quanto a Tributos Mobiliérios, ou
Certidao Positiva com efeitos de negativa se pertinente;

111 - Documentacgéo Relativa a Habilitagdo Técnica:

a)

Comprovacdo da licitante de possuir em seu quadro permanente, na data
prevista para entrega da proposta, profissional(is) de nivel superior ou
outro(s) devidamente reconhecido(s) pelo Conselho Regional de
Contabilidade, entidade profissional competente relacionada ao objeto deste
edital, conforme jurisprudéncia do TCE — SP, Processo TC-040775/026/11;
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b) A comprovacdo de vinculo profissional poderd se dar mediante contrato
social, registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de
trabalho, sendo possivel a contratacdo de profissional autbnomo que
preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execucdo dos
servicos, conforme Sumula n° 25 do mesmo Orgéo;

c) Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por
meio da apresentacdo de atestados expedidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, no qual se indique que a empresa ja prestou 0s servigos;

d) Declaragdo de que, caso seja vencedora, apresentard para assinatura do
futuro contrato o registro dos sistemas propostos no INPI, ou equivalente,
ou ainda o comprovante do direito de comercializagdo através de qualquer
instrumento juridico valido, do Sistema ofertado, com o propdésito de se
afastar o risco da violagdo a direitos autorais, conforme Simula n° 14 do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e sua jurisprudéncia, 0 mesmo
Processo TC-040775/026/11 e outros;

IV - Documentagdo relativa a Qualificagdo Econdmico-financeira:

Devera apresentar:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo nao superior a
90 (noventa) dias contados retroativamente da data designada para a
abertura dos envelopes “PROPOSTA”. Em qualquer hipdtese, mesmo que
o licitante seja a filial, este documento deveréa estar em nome da matriz.

b) Comprovacdo do capital minimo ou o valor do patriménio liquido de R$
53.726,67 (cinquenta e trés mil setecentos e vinte e seis reais e sessenta e
sete centavos) representando 10% do valor estimado da contratacdo de
acordo com § 3° do artigo 31 da lei Federal n° 8.666/93, devendo a
comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta, na
forma da lei, admitida a atualizacdo para esta data através de indices
oficiais;

c) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisérios, podendo ser atualizados, guando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta.

cl) Serédo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial

e demonstragdes contabeis assim apresentados: publicados em diério
oficial; ou publicados em jornal; ou por clpia registrada na junta
comercial da sede ou domicilio da licitante; ou por copia extraida do livro
diario devidamente autenticado na junta comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro 6rgdo equivalente - inclusive com os termos de
abertura e de encerramento.

c2) A boa situacdo financeira da licitante sera aferida pela observancia dos
seguintes indices, que deverdo ser maior ou igual a 1 (um).
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c3) No caso de empresas que apresentarem o Livro Diério através do
Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), devera encaminhar
juntamente com seu balango patrimonial, demonstracdo do resultado do
exercicio e termos de abertura e encerramento e recibo de entrega de livro
digital.

c3.1) As empresas dispensadas da elaboracdo de demonstracdes
contabeis completas e as demais empresas ndo optantes pelo sistema de
apuragao do lucro real, deverdo apresentar:

c3.1.1) Fotocdpia autenticada do Livro Caixa, conforme
disposi¢oes legais;

c3.1.2) Copia da Declaracdo Econdmico-Fiscal da pessoa
juridica;

c4) Demonstrativo de indices financeiros, a seguir solicitados, extraidos do
balanco apresentado, para fins de analise das condicdes financeiras da
licitante. Os indices serdo apresentados em ndmeros inteiros e de até 02
(duas) casas decimais apés a virgula:

i.  Indice de Liquidez Geral (ILG), assim composto:
ILG = (AC + RLP)/ (PC + PNC)
Onde:
AC ¢é o ativo circulante;
RLP é o realizavel a longo prazo;
PC é o passivo circulante;
PNC é o passivo ndo circulante.
Devera ser igual ou superior a 1,0.
ii.  Indice de Liquidez Corrente (ILC), assim composto:
ILC=AC/PC
Onde:
AC é o ativo circulante;
PC é o passivo circulante.
Devera ser igual ou superior a 1,0.
iii.  Indice de Endividamento (IE), assim composto:
IE=(PC+PNC) /AT
Onde:
PC é o passivo circulante;
PNC € o passivo ndo circulante;
AT é o ativo total.

Devera ser menor ou igual a 0,5.
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c5) As férmulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de
célculos juntado ao balanco, sendo que os resultados das operacdes deverdo
ser igual ou superior a 1 (um) para os subitens *"i** (ILG) e "ii" (ILC);

c6) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco
anual por balango parcial (provisorio ou balancete), e demonstracfes contabeis
relativas ao periodo de seu funcionamento, assinado por contabilista com
indicacdo do numero de sua inscricdo no CRC, devidamente autenticado pela
junta comercial;

V — Quanto a Regularidade Trabalhista:

Devera apresentar:

a)

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 07 de julho de 2011.

b) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro de empregados menores de 18

(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condigdo de
aprendiz, sendo maior de 14 (quatorze) anos, em conformidade com o que
dispde o Art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal e Art. 27, V, da Lei
8.666/93. (vide modelo constante no Anexo VIII do edital).

VI - Declaracéo ou declaragdes da licitante de que:

a)

b)

9)

h)

Aceita todas as condi¢Ges desta Tomada de Precos e das especificacdes
constantes do Contrato, que integram este edital independente de sua
transcricao.

Fornecera a documentacdo complementar que for julgada necessaria para
esclarecer davidas de documentacao ou sobre a proposta apresentada.

N&o estar declarada inidénea perante o Poder Publico Federal, Estadual e
Municipal.

Responde pela veracidade das informacdes constantes da documentagdo e
proposta que apresenta.

Fornecera os servicos objeto da licitagdo de acordo com as especificacoes
ofertadas em sua proposta de precos, assumindo inteira responsabilidade
pela procedéncia;

Executard os servicos objeto da licitagdo de acordo com as melhores
técnicas disponiveis, assumindo inteira responsabilidade pela sua execucéo;
Declaragdo constando o nome completo, endereco, R.G, C.P.F., e
qualificacdo da pessoa com poderes para firmar o contrato;

As demais declaragBes que eventualmente constem como Anexos desta
licitac&o.

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 14 de 104

Rua Porto Rico, 231 - Jd. Sdo Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 - Tel.: +55 11 4154-8600

www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br




TGN A AT, o
m

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Estado de Sao Paulo

12.2. Os interessados que ndo estiverem devidamente cadastrados deverdo atender a
todas as condigOes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do
recebimento das propostas, conforme disposic¢do contida no Item 06.1.

13 - VALIDADE DOS DOCUMENTQOS

13.1. Os documentos exigidos, somente serdo aceitos dentro da data de validade neles
assinalados, e, na hipotese de ndo constar nos documentos o respectivo prazo de
validade, somente serdo aceitos os documentos emitidos no prazo de 90 (noventa) dias
anteriores a data marcada para entrega dos envelopes.

13.2. Os documentos deverdo ser apresentados no original, ou por qualquer processo de
clpia devidamente autenticada.

13.3. Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticagdo, desde que
apresentados em seu original, ficando a critério da Administracdo a comprovacgédo da
veracidade dos mesmos e desde que estejam dentro do prazo de validade.

13.4. Para representante nas sessdes publicas, deve ser apresentada procuracdo do
mesmo para acompanhar os trabalhos de abertura dos envelopes DOCUMENTACAO
e PROPOSTA, concedendo todos os poderes para representar o licitante, acompanhada
de apresentacdo de Cédula de Identidade do mesmo.

13.5. Seréo aceitas alternativamente CertidGes Positivas com Efeitos de Negativas no
que for pertinente.

14 - PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N. °02)

14.1. A proposta devera ser formulada em papel timbrado da empresa ou identificado
sob qualquer forma de impressdo, em moeda corrente nacional, com até duas casas
decimais depois da virgula, constando o nimero e objeto desta licitacdo, nome da
empresa e seu endereco completo, datilografada ou impressa em apenas uma via, em um
s6 lado do papel, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, datada e assinada por
seu representante legal na ultima folha e as demais devem ser rubricadas, sob pena de
ser liminarmente rejeitada.

14.2. Este documento somente sera aberto se o proponente for julgado habilitado quanto
a documentacdo exigida no Envelope 01.

14.3. Da Documentagao Relativa a Proposta:

a) Proposta de acordo com esta Tomada de Precos e seus anexos, no Modelo
do Anexo IlI;

14.4. Exigéncias na proposta:

a) Prazo de Validade da Proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
entrega dos envelopes;

b) Precos para conversdo de dados, implantacdo e capacitagdo do quadro de
pessoal, precos mensais unitarios por médulo, precos totais, correspondentes
aos valores dos precos unitarios multiplicados pelo prazo inicial de 12 meses, e
o0 preco global da proposta, esse Ultimo em algarismo e por extenso, em moeda

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 15 de 104

Rua Porto Rico, 231 - Jd. Sdo Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 - Tel.: +55 11 4154-8600

www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA FNBR 15O
Estado de Sao Paulo ) pAery

corrente nacional, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsdo inflacionaria;

c) Nos precos ofertados deverdo incluir além do lucro, todas as despesas e custos,
viagens, hospedagens, diarias, transportes, tributos de qualquer natureza,
seguros e todas as despesas diretas ou indiretas, relacionadas com a execucao
dos servicos objeto desta licitacdo;

d) Inicio dos servigos em até 05 (cinco) dias do recebimento da ordem de servigos;
e) Prazo de execucdo de 12 (doze) meses, prorrogaveis nos termos da lei.

14.5 Os proponentes nao poderdo, em hipéGtese alguma, sugerir posteriormente
modificacdes nas condicdes de sua proposta, sob alegacdo de insuficiéncia de dados e
ou informac®es sobre o objeto licitado.

14.6. No caso de absoluta igualdade entre duas ou mais propostas, e ap6s obedecido o
disposto no § 2° do artigo 3° da Lei Federal n° 8.666/93, alteracdes e Lei Complementar
123 de 14/12/20086, a classificacdo se fara obrigatoriamente por sorteio em ato publico.

14.7. A apresentacdo da proposta pelo proponente implica, ainda, no pleno
conhecimento das condicdes estabelecidas no presente edital e das normas estabelecidas
na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragBes posteriores, prevalecendo, em caso de
divergéncia, o que neles estiver disposto.

15 - DO PROCEDIMENTO

15.1. No dia e hora estabelecidos, na presenca dos membros da Comissdo Permanente
de Licita¢Oes e licitante(s) presente(s) serdo abertos os envelopes “Documentos de
Habilitacdo” e examinados os seus conteidos, a fim de serem os participantes
considerados habilitados ou ndo. Aos participantes considerados inabilitados quanto aos
Documentos de Habilitacdo apresentados, os envelopes “Proposta” ficardo sob guarda
da CPL até as vistas da auditoria externa (TCE/SP) e serdo devolvidos intactos, desde
qgue tenham desistido da interposicdo de recursos apds comunicacdo a todos 0S
prepostos dos licitantes e lavrada em ata ou apds a sua denegacao, se for o caso.

15.2. Havendo recursos 0s trabalhos serdo suspensos, aguardando os procedimentos,
publicacbes e prazos legais, designando-se nova data para o prosseguimento da
licitacdo, através de publicacdo na imprensa oficial, e os envelopes serdo rubricados
pelos presentes e mantidos sob responsabilidade da CPL.

15.3. No dia e horéario agendados para o inicio da fase de analise das propostas, a CPL
procedera a abertura dos envelopes das propostas comerciais.

15.4. Abertos os Envelopes “Proposta Comercial”, far-se-& verificacdo da conformidade
de cada proposta com 0s requisitos desta Tomada de Precos, 0s precos unitarios serdo
registrados, promovendo-se a desclassificagdo das propostas desconformes,
incompativeis ou inexequiveis, utilizando-se por analogia, nesse ultimo caso, 0
paragrafo 1° do artigo 48 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

15.5. Os membros da CPL poderdo suspender os trabalhos a fim de realizar diligéncias

destinadas a melhor instruir o processo licitatério e/ou solicitar parecer do corpo
técnico.
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15.6. O corpo técnico do setor competente da CAMARA, uma vez acionado realizara
andlise técnica das propostas ofertadas pelas empresas participantes da licitagdo,
devendo emitir posteriormente a analise um parecer técnico de julgamento.

15.7. Devera também acompanhar a fase de POC (Prova de Operacdo e Conceito), a
fim de garantir o cumprimento dos requisitos minimos solicitados na demonstracéo,
emitindo um parecer técnico sobre a solucdo apresentada;

15.8. O ndo comparecimento dos licitantes ou seus representantes aos atos publicos
relativos a licitacdo, ndo inibira o curso normal do seu procedimento, nem podera
haver alegacdes posteriores, exceto ao direito de interposi¢do de recursos de que trata
0 Artigo 109 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

15.9. As questbes porventura suscitadas durante os atos publicos desta licitagdo serdo
resolvidas na presenca dos licitantes ou seus representantes, ou deixadas para posterior
deliberacéo, a juizo da CPL.

15.10. Das decisBes da habilitacdo, bem como da classificacdo e desclassificacdo da
proposta, cabe recurso, com efeito suspensivo, dirigido a Comissdo Permanente de
LicitacGes, a ser interposto no prazo, conforme disp6e o artigo 109 da Lei Federal n. °
8.666/93 e suas alteracdes posteriores, protocolizados junto a Divisdo de Protocolo e
Suporte Documental da Camara sito & Rua Porto Rico, n® 231 — Jardim Séao Luis — nesta
Cidade de Santana de Parnaiba/SP.

15.11 - DA PROVA DE CONCEITO

15.11.1 - A empresa cuja proposta seja classificada em primeiro lugar devera
submeter-se a uma prova objetiva de conceito, apos a abertura dos envelopes de
habilitagdo, propostas de precos ¢ declaragdo provisoria do vencedor, a fim de
garantir que os sistemas ofertados atendam a todas as exigéncias constantes no
Anexo [ — Termo de Referéncia do Edital.

15.11.2 - Ao término da sessdo, caso ndo haja manifestacdo contraria ao
resultado do julgamento das documentacdes de habilitagdo e proposta de precos,
as licitantes serdo intimadas quanto a data e horario da Prova de Conceito a ser
informada pela Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdes, sera
publicada na Imprensa Oficial do Estado de Sao Paulo (DOE/SP) e constara em
Ata Circunstanciada.

15.11.3 -A prova de conceito sera baseada em elementos objetivos, constituidos
por requisitos objetivos de tecnologia, e requisitos da descri¢do dos sistemas.
Cada item componente de tais subtitulos deverdo ser demonstrados
objetivamente, com a execugdo de rotina, relatorio ou funcao requisitada.

15.11.4 - Diante da essencialidade dos servigos licitados e seu carater
ininterrupto e continuo, e, visando a contratacdo de solucdo consistente e
integra, optou-se por estabelecer um grupo de especificagdes técnicas basicas,
relativas ao ambiente tecnolodgico, estrutura, arquitetura e tecnologia, onde a
licitante vencedora provisoria do certame devera atender 90% (noventa por
cento) dos requisitos tecnologicos e 90% (noventa por cento) de cada sistema,
exigidos no Termo de Referéncia, relacionados de forma geral, detalhada e
especifica de cada funcionalidade.
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15.11.5 - A Prova de Conceito devera ser efetuada na sequencia descrita a seguir
e para fins de avaliacdo objetiva serdo adotados critérios de analises de telas,
funcionalidades, inser¢do de dados com suas respectivas movimentagoes (gerais
e especificas).

15.11.6 - Os requisitos ndo atendidos durante a demonstragdo, mas que estejam
dentro do limite de 10% (dez por cento), deverdo ser entregues até o final da
implantac@o dos sistemas.

15.11.7 - A comprovagdo das funcionalidades devera se dar de forma
progressiva e imediata ao solicitado e ndo sera admitida qualquer simulagdo de
atendimento, atendimento parcial, ou desenvolvimento de funcionalidades na
sessao.

15.11.8 - A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da Camara, no prazo
maximo de até 05 (cinco) dias uteis, apos ter sido proferido o resultado
provisério da disputa e com duragdo maxima de 05 (cinco) horas para cada
sistema, conforme cronograma a ser apresentado pelo(a) Presidente da
Comissédo de Licitacdo auxiliado(a), seguindo o horario de trabalho da Camara.

15.11.9 - A proponente devera disponibilizar os profissionais necessarios
para realizacdo da prova de conceito, devidamente credenciados.

15.11.10 - A sessdo de demonstracdo € publica, sendo permitido o seu
acompanhamento por quaisquer interessados, ndao sendo permitida a
intervencdo durante a execucdo da analise.

15.11.10.1 - Eventuais manifestacdes poderdo ser protocoladas apds o
encerramento da demonstragdo de todos os sistemas, quando a prova de
conceito for apresentada concomitantemente. No caso da prova de
conceito ndo ser realizada concomitantemente, ¢ for demonstrado um
sistema por vez, os interessados participantes poderdo se manifestar
apos a demonstragdo de cada sistema.

15.11.11 - Para a realizagdo da Prova de Conceito, a Equipe Técnica desta Camara
Municipal (composta de no minimo 01(um) membro de cada uma das areas técnicas
e da area de T.I.) validard os requisitos técnicos de cada sistema, de acordo com o
especificado item a item, mediante o seguinte roteiro:

a) Serdo designadas equipes avaliadoras para cada area/sistema (composta de
membros das areas técnicas e da area de T.l.), sendo que podera ocorrer a Prova
de Conceito de forma concomitante de todos os sistemas, em espagos distintos,
a fim de obter celeridade nessa fase da licitag&o.

b) A Cémara informara a ordem dos sistemas para a Prova de Conceito, podendo
executar a demonstragdo concomitante de sistemas (p.ex., sistemas da &rea
contabil em um ambiente e sistema dos recursos humanos em outro ambiente,
concomitantemente), e assim sucessivamente quanto as areas de Compras e
Licitagbes, Almoxarifado e Patriménio de acordo com as disponibilidades,
conveniéncia e oportunidade da CAMARA.

c) A equipe avaliadora providenciard a leitura ou indicard, na ordem
preferencialmente sequencial, o quesito a ser demonstrado;
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d) Em seguida, o técnico responsavel da licitante executara a demonstracdo e
responderd a eventuais questionamentos da equipe avaliadora;

e) A equipe avaliadora ao final de cada sistema apresentado consignara sua
decisdo em ata a ser elaborada declarando se atende ao quesito, se ndo atende
ou se ndo foi demonstrado, e a divulgara quando da elaboragdo da ata/laudo; o
requisito declarado ndo atendido devera conter fundamentacdo concisa e
objetiva.

f) N&o sera permitida manifestacdo dos demais proponentes, que poderdo executar
as anotacOes e registros que entenderem pertinentes, e, em caso de perturbacdo
da ordem, o(a) Presidente da Comissdo de LicitacBes exercera seu poder de
policia visando a garantia da ordem, podendo determinar a qualquer pessoa que
se retire do recinto, justificando a decisdo em ata.

15.11.12 - A equipe de que trata o item anterior serd composta pelos membros abaixo

relacionados:
SISTEMA MEMBROS

Administragcdo de Pessoal com portal do servidor | DEPARTAMENTO DE R.H.
Almoxarifado DIVISAO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO
Contabilidade Publica e Tesouraria DEPARTAMENTO FINANCEIRO
Controle Interno CONTROLADOR
Compras, licitagdes e contratos DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS
Controle de Frota DIVISAO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO
Patriménio DEPARTAMENTO FINANCEIRO
e-SIC DEPARTAMENTO DE R.H.
Portal da Transparéncia DEPARTAMENTO(S( ENVOLVIDO(S)
Informagoes Gerenciais DIRETORIA GERAL / PRESIDENTE

15.11.13 - Toda a infraestrutura necessaria para a demonstracdo do atendimento dos requisitos
técnicos e funcionais serd de responsabilidade da empresa proponente, tais como:
computadores, dispositivos moéveis, datashow e demais periféricos, assim como, os dados,
programas e equipe técnica necessaria para prova de conceito.

15.11.13.1 - Cabera a Camara, apenas a disponibilizagdo do local (ou locais) com link
de acesso a internet adequado para a realizagao da prova pratica de conceito.

15.11.14 - Os sistemas propostos pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as mesmas
denominacoes descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades exigidas.

15.11.15 - Caso a licitante deixe de demonstrar ou de atender 90% dos “REQUISITOS
TECNOLOGICOS” ou no minimo, 90% (noventa por cento) dos requisitos exigidos em cada
SISTEMA”, sera ecla desclassificada. Nesse caso, o(a) Presidente da Comissao de Licitagdo
convocara a empresa licitante subsequente, na ordem de classificacdo, para que, caso seja
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habilitada, faga a respectiva prova de conceito, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa
licitante anterior, ¢ assim, sucessivamente, at¢ a apuracdo de um software que atenda as
exigéncias.

15.11.16 - Somente serd concedida uma tnica oportunidade de realizagdo da prova de conceito
para a empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico pontual, o item podera ser retomado
apenas para os sistemas ndo demonstrados, ficando preclusa oportunidade de demonstragéo
posterior.

15.11.17 - Em caso de nao comparecimento injustificado da licitante para execugdo da prova de
conceito em data e hora marcada, a empresa sera imediatamente desclassificada.

16— DO CONTRATO

16.1. A CAMARA convocara a adjudicatéria para, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias consecutivos, proceder a assinatura do contrato, que independente de transcrigao é
parte integrante desta Tomada de Precos.

16.1.1. A Adjudicataria devera prestar a garantia de contrato, conforme artigo
56, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93, definida no item 8.2 e seus subitens;

16.1.2. A critério da CAMARA, o prazo para assinatura do contrato podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado por escrito durante
seu transcurso e, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela CAMARA.

16.2. Se a adjudicataria recusar ou ndo comparecer para assinatura dos contratos ou
documento que a substitua, apo6s notificacdo por escrito para fazé-lo e dentro do prazo
previsto no item 16.1, sofrera sancOes previstas na Lei Federal n. ° 8.666/93 e alteracOes
posteriores e neste Edital, podendo a Administracdo adjudicar o objeto desta licitacdo a
outra proponente situada na ordem imediata de classificagdo, nas mesmas condicdes e
precos apresentados pela primeira colocada.

16.3. Do contrato regulado por esta Tomada de Precos, decorrem as obrigacoes, direitos
e responsabilidades das partes, relativos ao objeto da licitacéo.

16.4. A contratada devera comunicar, em até 5 (cinco) dias Uteis da assinatura do
contrato 0 nome do preposto, aceito pela Administracdo, para representad-la na
execucao do contrato no que couber.

16.5. O acompanhamento da execugdo do contrato ficard a cargo dos Setores
beneficiarios, se assim for necessario, que poderdo designar servidor devidamente
habilitado para este acompanhamento e providéncias legais.

16.6. O objeto, executado o contrato, sera recebido definitivamente, pelos Setores
beneficiarios e servidores devidamente habilitados, através de termo circunstanciado
comprovando a adequagao do objeto aos termos contratuais, de acordo com art. 69, 73 e
74, da Lei 8.666/93.

16.7. Até a dada da celebragcdo do ajuste, o convocado deverd providenciar carta de

apresentacdo do (s) responsavel (eis) pela execugdo do contrato, que responderd (o)
também perante a Administracdo, por todos os atos e comunicagfes formais.
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17 - DAS SANCOES

17. O atraso injustificado ou descumprimento das obrigacdes estabelecidas no contrato
sujeitara a CONTRATADA a multa de 0,1% (hum décimo por cento) por dia e por
ocorréncia, sobre o valor total do contrato, até o0 maximo de 15 (quinze) dias, recolhido
no prazo de 30 (trinta) dias, uma vez comunicado oficialmente. No caso da paralisacéo
injustificada na execucdo do contrato, sera aplicada a CONTRATADA a multa
correspondente a 0,1% (hum décimo por cento) do valor do contrato, pelo atraso
superior a 5 (cinco) dias e até o maximo de 15 (quinze) dias;

17.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato a Camara Municipal
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des:
17.1.1 - Adverténcia;

17.1.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, no caso
de inexecucdo do contrato, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da comunicagéo oficial;

17.1.3 - Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo pelo prazo de até 2 (dois) anos, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida;

17.1.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a licitante ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sancao
aplicada com base no subitem anterior.

17.2. - Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita
as penalidades tratadas no item anterior:

17.2.1 - Pela recusa injustificada em assinar o contrato;

17.2.2 - Pelo descumprimento de alguma outra condi¢do estipulada neste
contrato.

17.3 - Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura que deu
origem ao seu cadastro caso seja pertinente, e no que couberem as demais penalidades
referidas no Capitulo 1V da Lei n.° 8.666/93.

17.4 - Comprovado o impedimento ou reconhecida a forca maior, devidamente
justificado e aceito pela Camara, em relacdo a um dos eventos arrolados nos itens 17.1;
17.2 ¢ 17.3, a CONTRATADA ficaré isenta das penalidades mencionadas.

17.5 - As sancdes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo, e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administragdo Publica poderdo ser aplicadas a licitante
vencedora juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

17.6 - Ao licitante vencedor, que se recusar a assinar o contrato, injustificadamente,
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serdo aplicadas, a critério da Camara Municipal, as penas previstas nos itens 17.1.1 e
17.1.2 deste edital, bem como a perda a favor da Camara Municipal da garantia para
execucao do contrato.

17.7 - A CONTRATADA estara sujeita as penalidades constantes do instrumento
contratual, na hipdtese de ensejar sua aplicagao.

17.8 - A critério exclusivo da Camara Municipal, a quitacdo das multas poderdo ocorrer
deduzindo-se do pagamento devido a CONTRATADA, por conta da execu¢do dos
servigos, o valor correspondente a penalidade aplicada.

17.9 - As multas sdo independentes e autdbnomas, e a aplicacdo de uma ndo exclui a
possibilidade de aplicacdo de outra por parte da Camara Municipal.

18 - CLASSIFICACAO E JULGAMENTO

18.1. As propostas serdo classificadas e julgadas em ordem crescente, considerando-se
em primeiro lugar a que apresentar 0 menor prego, proposto para a execucao total do
objeto desta Licitacdo, obedecidas todas as especificacfes contidas na Tomada de
Precos.

18.2 - No caso de absoluta igualdade nas propostas entre duas ou mais propostas, e ap6s
obedecido o disposto no § 2° do artigo 3° da Lei Federal n° 8.666/93, alteracGes e Lei
Complementar 123 de 14/12/2006, a classificacao se fara por sorteio em ato publico na
sessdo de abertura das propostas, ou a critério da CPL.

18.3 - QUANTO A PARTICIPACAO DE EMPRESAS M.E. e E.P.P.:

a) Conforme a Lei complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 as M.E. e
E.P.P. em caso de restricdo na Comprovacdo da Regularidade Fiscal sera
assegurado as mesmas o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentar
novamente os documentos.

b) A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto desclassificara a
empresa licitante, sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para aceitar ou revogar a licitacéo.

c) Conforme Lei Complementar n°® 123 de 14/12/2006, o critério de desempate
sera de preferéncia as M.E. e E.P.P., onde entende-se por empate as situacdes
em que as propostas apresentadas pelas empresas M.E. e E.P.P. sejam iguais a
10% superior a proposta mais bem classificada , podendo a M.E. ou E.P.P.
melhor classificada apresentar proposta de precos inferior aquela considerada
vencedora do certame. N&o ocorrendo interesse desta serdo convocadas as
remanescentes que por ventura se enquadrem neste requisito, na ordem
classificatoria. Em caso de empate entre as empresa M.E. e E.P.P. sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderé apresentar
melhor oferta, na hipdtese de ndo interesse pelas M.E. e E.P.P., objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

18.4 - CRITERIO DE DESEMPATE:

a) Como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacéo
para M.E. e E.P.P. que atendam ao item de habilitacao.
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b) Entende-se como empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pela microempresa, e empresa de pequeno porte, sejam iguais ou
superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor valor.

C) A situacdo de empate somente sera verificada ap6s a fase recursal da
proposta, seja pelo decurso do prazo sem interposicdo de recurso, ou pelo
julgamento definitivo do recurso interposto.

d) Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da
seguinte forma:

I. A microempresa e a empresa de pequeno porte, detentora da
proposta de menor valor, poderdo apresentar no prazo de 01
(um) dia, nova proposta, por escrito, inferior aquela considerada
até entdo de menor preco, situacdo em que serd considerada
vencedora do certame.

Il. Se a microempresa, a empresa de pequeno porte, convocada na
forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a
menor preco, sera facultada, pela ordem de classificacdo, as
demais microempresas e empresas de pequeno porte
remanescentes, que se enquadram na hipéotese do item “b” da
clausula 16.4 deste Edital, a apresentacdo de nova proposta, no
prazo e na forma prevista na alinea “i”” deste item.

I1l. Se houver duas ou mais microempresas ou empresas de pequeno
porte com propostas iguais, serd realizado sorteio para
estabelecer a ordem em que serdo convocadas para a
apresentacdo de nova proposta, na forma das alineas anteriores.

e) Se nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte, satisfizer as
exigéncias do item “d” da clausula 18.4 deste edital, sera declarado vencedor do
certame o licitante detentor da Proposta originalmente de menor valor.

(1P

f) O disposto nas alineas “a” e “e” deste item 18.4, ndo se aplica as
hipdteses em que a proposta de menor valor inicial tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

0) As demais hipdteses de empate terdo como critério de desempate o
sorteio, em ato publico, com a convocagéo dos licitantes.

18.5 - Serdo desclassificadas as propostas:

a) cujos precos ndo forem apresentados em moeda corrente do pais;
b) que se mostrarem manifestamente inexequiveis;

€) que ndo atenderem as exigéncias contidas neste Edital;

d) que contenham rasuras ou ressalvas que as invalidem;

e) que ofertem qualquer vantagem ndo prevista neste Edital.

18.5.1. Caso sejam considerados inabilitados ou desclassificados todos os

licitantes se aplicard, se julgado conveniente pela Administracdo, o § 3° do art.
48, da Lei 8.666/93.

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 23 de 104

Rua Porto Rico, 231 — Jd. Sdo Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 — Tel.: +55 11 4154-8600
www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br



TGN A AT, o
m

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Estado de Sao Paulo

18.6. Se a Comissdo Permanente de LicitacOes se considerar em condices de
analisar e classificar as propostas no proprio ato de abertura dos envelopes podera
fazé-lo, caso contrario suspendera os trabalhos pelo prazo necessario, e
comunicara as empresas a desclassificacdo, de acordo com art. 48 da Lei 8.666/93,
se houver, e ordem de classificacéo, através da Imprensa Oficial do Estado, sempre
obedecidos os prazos legais.

18.7. Encerrada a fase de julgamento e classificagdo, e esgotados os prazos para
recursos, a CPL encaminhara o processo a Autoridade Superior para deliberagdo quanto
a homologacdo e adjudicacdo do objeto da licitagao.

18.8. Assegura-se a Administracdo o direito de, a qualquer tempo antes da contratacao,
revogar ou anular no todo ou em parte o presente procedimento licitatério, sem que
caiba a qualquer dos licitantes direito a indenizagao.

19 - RECURSOS

19.1. Fica assegurado aos licitantes o direito aos recursos admitidos pela Lei Federal
8.666/93, e suas alteragbes. Os recursos eventualmente interpostos deverdo ser
encaminhados & COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, e protocolizados no
horario das 08:00 (oito) horas as 17:00 (dezessete) horas, junto a Divisao de Protocolo e
Suporte Documental da Camara sinto a Rua Porto Rico, n® 231 — Jardim Séo Luis —
nesta cidade de Santana de Parnaiba/SP.

20 - DISPOSICOES GERAIS

20.1. A Administracdo reserva-se no direito de aprovar a proposta que melhor atenda a
seus interesses de acordo com o estabelecido neste Edital e seus anexos, obrigando-se o
licitante vencedor ao cumprimento da proposta nas condi¢es pactuadas, sem que caiba
qualquer direito de reclamagdo ou indenizacdo a favor do proponente e sob pena de
submeter-se as sangBes previstas na Lei Federal n.°. 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores.

20.2. A aceitacdo da proposta vencedora pela Administracdo obriga sua proponente a
execucdo integral dos fornecimentos objeto desta licitacdo, pelas condicdes oferecidas,
ndo lhe cabendo direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos ndo
previstos em sua proposta quer seja por erro ou por omissao.

20.3. A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo das condicGes da Lei Federal n.
©8.666/93 e suas alteragdes posteriores, bem como das demais leis que possam direta ou
indiretamente, atuar como normalidade ou reguladores do procedimento.

20.4. Fica eleito o Foro da Comarca deste Municipio para dirimir quaisquer questfes
oriundas da presente contratacéo.

Santana de Parnaiba, 25 marco de 2021

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
SABRINA COLELA PRIETO
PRESIDENTE
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto: Contratacdo de empresa para licenca de uso de sistemas informatizados de
gestdo publica compreendendo os servicos de migracdo, conversdo de dados,
implantacdo e capacitagao dos servidores nas areas abaixo, conforme caracteristicas
técnicas constantes neste Termo referéncia, pelo periodo de 12 meses, prorrogaveis
na forma da Lei.

1.2.  Os sistemas atenderdo as seguintes areas

1.2.1. Administracdo de Pessoal com portal do servidor;
1.2.2. Almoxarifado

1.2.3. Contabilidade Publica e Tesouraria

1.2.4. Controle Interno

1.2.5. Compras, licitagdes e contratos

1.2.6. Controle de Frota

1.2.7. Patrimdnio

1.2.8. e-SIC

1.2.9. Portal da Transparéncia

1.2.10. Informacdes Gerenciais

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

Para os sistemas Web:

Deverdo ser hospedados nos servidores desta Administracdo, sendo de sua responsabilidade a
sua publicacdo externa e geracao dos links de acesso a ser publicado no site da contratante.

Devera ser instalado no 11S (Internet Information Services) versdo 7 ou superior.

Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer, Firefox
e Chrome em suas versdes mais recentes.

Requisitos Tecnoldgicos Obrigatdrios

A fim de estabelecer uma padronizagdo que permita a manutencdo e a compatibilidade dos
arquivos e aplicativos contemplados nos sistemas a serem adquiridos 0s mesmos deverao
obrigatoriamente obedecer no minimo 0s seguintes padrBes técnicos e operacionais abaixo
descritos:

Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor, sem limite para
usuarios a serem cadastrados.
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Utilizar o protocolo TCP/IP verséo 4 e superior como meio de comunicacgdo na rede.

Esta Administracéo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a
especificacdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da
mesma.

Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta Administragéo, inclusive
podera ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo de sua responsabilidade a
guarda das informagdes do mesmo, elaboracdo de backup e também pela manutencdo dos
computadores, servidores e ambiente de rede.

Permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas estac6es de trabalho e
Windows 2008 R2 e superior nos servidores.

Possuir arquitetura cliente-servidor sem limites de usuarios simultaneos.
A linguagem a ser apresentada nos sistemas devera ser o Portugués do Brasil.
Devera possuir ferramenta propria de backup.

Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes no servidor de aplicagdes e
estacOes de trabalho.

Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do site da contratada.
Possuir recurso de informar usuario/senha com permissdes de administrador das estaces de
trabalho para ser usado pelo sistema quando necessario.

Qualquer conexdo da ferramenta de atualizacdo com o site da contratada devera ser feita com
seguranca através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.

Possuir recursos para salvar os relatorios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando
pertinente.

Os principais relatérios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do
responsavel.

Os relatdrios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo dispensado a
necessidade de uso de gerador de relatérios para elabora-los.

Devera ter a opcao de associar previamente pelo administrador o brasdo a ser utilizado nos
relatorios.

Sempre que houver alteracéo de legislacdo referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP,
LRF, Legislagdo trabalhista, Legislacdo das licitagOes, alteragdo do AUDESP e demais
legislacBes que refletem na boa forma de execugdo do objeto, deverd ser customizado sem
qualquer 6nus.

Requisitos de Sequranca:

Os acessos aos sistemas s6 poderdo ser feitos mediante a validacdo de usuério e senha no
mesmo.
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Ao cadastrar um usuario deverd ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade de
liberar uma funcdo ou menu como somente leitura ou gravacao.

Na criacdo do usuério, o sistema devera ter como opcdo a possibilidade de gerar chave de
seguranca para o usuario e para o administrador do sistema.

Os Codigos de chave de seguranca deverdo ser enviados para o e-mail cadastrado do usuério e
para 0 e-mail do administrador do sistema.

Os usuéarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o departamento de
tecnologia.

Caso houver como componentes dos sistemas arquivos executaveis, Dlls e/ou OCX, 0s mesmos
deverdo ser assinados digitalmente pela CONTRATADA.

Utilizar uma base de dados Unica ou integrada, relacional, padrdo SQL para todos os sistemas.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo devera ser de procedéncia
reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela propria empresa
desenvolvedora.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do sistema devera possuir interface grafica
de administracdo, com controles de acesso por usuarios com opcdes de niveis de acesso e
funges de backup tanto com o banco de dados em produgdo quanto por agendamento.

Servicos de Conversdo de Bases de Dados e implantacao

A empresa vencedora deverd converter, implantar os sistemas e treinar servidores
imediatamente apos a assinatura do instrumento contratual devendo ser findada no
prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias.

O prazo estipulado de 45 (quarenta e cinco) dias, refere-se a base de dados do exercicio
vigente, para os demais periodos (Ultimos 5 anos), o prazo sera de até 60 (sessenta) dias
corridos.

A Camara Municipal de Santana de Parnaiba fornecerd, logo ap6s a assinatura do instrumento
contratual os arquivos com os respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com as descri¢des
de cada campo, para que a Contratada possa iniciar os servigos, mediante protocolo com a
devida validag&o por parte da empresa vencedora.

Os dados que compdem a base de informagOes atualmente existentes, deverdo ser convertidos
imediatamente para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do
certame, iniciando com a vigéncia contratual.

Os sistemas deverdo ser integrados conforme previsto no item 3 deste termo - funcionalidades
dos sistemas de gestdo, proporcionando aos profissionais responsaveis, administrar 0s servicos
oferecidos pela Camara Municipal de Santana de Parnaiba de maneira centralizada, além de
agilizar e melhorar todo o processo.

Servicos Suporte Técnico e Capacitacdo

O atendimento da solicitagdo do suporte devera ser realizado na A Camara Municipal de
Santana de Parnaiba, por técnico apto a prover o devido suporte ao sistema, com o objetivo de
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esclarecer dlvidas que possam surgir durante a operacdo e utilizacdo dos sistemas; auxilio na
recuperacao da base de dados por problemas originados em erros de operacdo, queda de energia
ou falha de equipamentos, desde que exista backup adequado para satisfazer as necessidades de
seguranga;

A contratada devera prestar suporte técnico de segunda a sexta-feira das 08:00 as 17:00 horas,
por telefone, e-mail ou conex&o remota.

A ferramenta de conexdo remota devera ser gratuita para a contratante além de ser executada
sem a necessidade de se fazer a instalagéo.

A ferramenta de conexdo devera possuir criptografia em sua conexdo além de sempre indicar ao
usuario gque alguém esta conectado em seu computador.

Capacitacdo dos usuarios da Camara Municipal de Santana de Parnaiba na operacdo ou na
utilizacdo do sistema em funcéo de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissfes, mudancas
de cargos, etc.;

Elaboracdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas apds a
implantagéo e utilizacdo dos mesmos, como: gerar/validar arquivos para Orgdo Governamental,
Instituicdo Bancaria, Grafica, Tribunal de Contas, auxilio na legislacdo, na contabilidade e na
area de informatica, entre outros.

A contratada se obriga dar capacitacdo de usuarios no limite de (36) servidores publicos.

As capacitacOes deverdo ser aplicadas para até 8 (oito) usuarios por vez, com duracdo de
aproximadamente 6 (seis) horas.

As capacitacOes de pessoal deverdo ser efetuadas nas instalacbes da Camara Municipal de
Santana de Parnaiba, através de equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA.

Caso a Camara Municipal de Santana de Parnaiba entenda necessario, as capacitacfes poderdo
ser transferidas para a sede da CONTRATADA, as expensas da CONTRATANTE.

Sistema Quantidade de Servidores Publicos
Administracdo de Pessoal com Portal do Servidor 03
Almoxarifado 03
Contabilidade Publica e Tesouraria 03
Controle Interno 02
Compras, licitacdes e contratos 03
Controle de Frota 03
Patrimoénio 03
E-Sic 03
Portal da Transparéncia 08
Informac6es Gerenciais 05
TOTAL SERVIDORES 36
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DAS FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS DE GESTAO:

1.2.1. - SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL/PORTAL DO
SERVIDOR

O Sistema de Administracdo de Pessoal/Portal do Servidor, devera ser desenvolvido
na Plataforma WEB.

O sistema deve permitir criar varios tipos tabelas de Previdéncias Social tais como: Previdéncia
Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do Regime Geral do INSS,
permitindo inserir as faixas salariais de/até e aliquotas de acordo com as faixas, para descontos
dos valores retidos e Encargos Sociais, tendo ainda a possibilidade de lancar o valor maximo de
teto de contribuigdo, bem como langamentos de valores para de Salario Familia de acordo com
enquadramento de aliquotas, podendo ainda langar percentual de Contribuigdo Adicional,
deixando histérico mensal da tabela.

Deve ter a possilidade de cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores ‘de/até’,
para enquadramento das aliquotas para descontos e suas deducoes legais.

Deve possuir ainda campo para cadastrar o valor de abatimento para Aposentados e Pensionistas
maiores de 65 anos e valor de Dedugao por Dependentes, deixando historico mensal da tabela.

E obrigatério a geragdo de todos os arquivos da Fase III - Audesp — Atos de pessoal, bem os
relatorios para conferéncia.

e Atos de Pessoal;

e Quadro de Pessoal;

e (Cargo e Fungao;

e Agente Publico; Lotagdo Agente Publico;
e Cadastros Aposentados e Pensionistas;

e Cadastro de Verbas Remuneracgdes;

e Folha Ordinaria;

e Pagamento de Folha Ordinaria

e Resumo Mensal da Folha de Pagamento;

Deve ter a opc¢do de gerar os arquivos AUDESP abaixo, referente a remuneracgdes e reajustes de
Agentes Politicos:

Complemento de Remuneragao de Agentes Politicos;
Concessao de Reajuste de Agentes Politicos;
Fixacdo da Remuneracdo de Agentes Politicos;
Remuneragido de Agentes Politicos;

Necessita ter ferramenta para gerar mensalmente o arquivo do CAGED, para fins estatisticos para
0 Ministério do Trabalho e Emprego, bem como a possibilitando de geracdo dos arquivos de
Atuarial, permitindo selecionar os arquivos de ativos, aposentados, pensionista, dependentes,
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ativos falecidos e exonerados, aposentados falecidos e pensionistas falecidos, todos no formato
Excel.

E necessario ter Ferramenta para geragdo o Arquivo da SEFIP mensal e 13° Salario, tendo como
finalidade Declarar e executar os Recolhimentos de Encargos Sociais e valores retidos para a
Previdéncia do Regime Geral — INSS, bem como o recolhimentos de FGTS, tendo também a
possibilidade de incluir os Prestadores de Servicos Auténomos que estiverem com calculos
gravados dentro da folha de Pagamento ¢ ainda a possibilidade de relatério para conferéncia.

Deve atender as determinagdes da Portaria 548 de 22 de novembro de 2010, do Ministério de
Estado da Fazenda.

E obrigatério dispor da rotina de exportagio e importagio da Qualificagio Cadastral do e-Social,
bem como os arquivos XML para transmissdo ao e-Social e ainda possuir relatorios para
conferencia.

e 51000 — Informagdes do Empregador;

e S1005 — Tabela de Estabelecimentos;

e S1010 - Tabela de Rubricas;

e 51020 — Tabela de Lotagdes Tributarias;

e S1030 - Tabela de Cargo/Empregos Publicos;

e S1035 — Tabelas de Carreiras Publicas;

e 51040 — Tabela de Fungdes/ Cargos em Comissdo;

e S1050 — Tabela de Horarios/Turno de Trabalho;

e S1070 - Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;
e 52190 — Admissao de Trabalhador — Registro Preliminar;
e 52200 — Admissao Ingresso de Trabalhador;

e 52205 — Alteragdo de Dados cadastrais do Trabalhador;
e 52206 — Alteragdes de Contrato de Trabalhador;

e 52230 — Afastamento temporario;

E obrigatério ter ferramenta para gerar o arquivo do MANAD — Manual de Normativo de
Arquivos Digitais, conforme determinacao da Receita Federal.

E definitivamente obrigatério ter ferramenta para gerar os arquivos anuais da RAIS e DIRF, bem
como a op¢ao de emitir o Relatorio de Informe de Rendimentos, incluir também os Prestadores de
Servigos Autonomos. Deve dispor de relatério comparativo para auxiliar na conferéncia das trés
obrigatoriedades

Para o Relatério de Informe de Rendimentos, o sistema deve destacar as informagdes referente as
pensdes alimenticias/judiais expressando o nome da Pensionista, CPF e valores repasse durante
ano calendario, bem como os valores de Plano de Satde e evidenciando a separacdo dos valores
pertinentes aos titulares e Dependentes.

CALCULOS: Deve ter diversas Rotinas de tipos calculos tais como: 13° Salario, Adiantamento
de 13° Salario, Adiantamento, Férias, Licenca Prémio, Mensal, Adiantamento 14° Salario, 14°
Salario, Rescisdo, Rescisdo Complementar, Complemento de Adiantamento de 13° Salario,
Abono Salarial e beneficios.

Deve possuir ferramenta para acompanhamento do processo do calculo, com barra de progressao,
onde serd possivel visualizar o tempo para término do processo de calculo, demonstrando o de
tempo inicial e final, quantidade de servidores, exibindo os usudrios que efetivaram os calculos
ou cancelamento, exibindo na grid abaixo o historico de todos os processos.
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Os diversos calculos devem possuir a escolha de execugdo individual ou coletiva, com filtros por
Matricula, Estruturas Administrativas, Vinculos Empregaticios, Cargo/Func¢do ou Niveis
Salariais.

No calculo de Adiantamento Quinzenal, o sistema deve verificar a configuracdo no cadastro de
servidor, a qual dar direito ao processo de calculo do Adiantamento Quinzenal. No momento de
executar o calculo informar o percentual a ser pago neste adiantamento.

No processo do calculo Mensal, o sistema deve realizar a dedugdo automatica dos valores pagos
no Adiantamento Quinzenal.

Para o calculo de Adiantamento de 13° Salario, o sistema deve verificar no cadastro de servidor a
autorizagdo para executar calculo do adiantamento do 13° salario. No momento da execugdo do
calculo deve ser informado o percentual a ser pago. Bem como deve ter a op¢do de executar os
calculos somente para os aniversariantes do més ou dos meses subsequentes. Tendo como opgao
processamento parcial ou integral, considerando para a base de calculo até o més atual ou o ano
completo do exercicio vigente.

No momento de processamento do Calculo de 13° Salario, o Sistema deve verificar a autorizacdo
no cadastro de Servidor para execugdo do processo de calculo. O sistema deve permitir a
execu¢do do calculo em qualquer més do ano vigente, verificando a quantidade dos meses
trabalhados de acordo com a data de admissdo, executando o calculo dos avos de direito no ano
corrente. Deve ainda deduzir automaticamente os valores pagos na folha de Adiantamento de 13°
Salario e/ou Adiantamento de 13° Salario pago na Folha de Férias, se for o caso.

O sistema deve computar e langar automaticamente no calculo de 13° salario as médias de Horas
Extras pagas durante o exercicio vigente ou periodo determinado pelo Camara.

No Processo de célculo de Rescisdo Contratual, o sistema deve lancar automaticamente as
indenizagOes rescisorias, tais como: Férias Vencidas, 13° salario proporcional ou indenizado,
Férias Proporcional, 1/3 de Férias Constitucionais, Aviso Prévio indenizado ou Saldo de Salario,
incluido todos os descontos legais.

Deve ainda emitir os Termos de Rescisao Contratual nos modelos para CLT, Termos de Quitagdo
e Homologacao, de acordo com a Portaria 1621 de 14 de julho de 2010 do Ministério do Trabalho
e Emprego e alteracdes posteriores Portaria 1057 de 06 julho de 2012, bem como os modelos para
servidores Estatutarios. Deve também gerar os arquivos de GRRF para recolhimento do FGTS.

O sistema deve possuir processo de calculo de Rescisdo Complementar, para funcionarios
desligados/ demitidos em meses anteriores ao més de atual, e de acordo com os langamentos das
verbas, o sistema executar o calculo para a Folha em questao.

No Célculo de Complemento de Adiantamento de 13° Salario, o Sistema apurar os servidores que
tiveram reajuste salarial apds o calculo de adiantamento 13° salario e contabiliza a diferenca de
valores pagos e valor real de direito, lancando para estes os servidores a diferenca em questdo,
enquadrando assim todos os servidores na rotina e executando o célculo e Complemento de
Adiantamento de 13° Salario.

No Célculo da Licenca Prémio considerar os periodos aquisitivos gerados e baseados na data de
Admissdo do Servidor ou outra data especifica informada no Cadastro de Servidor. Deve ter a
opcao de calculos em descanso e/ou pectinia. Deve também verificar a perda do periodo
aquisitivo em caso de auséncias, através da tabela da falta progressiva de dias.
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No Processo de calculo de Férias, o sistema deve levar em consideragdo o periodo aquisitivo
programado, onde verbas pertinentes a situacdo de férias deve ser lancada automaticamente no
calculo, conforme a parametrizagao realizada.

Para o processo de Abono Salarial, deve acatar os langamentos dos eventos especificos, eventos
que devem retornar na Folha Mensal para somar os valores para base de calculos dos Encargos
Sociais devidos.

O sistema deve permitir gerar os arquivos de Crédito Bancario no formato do CNAB240 da
FEBRABAN com sequenciamento de geracao. Deve ainda gerar os relatérios de credito Bancario
para conferéncia, bem como os relatorios de Folha de Pagamento, Resumo para Empenho, Guia
de Recolhimento de RPPS e Recibo de Pagamento Autonomo — RPA.

E necessario ferramenta para o Cancelamento de todos calculo a qualquer tempo, desde que nio
se tenha efetuado a mudanga de competéncia para o més seguinte. Apos a alteragdo do més de
Competéncia de um més para outro, nenhum processo podera ser executado dentro do més,
entendendo-se que o més de competéncia foi efetivamente fechado e ndo existindo nenhum
processo para reabertura de competéncia.

O sistema deve ter ferramenta para processamento dos calculos do vale Transporte em pecunia,
Vale Alimentagdo, Vale Refei¢do, Plano de Saude e outros beneficios, com opgdes de selegdo
Individuais ou Coletivos, tendo a visualizagdo dos valores de proventos, descontos ou ambos em
Grid de facil visualizagdo, espelhando os valores no calculo mensal.

O sistema deve ter Calculo de Pensdo Alimenticia/Judicial levando em consideracdo as
informagdes cadastrais ¢ determinagdo judicial para cada servidor, o processo dos descontos deve
acontecer no calculo de cada funcionario e repassado para o calculo do beneficidrio através de
processo automatizado.

Deve permitir processar calculos de RRA (Rendimentos Recebidos Acumuladamente), conforme
a tabela de Imposto de Renda vigente, e deduzir os valores de Previdéncia Social, Pensdo Judicial
e Honorario Advocaticio sobre o total lan¢ado, e exibindo em tela o Relatério de RRA.

Ferramenta para simulacdes todos tipos de folha, com a op¢do de reajustar em valor ou
percentual, coletiva ou individual, para o més atual ou meses futuros, com opg¢ao de selecionar o
processo por servidor, por estruturas, por vinculos empregaticios, por cargo/funcdo ou niveis
salariais, nao tento relacdo na rotina de calculo oficial e deve emitir Relatorios de Folha e
Encargos Sociais, permitindo serem emitidos a qualquer tempo, devendo estar expresso a
identificagdo que se trata de relatérios de simulagdo como marca d’agua.

O sistema deve efetuar calculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e Previdéncia Social para
servidores que tenham duas ou mais matriculas dentro do ente. Somando os valores pertinentes ao
agrupamento dentro do més e aplicando as aliquotas para obter-se o desconto, em conformidade
com as tabelas de Previdéncia e Imposto de Renda vigente, devendo demonstrar o valor de
desconto em apenas uma das matriculas. Tendo a possibilidade aplicar o agrupamento também
para os beneficios e a verificacdo de CPF.

O sistema deve deduzir do valor retido de Previdéncia Social do Regime Geral, quando o servidor
ja contribui com um determinado valor ou com o valor de teto em outras Entidades, limitando-se
ao valor do teto de contribuigao.

O sistema deve ter ferramenta para executar as Evolugdes Salariais na opgao horizontal, vertical,

ou ambas, de acordo com a legislacdo vigente do ente, bem como ferramenta para processamento
da Evolugdo Manual para um determinado cargo/fungdo, nivel salario ou ambos.
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O sistema deve ter opgdo de processamento de calculos de adiantamento de 14° Salario, no qual
deve indicar o percentual para o processo de calculo, bem como para os aniversariantes do més
de atual ou dos meses seguintes, permitir verificar a fracdo dos meses trabalhados até a data, ou
sobre todo o ano vigente.

Deve efetuar o processo de calculo do 14° salario para os funcionarios que tiverem direito, com a
devida parametrizagdo no cadastro do Servidor, deduzir automaticamente o valor pago na folha de
Adiantamento de 14° Salario durante ano vigente.

O Sistema deve ter ferramenta para gerar os arquivos de créditos bancarios no formato CNAB240
da FEBRABAN, bem como gerar os Relatorio de Resumo para Empenho, relatério de Folha de
Pagamento.

DADOS CADASTRAIS: deve ter opgdo de cadastrar servidores com as situagdes de Ativo,
Aposentados, Pensionista, Pensionista Judiciais, prestados de servigos auténomos, tendo a
versatilidade nas abas de acordo a situagdo de cada cadastro, deste modo o sistema ndo habilitara
dados que ndo sejam relevantes a situacdo cadastral.

Para os cadastros de pensionistas judiciais, o sistema deve permitir vincular um ou varios
cadastros de servidores, onde deve constar as informagdes determinadas pela justiga tais como:
(valor fixo, percentual, fracdo, sobre liquido, salario base ou salario minimo), e qual tipo de folha
que deve sofrer o calculo e deve demonstrar no cadastro do servidor os pensionistas atrelados ao
servidor.

O Sistema deve ter como palavra-chave o numero de CPF, na qual ao efetuar a digitagdo do
namero do CPF, O sistema deve efetuar uma verificacdo no banco de dados, trazendo em tela as
informag¢des do ultimo cadastro pelo CPF.

O Sistema deve possuir tela de consulta de todos os servidores na base de dados sendo separando
pelas situa¢Ges de Ativos e Inativos, demonstrando através de uma GRID de facil visualizagéo,
na qual é capaz de incluir ou remover informag¢des tais como: Data de Admissao, Cargo, Nimero
de CPF, forma de Pagamento, RG e Enquadramento. Deve ainda sugerir automaticamente o
numero de Matricula/Codigo do servidor, sendo possivel alterar tal nimero um outro numero,
caso esteja disponivel, ainda deve permitir a alteragdo dos dados ap6s a conclusdo do cadastro de
servidor, caso ndo tenha nenhum célculo gravado, e ndo sendo possivel a exclusdo total do
cadastro ja efetivado.

Deve ser possivel efetuar alteracdo do nome do servidor, para os casos de inclusdo ou retirada de
sobrenome, mantendo o histdrico de tais alteragdes, sendo possivel inserir do Nome Social.

O sistema deve ter campo langamentos das seguintes informagoes: tipo de contratacdo nas opgoes
CLT ou Estatutario, Estrutura Administrativa a qual o servidor presta servigo, Cargo/Funcao, bem
como também o lancamento de Cargo de Substituicao, Comissao, Designa¢do ou Cedido De/Para,
sendo que para o caso de cedidos, € possivel informar o local ao qual o servidor pertence e se €
remunerada pelo 6rgdo receptor.

Ainda como complemento das informacdes de cargo/fungdo, o sistema deve permitir informar se
o servidor utiliza Equipamento de Protecdo Individual — EPIs e/ou Equipamento de Protecao
Coletiva — EPC’s.

Deve permitir lancar documentos tais como: PIS, Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira
Nacional de Habilitagdo — CNH, Raga/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade, se estrangeiro
numero da carteira 19, data de chegada, data de naturalizagdo no pais, RG, 6rgdo emissor, da
emissdao, CTPS, serie, data de emissdo, contato telefone, e-mail, estado civil, Grau de Instrugao,
se ¢ doador e qual tipo sanguineo, filiagao.
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O sistema deve permitir lancar Enderegos: Comercial, Residencial, correspondéncia e/ou
localizagdo, no qual ao digitar o Cédigo de Enderecamento Postal — CEP, o sistema localizara na
base de dados os tipos de logradouros cadastrados pelos correios através da carga de dados
disponibilizada internamente, portanto ao digitar o nimero do CEP, o sistema indicara o endereco
cadastrados de carga de dados nacional dos correios, sendo possivel langar dados manuais, caso o
CEP néo esteja na carga atual do sistema.

O sistema deve dispor de campo para inser¢ao das seguintes informagoes: data de admissdo, Data
de Desligamento (caso tenha), motivo do desligamento, dados bancarias tais como: Conta
Corrente, Conta poupanga, DOC, ou tesouraria, Banco e Agencia para Credito Salarial, deixando
registrado o nome do usuario, a data, ¢ o horario da ultima altera¢do. Deve ainda permitir lancar a
categoria da SEFIP/GFIP com a finalidade de Recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo) e Declaragdo a Previdéncia do Regime Geral de Previdéncia Social — INSS,
vinculo de contratacdo tais como: Mensalista, Horista, Plantonista ou Tarefeiro, e ter também a
vincula¢do do Nivel Salarial (valores de Salariais) que fixado no processo de Contratagdo ¢ a
Data de Nascimento.

O Sistema deve permitir langar as informacdes referente aos Dependentes, tais como: Grau de
Parentesco, Convenio Médico (Plano de Saude), CPF, sexo, filiagdo, escolaridade, se ¢
dependente de Previdéncia, Imposto de Renda e/ou Salario Familia, se ¢ dependente vitalicio
(invalido ou incapaz). Deve obedecer as parametrizagcdes para fins de calculo, bem como
processos automaticos das limitagdes legais de idade para o pagamento de Salario Familia e
dedugdo de Imposto de Renda.

Deve permitir inserir informagdes relacionadas a deficiéncias, adicionadas do Tipo e o Grau da
Deficiéncia, nome e CPF do médico que emitiu o laudo, e a data de validade.

Deve ter no cadastro de servidor as incidéncias para fins de calculos tais como: Salario Familia,
Salario Familia Especial, , Adiantamento de 14° Salario, 14° Salario, Bonifica¢do de aniversario,
Data Base e tipo para Adicional de Tempo de Servigo - ATS, Data Base para Sexta Parte, Data
Base de Licenca Prémio, Data base ¢ tipo de Plano de Carreira, Imposto de Renda, Adiantamento
Quinzenal, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario Tipo de teto de remunera¢do, Nimero do
Processo (caso ndo possua Teto de Remuneragdo), tabela de faltas, Informag¢des do recolhimento
ao FGTS, Tabela de Previdéncia e data da Moléstia Grave (se for o caso), bem como autoriza¢ao
para fazer horas extraordindrias e a possui limitagdo diarias da quantidade de horas extras a serem
realizadas, ¢ as informagdes para administragdo de ponto.

Deve Permitir langar registros de vinculos anteriores a admissdo, permitindo computar para os
calculos de ATS, Sexta Parte, Licenca Prémio e Evolugdes Salariais, bem como lancamentos de
periodos insalubre com a finalidade de registrar periodos para aposentadoria Especial.

O sistema devera permitir ainda efetuar cadastros de Plano de Saude/Convenio Médico de
diversas operadoras com informagdes do codigo sequencial, CNPJ, Cédigo da Agéncia Nacional
de Saude — ANS, eventos especificos para calculos de Proventos, Descontos ou ambos, desta
forma o sistema devera permitir criar tabela com faixa etaria de/até para os descontos dos
funcionarios, seus dependentes e a coparticipacdo da Camara.

E necessario permitir registrar as informagdes de contratos por prazo determinado e/ou com
Estagio Probatério para fins de Concurso Publico, e ainda informacdes as datas de exames
Periddicos e sindicatos, € campos para registro dos Atos legais de Nomeagao e exoneragao.

Deve ter campos para inser¢do de dados para utilizacdo no e-Social tais como: Categoria do

Trabalhador, tipo de Segregacdo de Massa, Numero de Processo administrativo para fins de
Menor Aprendiz e Pais.
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O Sistema deve dispor de ferramenta para lancamentos de até 07 (sete) niveis hierarquicos de
Estrutura Administrativas, Tabelas para cadastro dos valores de salarios contratuais, trazendo
como dados para sele¢do os Codigos dos Bancos e Agéncias Bancarias cadastrados na Federagao
Brasileiras de Bancos — FEBRABAN.

Deve ter ferramenta para inserir varios tipos de Adicional por Tempo de Servico - ATS, com
informagdes de codigos, nomenclatura, a verba pertinente ao ATS, informacdo da quantidade de
anos, percentual para calculo, e os tipos de calculo Linear e Cascata. Possuido também tela para
cadastramento de valores para o processo do Redutor Constitucional da Remuneragdo para
servidores Publico, conforme art. 37 da Constituicdo Federal.

Deve langar cadastro de Profissionais da Saude com informac¢des de Numero do CPF, nome,
niamero do CRM, especializacdo na area. O sistema ainda deve permitir cadastros de Processos
Administrativos / Judiciais constando as informag¢des niimero do processo, inicio/termino da
validade do processo e suspensdo de exigibilidade de tributos.

Deve permitir langar os cursos e graduagdes por servidor, permitindo langar um peso para da
direito a Evolug@o Salarial, Estagio Probatorio e Avaliagdo de Desempenho, com as informagoes
de nome da Instituicdo Educacional, curso, area do curso, nivel de graduacdo, tipo de duracdo,
tempo de duragdo, e periodos para conclusdo do curso/graduacgio.

O Sistema deve permitir cadastrar empresas de transportes variados, com tipos de pagamento em
pecunia, recarga de cartdo langando os descontos em percentuais ou por faixa etaria. Deve ter
ainda ferramenta para manutenc¢do dos langamentos do Vale Transporte em determinados meses,
ndo afetando o lancado costumeiro informado no cadastro do servidor.

Sistema deve permitir cadastrar tipos de atos legais (Constituicdo Federal, Constitui¢do Estadual,
Decreto, Emendas Medida Proviséria, Portarias, Ato da Mesa, Lei Organica, Estatuto, etc.),
namero do ato, data da criagdo, data da vigéncia, tipo de norma e descrigdo do ato.

O Sistema deve permitir langar os cargos constando campos para informas: codigo, glossario,
descricio do Cargo, tabela de salarios, legalidade de criacdo, quantidade da vagas criadas,
ampliadas ou reduzidas, bem como indicar a quantidade de vagas reservadas, ocupadas e extintas,
com o bloqueio de limite de vagas disponiveis, tendo a informacdo das horas semanais e
mensais, especializacdo na area e se tem obrigatoriedade para apresentacdo da CNH para
atividade a ser desempenhada. Informagao da Classificagdo Brasileiro de Ocupagdo — CBO, Nivel
da formagdo académica e se tem tratativas para atividades especiais, Grau de Periculosidade ou
Atividade Insalubre, com as informag¢des de Grau de Risco, tempo de atividade, informagdes
médicas tais como: nome, CPF, laudo, data de emissdo, e descricao da atividade avaliada,
contando ainda com informagdes para geragdo dos arquivos da Fase IIl — Atos Pessoal da
AUDESP tais como: se o cargo ¢ o responsavel pela Camara, tipo, regime juridico, exercicio de
atividade, forma de provimento, fun¢do de governo e possibilidade de desativar o cargo, caso ndo
seja utilizado.

Deve ter ferramenta para cadastrar diversos varios de beneficios tais como: vale refeicao, vale
supermercado, vale alimentagdo, cesta basica, bonus supermercado, com informagdes de faixa
de/até, percentual, limite de valor do beneficio, limite de desconto, e campos para dedugao.

O Sistema deve permitir criar verbas de crédito e débitos com as seguintes informacdes: codigo,
tipo, com parametrizagdes para incorporar as bases de Previdéncia, Imposto de Renda, FGTS,
indicando quais as vinculos e folhas que deve incluir em tais verbas. Bem como deve ter
possibilidade de inserir formulas especificadas conforme a situagdo de calculo de cada verba,
permitindo ainda ativar ou desativar quando ndo for de uso. Deve ter campo especificos para
inserir as informacdes do Tipo Verba Remuneratéria AUDESP e deve ainda ter ferramenta para
homologagdo desta verba.
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Deve ter campo para configurar as informagdes exigidas pelo e-Social tais como: Incidéncias
Tributaria da Previdéncia, Incidéncia Tributaria de IRRF, Incidéncia Tributaria de FGTS e
Incidéncia Tributaria de Contribui¢do Sindical, bem como permitir atrelar estruturas
administrativas, nas quais os servidores locados nas estruturas em questdo tenham direito a
receber determinadas verbas. Deve também possui campo para inser¢do das informacgdes de
Margem Consignada, Codificacdo/Descri¢do das Rubricas definidas pelas regras do e-Social e
Tipagem Orcamentaria.

O sistema deve ter telas para cadastrar Sindicatos diversos, sendo obrigatério a informacdo de
CNPJ, nomenclatura, cdédigo do Ministério do Trabalho e Emprego, tais informagdes terao reflexo
no cadastro de servidor e na geracdo da RAIS. Bem como deve ter ainda ferramenta para inser¢ao
de tabelas diferencias para Salario-familia Especiais, Cadastro de locais para entrega de cestas
basicas, tela para cadastro tipo de especialidade para atrelar a possiveis cadastros médicos, € um
calendario para langamentos de Feriado e ponto facultativos.

O Sistema deve ter ferramenta para Integragdo Direta ou manual com o sistema de contabilidade,
de acordo com as regras estabelecidas de Receita e Despesas, categorias econdmicas, centro de
custo, fornecedor, DR, Fichas contabeis, estrutura contabeis, devendo manter um historico de
todos os langamentos, permitindo efetuar alteracdes quando necessario. Tendo a necessidade dos
relatdrios pormenorizados das Despesas e Receitas, Encargos Socias e Inconsisténcias.

Deve ter ferramentas para administrar os usuarios, senhas, senha provisérias transmitidas por e-
mail, bem como op¢do de ‘Esqueci minha senha’, e também geragdo de chave de Acesso ou
token, com acesso de administradores autorizados.

Deve ter opcdo de criar tipos de Planos de Carreiras, com informacdes de verbas especificas,
faixas de/até, valor ou percentual, sendo possivel efetuar calculas em dias, meses ou anos,
permitindo incluir os vinculos de trabalho anteriores para computar o tempo de direito para
recebimento da gratificagéo.

LANCAMENTOS: O sistema deve ter ferramentas para langamento de verbas de proventos e
descontos, possibilitando modos diferenciados para execug¢do dos langamentos tais como: Por
servidor, por evento, empréstimos, lancamentos coletivos, reajustar de verbas, lancamentos para
periodo futuros, Rescisdes complementares, contribuigdes de outros vinculos para servidores que
pagam Previdéncia do Regime Geral em outras Instituicdes, sendo possivel efetuar consultas
todos os langamentos. Para o Processo de Langamentos de Empréstimos. O Sistema deve efetuar
o controle das quantidades de parcela e expressando no demonstrativo de pagamento, permitindo
ainda efetuar a liquidacdo do empréstimo antes do periodo determinado.

AFASTAMENTOS: O sistema deve ter a possibilidade de cadastrar todos tipos de afastamentos
ou Registro, nos quais devem permitir parametrizacdes diversas e diferenciadas que interferem
diretamente no calculo e outras rotinas da Folha de Pagamento tais como: beneficio, tempo de
servigo, sexta parte, vale transporte, DSR, evolucdo salarial, frequéncia, plano de carreira, 14°
salario, licenga prémio, 13° salario, remuneracdo, adiantamento quinzenal e férias. Deixando
expresso no cadastro de servidor o tipo de afastamento que se encontra no momento tais como:
Auxilio Doenga, Salario Maternidade, Férias, Licenca Prémio, tendo a possibilidade de reduzir ou
nado os beneficios e Gratificacdes. Deve ainda permitir a Vinculag@o de verbas para os processos
de calculos. Como possibilidade de lancar afastamento em horas ou datas futuras, bloqueando
apenas para datas anteriores a data de admissdo. Tendo ainda o campo para inserir a informagao
de Classificacdo Internacional de Doencas — CID, sendo possivel efetuar alteracdes de
lancamento anteriores e a emissao de relatdrio para gerenciar a Rotina.

E obrigatorio possuir as rotinas de controle dos processos de Licenga Prémio e Férias, oferecendo

ferramentas para gerar os Periodos Aquisitivos Individuais ou coletivos, verificando as faixas
de/até das tabelas de faltas para deducdo de saldo e perda dos periodos aquisitivos.
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Deve ter processos de programacgdo para periodos futuros de Férias e Licenca Prémio, sendo
possivel efetuar selegdo diversas tais como: Por servidor, por departamento, cargos ou vinculos,
langando automaticamente os afastamentos para cada servidor, bem como efetuando a baixa dos
periodos aquisitivos e programagdo quando executando a gravacdo do calculo. Ainda com o
Processo de Férias ¢ possivel efetuar a antecipagdo de 13° Salario, efetuando a deducdo na folha
de 13° Salario automaticamente. Deve ainda ter a possibilidade de efetuar manutengdes nos dias
de gozo, caso nao seja possivel tirar na data determinada. O sistema deve possibilitar a emissao
dos relatorios de gerenciamento da rotina de Férias e Licengas Prémio tais como: Certiddo de
Licenga Prémio, Licenga Prémio concedida, vencidos e a vencer, programadas e ndo programas,
notificagdes, recibos, resumo contabil, Férias solicitacdo de férias, relatorio de data limite para
férias, sendo possivel exportar para EXCEL ou PDF, e com processo de selecao padrio.

O Sistema deve ainda ter ferramenta para emissdo dos relatorios de Provisdo de Férias, Licenga
Prémio e 13° Salario, gerando automaticamente a propor¢do de 01 (um) avo mensalmente,
adicionando os valores de encargos sociais, ¢ quando tratar-se de férias adicionar o valor de 1/3
constitucional, devendo efetuar os devidos ajustes ¢ baixa de pagamento automaticos ou manual
se for caso. Deve também gerar os relatorios separadamente pelos regimes de Previdéncia RPPS e
RGPS, bem como as opgdes analitica e/ou sintética, ¢ estd integrado com o sistema de
contabilidade quando trata-se de integracgdo direta.

E Obrigatdrio possui ferramenta para inserir tipos de Rescisdo/Desligamentos, com configuragdes
diversas para pagamentos, tais como: Salario Maternidade, 14° salario proporcional, Aviso Prévio
indenizado, 13° Proporcional, 13° Salario Indenizado, Férias Proporcional, Férias Vencidas,
incluido campos para os codigos de desligamento da SEFIP e RAIS, sendo que no momento do
processo rescisorio € possui 0o pagamento ou ndo dia de desligamento, devendo também ter o
campo para a inserc¢ao da legalidade por processo rescisorio.

O sistema deve ter tela destinada para langamentos de disposigdes gerias, as quais ndo deve
influenciar nos processos calculos Permitir criar tipos de disposi¢des gerais, os quais ndo deverdo
interferir nos diversos calculos, devendo constar as informagdes de: Codigo, descri¢cdo, niimero
do processo, andamento do processo, registro de jurisprudéncia, histéricos e etc.

ADMINISTRAGCAO DE PONTO ELETRONICO:

Sistema deve possuir cadastros prévios de equipamentos de Registro Eletronico de Ponto
- REP’s, para integracdo (Importacdo e Exportacdo), com marcacGes coletadas via
biometria. Possibilitar realizar cadastros de turnos, horas extras com percentuais
diferenciados, escalas, justificativas. Deve atender a Portaria 1510/2009 — SREP. Possuir
arquivo de exportacdo de para o reldgio biométrico e importar as marcacbes para o
sistema de Folha, utilizando arquivo AFD padrdo. Permitir lancar as auséncias e
afastamentos, parametrizar limitador da quantidade de horas extras por funcionarios ou
por evento, permitir parametrizar periodos para fechamentos do ponto e possuir tela para
manutencdo de ponto. Possuir relatério de Mapa de Horério, especificando: Turno, Carga
Horaria mensal e semanal, faltas, responsavel, horas extras, jornada de trabalho, adicional
noturno, atrasos, ocorréncias em geral.

RELATORIOS: O sistema deve possuir relatorios diversos para gerenciamento,
acompanhamento, estatisticas entre outras Rotinas e Obrigacdes da area de Pessoal: Relatorios
Transparéncia Fiscal, contribui¢des previdéncias, comparativo de calculos de meses anteriores,
Evolugdo de Despesas e Receitas, Extrato de Empréstimos, DARF, Relatorio de Pagamento de
Cheque e Tesouraria, Relatorios de Inconsisténcia de calculos, Relatério de servidores sem
convénio bancario, Relatorio de Vencimentos Bruto, Relatérios de Beneficios tais como: Vale
Transporte, Cesta Basica e Plano de Saude, Relatério de Atividade Preponderante, Quadro de
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vinculos, relatério de Pensionistas, Relatorio de Aniversariantes, Declaracdo de Imposto de
Renda, Certidao de Tempo de Contribuicdo — CTC, Relatério de Disposigdo Geral, Relatorios de
Dependentes, Servidor por Estrutura, Relatorio por faixa etaria, Relatério de Evolugdo Salarial,
Relatorio de Servidores com Multiplos Vinculos, Relatério de Auditoria, Termo de Salario
Familia, relatorio por Estrutura Administrativa, Ficha Financeira, Extrato Individualizado,
Demonstrativo de Pagamento mensal, Horas convertidas, Analitico de Encargos Sociais,
Relatorios de Horas Extras, Liquido de Folha de Pagamento, Relatorios de Vencimentos por
Proventos, Movimento Digitado, Movimento Calculado, Relatério de Salario de Contribuigdo do
RGPS, Incidéncias de eventos, Relatorios de Admitidos e Demitidos, Registro de Servidor e
Atualizagoes, Ficha de Tempo de Servigos, relatorio de contratos por tempo determinado, ,
relatério de Contagem de Tempo de Servigo, Requerimento de Beneficio de INSS, Previsdo de
Tempo de Aposentadoria e Servidor por Vinculo, Certiddo de Tempo de Servico, Certiddo de
Tempo de Contribui¢do, Ficha Funcional, Fichas de Recadastramentos, Quadro de Cargos ¢
Fungoes, todos disponiveis nas opgdes de PDF, Excel e imagem. Devendo ter integracao
automatica com o sistema Portal de Transparéncia.

E obrigatério dispor de ferramenta para criar Relatérios de facil manuseio, onde é possivel
adicionar o desejado, efetuando a configuracdo de campos em um grid. Deve ainda permitir
incluir este relatorio como um dado fixo em uma tela especial, sendo possivel gerar nos formatos
PDF, Imagem ou Excel.

O sistema deve possuir ferramenta de parametrizagdo para Assinaturas dos Responsaveis legais,
com a possibilidade de digitalizar a imagem, para relatdrios tais como: Férias e Licenga Prémio,
Resumo para Empenho, Credito Bancario, Folha de Pagamento, Certiddo de Tempo de Servigo
entre outros.

PORTAL DO SERVIDOR:

Este modulo dever ser considerado a parte do Sistema de Folha de Pagamento, porém a
comunicacgdo das informacdes dos sistemas partira da folha de pagamento para o Sistema
de Portal e nunca o contrario. Deve possuir perfis diferenciados, para funcionarios,
usuarios de Recursos Humanos, Coordenadores/Gerencia, e perfil de aposentados e
pensionistas, caso necessario.

Permitir acesso, ao perfil do funcionério, a holerites, Ficha Financeira, Previsdo de tempo
de Aposentadoria, Informes de Rendimentos, ContribuicGes Previdenciarias, Folha de
Frequéncia, Solicitacdo de Licenca Prémio e Férias, consulta de dados pessoais tais
como: RG, CPF, PIS, dependentes para fins previdéncia, nome completo, data de
nascimento, endereco e permitir emitir os Termo de Responsabilidade de Dependente
Salario Familia. Possuir, através do ‘Fala Conosco’, um canal de comunicacdo com o
Recursos Humanos, para Envio de Documentos (scanner de documentos) e solicitacfes
em geral.

Permitir consultar Beneficios, recebidos pelo funcionério, tal como: Vale Transporte,
Cesta Baésica, Vale Refeicdo, etc. Modulos do Portal de Servidor devem ser
parametrizaveis, sendo permitindo escolher quais funcionalidades devem ser
demonstradas para cada perfil.

Possuir médulo de envio de comunicados e notificacdo. O perfil de RH deve receber
solicitacOes e pedidos de Férias e Licenca Prémio, que posteriormente devera ser lancado
no sistema de Folha de Pagamento pelo usuario da instituicdo. As aprovacbes ou
reprovagoes desses pedidos.
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Permitir efetuar a autenticacdo dos holerites e Informe de Rendimentos através da tela de
acesso ao sistema. Sistema deve ser acessado por Smartphones e tablet.

ARQUIVOS: O Sistema deve dispor recurso gerar arquivos atuariais, Exportacdo de Dados
Previdenciarios para o Regime Propria de Previdenciario, importar arquivo de Langamentos
Diversos, Gerar demonstrativos de Pagamentos em arquivos, Margem Consignado, Retorno de
Margem, SEFIP, Seguro desemprego, vale transporte, Todos gerar arquivos no formato TXT.

1.2.2. - ALMOXARIFADO

Este sistema devera ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,
devendo possuir interligagdo com o sistema de patrimdnio disponibilizando dados para
incorporacdo de materiais descriminados como incorporaveis e ainda possuir integracao
com o sistema de compras e licitagdes.

Dos Requisitos de parametrizacéao do sistema:

Possuindo elevado nivel de opcOes, devera possibilitar a codificagdo dos itens de
estoque, no minimo com a composicdo do préprio cédigo de itens, e a forma de sua
utilizagdo, atendendo as necessidades de uso com maior e menor grau de especificagéo.

Do Cadastro de Almoxarifado

O sistema devera permitir o cadastro de um ou mais almoxarifado afim de controlar o
estoque por almoxarifado individual ou consolidado.

O sistema devera permitir movimentos com numeracao automatica de documentos sem
a necessidade de informar na hora do consumo, podendo este ser parametrizado por
almoxarifado ou a interesse da administracéo

Da Localizacdo de Materiais

O sistema devera permitir o cadastro das localizagdes dos materiais podendo estes ser
divididos em até trés niveis; Locais, Sublocais e Posicdo, estd localizacdo deverd ser
cadastrada e vinculada no(s) Almoxarifado(s) a ele(s) pertencentes.

AUDESP:

Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema devera permitir neste momento a
vinculacdo de Conta Contabil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), permitir
ainda a identificacdo se o grupo cadastrado trata-se de servico.

Requisitos de Cadastramento:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque,
fornecedores, localizacdo e posi¢do de produtos, permitindo através da integracdo com
Compras/Licitactes a utilizacdo dos cadastros comuns.

Controle dos Grupos:

Os grupos deverdo ainda possuir divisdo maior que permita a subdivisdo em subgrupos,
podendo este ter o seu tamanho do 1 até 999999999.

Controle dos Produtos:
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As mercadorias ou produtos que sofrem controle de entradas, saidas, saldos fisicos e
financeiros, deverdo possuir informagbes que possibilitem agilizar suas futuras
movimentacdes tais como: Codigo do material, descricdo detalhada, unidade de medida,
estoque maximo, minimo, médio e atual, material ou servico, se inventariavel ou
patrimonidvel, custo atual, possibilitando a visualiza¢do destas informagfes na interface
do sistema de Compras.

O sistema devera possuir no cadastro de grupos de materiais integragdo com o sistema
de controle de frota para que somente grupos definidos em cadastros possam ser
movimentados no sistema de frota.

O sistema devera permitir a vinculacdo do codigo de barras do material, para que no
momento da movimentacdo do item tanto na entrada como saida 0 mesmo possa ser
feito via leitor de codigos de barras

Dos locais de entrega:

O sistema deverd permitir o cadastramento dos centros de custo para entrega do
material, constantes nas requisicoes.

Devera ainda permitir a definicdo de status para o centro de custo cadastrado de Ativo
ou Inativo.

Devera ainda permitir a definicdo de senha para cada centro de custo, para que no
momento da baixa o sistema solicite que o usuario que foi retirar o material insira a
senha do centro de custo e ainda controlar status para o centro de custo cadastrado se o
mesmo encontra-se Ativo ou Inativo.

Da requisi¢cdo de materiais (WEB):

O sistema devera proporcionar ao usuario do aplicativo a criacdo de requisices de
materiais em ambiente Web. Onde as informacdes digitadas alimentem banco de dados
em tempo real. Esta requisicdo devera possuir controle de seguranca, para que somente
0 usuario devidamente cadastrado com as devidas permissdes a ele atribuidas possa
gera-las. Apos a criacdo da requisicdo na pagina da instituicdo, o almoxarife devera
receber simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para efetuar
as devidas movimentacOes e atender as solicitacfes do setor requisitante.

Dos requisitos para a movimentacao de estoque:

Para um melhor desempenho e dinamicidade, o sistema devera controlar as permissdes
dos usuérios, separando-as por almoxarifado e por tipo de movimento. Com relacéo aos
materiais, 0 sistema devera proporcionar, quando de interesse da entidade, no ato da
movimentacdo, seu devido local de armazenamento. Em casos de utilizacdo de local,
sublocal e posicéo.

Devera possuir mecanismos que possibilitem efetuar no minimo, nos movimentos de
saida do estoque a leitura de codigos de barra, controle de lotes, e emissdo de nota de
saida (Nota de saida apOs término do lancamento, emissdo automaticamente pelo
sistema).

Em interface com o sistema de Compras, na movimentacdo de entrada de estoque, ao
informar um namero de pedido de compra (Autorizacdo de Fornecimento), o sistema
carregue automaticamente (itens, valores unitarios e totais), permitindo recebimentos
parciais de pedidos.
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Se o usuério cometer qualquer equivoco na movimentagdo, o sistema devera dispor de
recurso que permita o estorno da movimentacdo que foi efetuada de tal forma.

No momento da movimentacdo de estoque o sistema devera possuir mecanismo para
que seja efetuada consulta de contas contabeis de movimentos (AUDESP), ou seja no
momento do movimento caso seja identificado uma classificacdo incorreta do item o
sistema deverd possui tela de reclassificacéo.

Movimentacao de Consumo Direto:

Devera possuir o sistema, ferramenta de anulagdo ou cancelamento deste tipo de
movimento, para que a anulacdo reflita nos relatérios do sistema.

Consulta dos Produtos: deverdo ser permitidos no minimo os seguintes tipos de
consultas:

Consulta a Estoque:

Visualizacdo do historico da movimentacdo do produto, na sua forma sintética, por
almoxarifado e custo médio por periodo, valor financeiro das saidas, tendo como base a
informacao de ano, e a apresentacdo acumulada por més;

Consulta a Lotes de Materiais:

Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto, vencimento, permitindo a
consulta desejada.

Consulta a Estoque por Localizacéo:

Ao informar o almoxarifado e produto o sistema devera mostrar a localizacdo e
quantidade do produto.

Consulta a Conta Corrente:

Permitir a visualizacdo do histérico da movimentacdo de um produto informado,
identificando sua entrada, saida e saldo, ordenando sua apresentacdo por data de
movimentacao e tipo de movimento.

Consulta a demanda reprimida:

Devera apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por produto
e apresentando a quantidade a atender e seu estoque no momento da consulta;

Consulta a itens em Fase de Aquisicéo:

Consulta por periodo dos itens que foram adquiridos (comprados), demonstrando ainda
as quantidades recebidas dos itens;

Consulta a itens sem Movimentacgao:

Informando o periodo a ser consultado o sistema devera disponibilizar os itens que ndo
sofreram movimentacdo durante o periodo informado;

Consulta a variacao do Estoque:

Visualizacdo dos produtos gue se encontram em ponto de pedido, quantidade acima do
estoque maximo, médio e minimo.

Dos relatérios minimos:

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 41 de 104

Rua Porto Rico, 231 — Jd. Sdo Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 — Tel.: +55 11 4154-8600
www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br



“Cp=47> CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Estado de Sao Paulo

O sistema proposto devera oferecer, no minimo, os seguintes relatérios e equivalentes:
Cadastrais, Produtos, podendo ser impresso (Sintético) codigo e descricdo, bem como
(Analitico), catdlogo de produtos, e etiquetas com cddigo de barra; Balancetes Mensais
(Sintético e Analitico), Mensais Audesp.

Estoque de Produtos, por estoques maximos e minimos.

Movimentacdo: Conta corrente, itens por fornecedor/documento, Média de Consumo,
Média de consumo simplificada e movimentacéao de estoque;

Relatério de Pedidos Entregue, Movimentacdo por Centro de Custo, saidas por data e
requisicao.

Da manutencéo do sistema:

A manutencdo deve ter pelo menos as seguintes opcdes:

Alteracdo de senha de acesso, cOpia de seguranca completa do banco de dados do
sistema (Backup), restauracao completa da cdpia de seguranca (restauracdo do backup),
manutencdo dos movimentos dentro do periodo corrente (possibilidade de alteracdo do
centro de custo, nimero do documento e data de documento).

1.2.3. - SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

O sistema deverd atender as exigéncias legais no que tange a area contabil
referente as seguintes legisla¢des:

> Lei Federal n?4.320/64;

» Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101/2000);
» Lei Complementar n2 131/2009;

» Decreto n? 7185 de 27/05/2010;

» Portarias da STN/MF;

» Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

» Portarias do Ministério da Fazenda;

O sistema deverd possuir estrutura satisfatéria para a execucdo orcamentaria,
contemplando, todas as etapas da despesa publica bem como controle e registro
da movimentacao financeira.

Devera ter automatizacdo de exportacdo de dados pertinentes a cumprir todas as
exigéncias legais das legislacdes ja mencionadas.

Devera possuir mecanismos para registro dos fatos contabeis independentes da
execucdo or¢camentaria e por competéncia.

Devera satisfazer os controles necessarios ao acompanhamento dos contratos nas
etapas que se realizacdo no ambito contabil.
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Planejamento

» O sistema devera possuir cadastros de entidades com as informagdes minimas
de cddigo, descricdo, CNPJ e tipo da entidade.

» Possuir cadastro de unidade orcamentaria com as informagdes minimas de
cddigo formatado com madscara, descricdo, area de abrangéncia da unidade,
legislacdo de criacdo e meios para correlaciona-las ao cadastro de unidades do
TCE/SP.

» Possuir cadastro de funcionais com o cadastro das funcionais padroes ja pré-
carregadas e a possibilidade de criagao das atipicas.

» Possuir cadastro de programas com as informagGes minimas de cdédigo do
programa com formatac¢do pré-definida, vinculagdo a unidade orgamentaria,
descrigao, identificagdo do tipo programa, objetivo e justificativa para sua
criagao.

» Possuir identificagdo de quais programas sao prioridades no planejamento.

» Possuir cadastro de a¢Ges com informagdes minimas de cddigo, descrigdo,
tipo.

» Possuir cadastro de categorias econ6micas de despesa e destinacGes de
recurso com os dados padrdes do estado conforme tabela preestabelecida
pelo TCE, com no minimo os campos de cédigo, descricdo e indicador se a
categoria econdmica permite ou ndo movimentag¢do, permitir que o cadastro
possa ser desdobrado de forma mais analitica.

» Possuir mecanismo de alteracdo do formato dos niveis das categorias
econdmicas permitindo-se criar mais niveis inclusive durante a execuc¢do
orcamentdria.

» Possuir cadastro de fixacdo da despesa com no minimo os campos cédigo
reduzido referente ao cadastro, institucional, funcional, programa, agao, tipo
da dotacdo, categoria econOGmica, entidade a qual pertence, destinagdo de
recurso, distribuicdo da programacao financeira para o exercicio, computando
o valor orgado.

Devera possibilitar a impressao de relatérios que atendam o previsto no artigo 22 da
Lei 4.320/64 12 e 29 paragrafos sendo eles:

» Quadro das dotagdes por 6rgdos do Governo e da Administracado;

» Quadros demonstrativo das despesas;

» Possuir mecanismo que através dos dados cadastrados da fixacdo da despesa,
distribua automaticamente os valores orcados em cotas divididas pelos doze
meses, permitir também a distribuicdo manual destes valores mesmo apods a
distribuicdo automatica.

» Emitir relatério da programacdo financeira mensal de desembolso.

» Permitir a elaboragdo do orcamento da despesa conforme qualquer nivel
parametrizado de destinacdo de recurso e conforme qualquer nivel
parametrizado de categoria econémica de despesa.

» Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa conforme unidades
orgcamentdrias ou unidades executoras.
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Execucdo Orcamentaria e Financeira

» Possuir mecanismo para liberacdo da execucdo orgcamentaria apds a
aprovacdo do orcamento que também iniba a possibilidade de alteracdo da
proposta orcamentdria.

» Possuir mecanismo que permita que os dados do exercicio sejam
transportados para o exercicio atual, sendo estes dados os cadastros e os
saldos, tais como cadastros de fornecedores, restos a pagar, contratos,
compensacoes, saldos extraorcamentdrios, pendéncias de conciliacOes
bancarias, suprimentos financeiros, ficha extraorgamentarias, restos a pagar,
bancos, destinagGes de recurso, adiantamentos que ndo receberam prestagao
de contas, saldos contdbeis e saldos permanentes de cadastros de ativos
permanentes, passivos permanentes, provisoes, almoxarifado, patrimonio e
depreciagdes.

» Permitir durante a execugdo orgamentaria a adicdo ou remogdo de niveis
dentro do cadastro de destinagdes de recurso, possuindo mecanismo
automatizado que adeque os dados ja existentes a nova formatacdo.

» Permitir durante a execugdo orgamentaria a adicdo ou remocgdo de niveis
dentro do cadastro de categorias econ6micas de despesa, possuindo
mecanismo automatizado que adeque os dados ja existentes a nova
formatacao.

» Permitir durante a execu¢do orcamentaria a inclusdo de novas dotagdes com
as mesmas informagdes minimas da fixacdo da despesa na fase de elaboracdo
do orgamento.

» Permitir o cadastro de novas dota¢des durante a execugdo or¢camentaria com
as mesmas informagdes minimas da fixacdo da despesa, podendo estas
dotacgdes ser créditos suplementares, especiais ou extraordinarios.

» Possuir cadastro de fornecedores para execugdo orgcamentaria, que possua
mecanismo para desativacdo do fornecedor o deixando inabilitado para novas
movimentacbes e também consistir os cadastros para que ndao haja
duplicidades.

» Possuir mecanismo para reprogramacao financeira da despesa, redistribuindo
os valores programados inicialmente ja atualizados conforme as alteracGes
orcamentdrias, consistindo o saldo da dotagdo por més assim sé permitindo a
reprogramacdo desde que haja saldo existente para a dotacdo, exibindo para
facilidade do usudrio os valores comprometidos por més conforme os
empenhos, as reservas de dotacdo e as alteragGes orgamentdrias.

> Efetuar reserva de dotagdo com o comprometimento automatico da dotacdo
por cota mensal programada, permitindo informar na reserva seu histdrico, a
qual processo de despesa se vincula, informando o nimero e ano da licitacado,
guando for necessario.

» Possibilitar a anulagdo da reserva de dotacdo liberando o valor comprometido
de cada cota para efetivacdo da despesa.

» Possuir emissdo de empenho com os campos minimos de tipo de empenho,
dotacdo, categoria econdmica, destinacdo de recurso, fornecedor, se o
processo é de adiantamento ou ndo, modalidade de despesa, numero de
licitacdo conforme a necessidade da modalidade, processo, os itens de seu
histérico, distribuicdo de centro de custo e valor que podera ser distribuido em
cotas caso o empenho seja global ou estimativo, fundamento legal.
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» Consistir na emissdo de empenho se as cotas mensais da programacdo
financeira suportam o valor do empenho.

» Deverda impedir empenho de adiantamento caso existam processos de
adiantamento concedidos sem baixa de responsabilidade de acordo com
quantidade estabelecida em parametro para o fornecedor ao qual sera
emitido o novo adiantamento.

» Lancamento de decreto de alteracdo orcamentdria vinculada a lei autorizadora,
garantindo o equilibrio orcamentario em seu lancamento, garantindo as
adequacdes necessarias ao equilibrio do orcamento com medidas necessdrias
a alteracdo da programacao financeira dos suprimentos financeiros.

» No momento da emissdo de empenho devera possuir meio para que seja
vinculado ao empenho contratos, também deverd consistir se a categoria
econdmica do empenho condiz com os tipos de contratos e se estes possuem
saldo suficiente para comportar o valor do empenho, a emissdo do empenho
amortizard o saldo deste imediatamente.

» No momento da emissdo de empenho devera possuir meio para que seja
vinculado ao empenho, ativos ou passivos permanentes, para sua baixa ou
incorporagao automatica.

» No momento do empenho permitir a este a vinculagdo da reserva de dotagdo
e no momento da vinculagdo permitir ao usuario realizar a anulagdo da reserva
de dotacdo para liberagdo da programacao financeira e possibilitar a
efetivacdo da despesa.

» Consistir no momento da emissdo do empenho se o fornecedor esta apto para
despesa.

» Consistir no momento da emissdo do empenho se a categoria econémica de
despesa é analitica e se a destinagao e de recurso é analitica.

» Consistir no momento da emissdo do empenho se a categoria econémica de
despesa e a destinacdo e de recurso sao compativeis com a dotagdo utilizada.

» Caso o empenho se refira a um processo de adiantamento o sistema devera
consistir se o fornecedor é uma pessoa fisica.

» Possuir pesquisa de histérico de empenho que permita a reutilizacdo de
histéricos de empenhos ja emitidos com o objetivo de facilitar a digitacdo do
usuario.

» Permitir realizar a anulagdo total ou parcial dos empenhos: ordinarios, globais
e estimativos, com retorno do saldo para a dotacdo especifica da despesa.

» Possuir liquidacdo da despesa com as informagGes minimas de empenho, data
de vencimento, descri¢do, responsavel, valor e permitir que se informem os
documentos que comprovem a veracidade da despesa.

» Deverd possuir mecanismo para que no momento da liquidagdo sejam
vinculados estoques ou imobilizados para incorporacdo automatica conforme
a efetivacdo da liquidacgao.

» Devera possuir no momento da liquidagdo mecanismo que permita a emissdo
automatica da ordem de pagamento aproveitando as informacgbes da
liguidacdo.

» Deverad consistir no momento da liquidagdo se o empenho possui saldo
suficiente para o lancamento.

» Consistir caso informado se a soma dos documentos comprobatdrios é igual
ao valor da liquidacgao.

» Permitir que se informe as reten¢des no momento da liquidagédo.
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» Permitir a anulacdo da liquidacdo no valor total ou parcial, no momento da
anulacdo da liquidacao caso estd esteja vinculado ao estoque ou imobilizado,
realizar estorno desta entrada de forma automatizada.

» Possuir mecanismo de pagamento em que possa se processar 0s pagamentos
orcamentarios, extraorcamentdrios, de restos a pagar e de suprimentos
financeiros na mesma tela.

» Permitir informar as reten¢des no momento do pagamento.

» Possuir mecanismo de pagamento em que uma despesa seja paga através de
varios documentos e varios bancos.

» Possuir mecanismo que possibilite o pagamento de varias despesas em um
Unico pagamento inclusive informando retencdes quando for o caso.

» Possuir mecanismo de montagem prévia dos pagamentos antes de sua
efetivagdo, como emissao de relatério dos pagamentos montados e ainda nao
efetivados.

» No momento das retenc¢des do realizavel extraorgamentdrio possuir vinculagdo
com a despesa paga para gerenciamento do saldo realizavel por pagamento
extraorcamentario.

» Permitir o estorno de pagamento e neste estornar automaticamente todas as
retengdes.

» Na emissdo de documentos extraorgamentarios para pagamento de depdsitos
e consignagdo possuir vinculagdo com as retengdes e ingressos
extraorcamentdrios langadas para gerenciamento do saldo flutuante por
langamento de ingresso extraorgamentario.

» Possuir mecanismo de prestacdo de contas devolugdo de adiantamento que
processe automaticamente, o estorno de pagamento, a anulagao da liquidacdo
e a anulagdo do empenho parcialmente ou totalmente de acordo com o valor
devolvido e efetive a prestacdo de contas de prestacao de contas, possuindo
também a possibilidade de se informar os documentos comprobatérios da
prestacdo de contas do adiantamento.

» Diferenciar os adiantamentos cancelados dos devolvidos integralmente ja que
os cancelados ndo possuem prestacdo de contas.

» Permitir o pagamento parcelado de liquidacGes através de mais de um
pagamento sobre a mesma liquidacgdo.

» Quando o usudrio anular uma liquidagdo de restos a pagar processado
cancelar o valor correspondente de forma automatica da nota de empenho
uma vez que restos a pagar processado do exercicio anterior ndo pode voltar a
ser ndo processado.

» Possuir mecanismo de langamento para as transferéncias bancarias.

» Possuir mecanismo de ingresso que suporte langamentos extraorgamentarios e
suprimentos financeiros com no minimo as informag¢des de banco, cadastro
extraorcamentdrio ou de suprimento financeiro, documento e valor do
lancamento.

» Permitir o estorno parcial ou total dos ingressos sempre vinculado ao
lancamento que sera estornado para possibilitar o gerenciamento e
rastreamento de qual lancamento foi estornado.

» N3o permitir que um lancamento de ingressos seja estornado além de seu
valor.

» Possuir cadastro de contas bancérias com as informacbes minimas de cédigo
de cadastro, formato para impressdo de cheques, dados da conta bancaria,
entidade, tipo de conta, institucional, destinacdo de recurso e conta contabil.
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» Possuir mecanismo de conciliacdo bancéria que mantenha registro de todas as
conciliagGes anteriores, o usuario poderd realizar conciliacdo bancaria na
periodicidade que quiser.

» Possuir mecanismo de envio dos pagamentos ao banco de forma eletronica.

» Emitir relatérios que permitam a visualizagdo dos movimentos de ingressos,
com opcoes de filtro de data e emissao analitica, por dia ou por més.

» Emitir balancete de receita que possa ser filtrado por periodo, detalhe as
informacdes minimas de cadastro, descricdo, valor arrecadado até o periodo
anterior, valor arrecadado no periodo solicitado, valor total arrecadado,
permitir ainda selecionar quais destas informacdes serdo exibidas, qual a fonte
da letra, a posicdo da informacdo, o tamanho da fonte e o comprimento que
ele ira dispor no relatdrio e ainda permitir a gravagdo deste layout para futura
reutilizagdo.

» O sistema deverd imprimir conforme solicitado por pardmetro notas de

empenho, liquida¢do, ordem de pagamento, reserva de dotagao, comprovante

de arrecadagdo e suas respectivas anulagdes e estornos durante os processos
de langcamento pelo usudrio assim ndo necessitando impressao posterior
através de outro mecanismo.

Emitir relatorio de fornecedores cadastrados.

Emitir relatdrio com a listagem das dotagGes.

Emitir notas de empenho por data e numero.

Emitir anulagdes de empenho por data e numero.

Emitir notas de liquidagdo por data e nimero.

Emitir anulagdes de liquidagdo por data e numero.

Emitir notas de reserva de dota¢do por data e nimero.

Emitir anulagdes de reserva de dotagdo por data e nimero.

Emitir relatérios da despesa empenhada por data, numero, dotacgao,

institucional, funcional, programa, acdo, categoria econdmica de despesa,

destinacdo de recurso, fornecedor e processo.

» Emitir relatérios da despesa liquidada por data, numero, dotacdo,
institucional, funcional, programa, acdo, categoria econdmica de despesa,
destinacdo de recurso e fornecedor.

» Emitir relatdrios da despesa paga por data, niUmero, dotacdo, institucional,
funcional, programa, a¢do, categoria econémica de despesa, destinacdo de
recurso, fornecedor e banco.

» Emitir relatério de controle dos saldos dos empenhos com as informagdes de
saldo do empenho a liquidar e saldo liquidado, para facilitar a andlise de restos
a pagar.

» Emitir balancete de despesa que possa ser filtrado por periodo, selecionado
por fundos, detalhe as destinagGes de recurso, que possua as informacgGes
minimas de cadastro de funcional programatica, dotacdo inicial, dotacdo
atualizada, saldo da dotacdo, reservado, disponivel, destinacdo de recurso,
valor empenhado até o periodo anterior, valor empenhado no periodo
solicitado, valor empenhado total, valor liquidado até o periodo anterior, valor
liguidado no periodo solicitado, valor liquidado total, valor pago até o periodo
anterior, valor pago no periodo solicitado, valor pago total e saldo processado
permitir ainda selecionar quais destas informacgdes serdo exibidas, qual a fonte
da letra, a posicdo da informagdo, o tamanho da fonte e o comprimento que
ele ira dispor no relatdrio e ainda permitir a gravagdo deste layout para futura
reutilizacdo.

YVVVVVVVVYY
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» Emitir relatéorio de controle do adiantamento, oferecendo controle dos
pendentes de baixa responsabilidade, os que ja foram baixados, a posicao
consolidada, inclusive os adiantamentos de exercicio anterior que passaram
sem baixa de responsabilidade.

» Emitir comparativos da despesa fixada com a executada.

» Emitir relatérios de acompanhamento da programacao financeira inclusive por
destinacdo de recurso.

» Emitir quadro demonstrativo das alteracdes orcamentarias.

» Emitir relatério que permita o acompanhamento e gerenciamento das
alteracdes orcamentarias, demonstrando as alteracdes orcamentarias da
despesa e seus recursos, e individualizando as transposic¢oes, transferéncias e
remanejamentos.

» Permitir a leitura do arquivo de retorno de depdsitos judiciais e emitir o
relatdrio.

» Emitir o movimento didario de caixa e bancos, ingressos, despesa e

transferéncias.

Emitir boletim de caixa.

Relatdrios de contas a pagar por periodo, dotagao, institucional, vencimento,

destinacdo de recurso e credor.

Emitir extrato bancario.

Emitir conciliagdes bancarias.

Emitir relagdo das contas bancarias.

Emitir relatéorio que permita identificar as movimentag¢Ges financeiras que

foram realizadas com recursos incorretos.

Emitir recibos de pagamento.

Emitir relatdrio de retengGes lancadas.

Emitir relatéorio gerencial que permita que seja feita conciliagio entre

ingressos  extraorcamentdrios e pagamento extraorcamentdrio, que

demonstre a vinculagdo entre os ingressos e pagamentos e permita que se
encontrem as diferencgas entre os valores recebidos e pagos de forma analitica.

» Todos os relatdrios da execucdo orcamentdria, financeira, demonstrativos
contabeis, diario, razdo e balancete contabil, devem conter os dados de
emitente, data de emissdo do documento e o sistema utilizado para emissao.

YV VY Y VY
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Execucdo dos controles dos atos potenciais.

» Permitir a visualizacdo para consulta do cadastro de contratos com as
informagBes minimas de numero, ano, entidade, contratante ou contratado
dependendo do tipo de contrato, modalidade, licitacdo, processo, valor,
historico, data de assinatura e data de término.

» Permitir a visualizacdo para consulta do cadastro de aditivos de contratos com
as informag¢ées minimas de numero, ano, nimero e ano do contrato,
assinatura, histdrico e podendo ser o aditivo de valor e prazo, prazo ou valor.

» Permitir a visualizacdo para consulta o mecanismo para ajustes, correcdes e
baixa do saldo dos contratos com as informa¢des minimas de numero do
langamento, contrato, histdrico e valor.

» Emitir relatérios que permitam acompanhar a movimentagGes dos contratos,
gue serdo alimentadas automaticamente por sua vinculagdo com as despesas,
assim podendo se apurar o saldo dos contratos.
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» Emitir relatorio resumido dos contratos para avaliacdo de seus montantes e
conferéncia contdbil, que permita a andlise das posicdes dos contratos
empenhado, liquidado ou pago.

» Emitir relatdrio analitico dos contratos que permita a avaliacdo da execucdo
orcamentdria do contrato, a movimentacdo por competéncia e a
movimentacao financeira, bem como a movimentacdo de ajustes, correcdes,
baixas e aditamentos em um Unico relatério, podendo filtrar por contrato,
periodo de assinatura, periodo de vencimento, tipo e credor.

» Possuir mecanismo de cadastro de compensacGes com as informagoes
minimas de credor/devedor, conta contabil, data, descricdo, valor e histdrico.

» Possuir mecanismo para atualizacdo e baixa do saldo das compensagdes com
as informag¢des minimas de numero do langamento, compensagao, histérico e
valor.

» Emitir relatdrio resumido das compensacgdes para avaliagdo de seus montantes
e conferéncia contabil.

» Emitir relatério analitico das compensa¢des que permita a avaliagdo da
movimentac¢do podendo filtrar a compensacdo especifica e/ou por periodo

Movimentacdo independente da execucdao orcamentdria

» Possuir mecanismo de movimentagdo de valores permanentes de forma
independente da execug¢do orgcamentdria, sendo estes valores depdsitos
judicias, estoques, imobilizado, ativos permanentes de outras naturezas,
provisoes, passivos reconhecidos por competéncia, divida fundada e passivos
permanentes de outras naturezas.

» A movimentacdo de permanentes sera feita por meio de cadastros,
atualiza¢cdes e baixas, também poderdo ser feitos langamentos de contas
retificadoras para estes itens, de acordo com cada grupo, os cadastros de
permanentes poderdo ser vinculados com a execugdo orgamentdria para que
os ativos sejam incorporados pela despesa e os passivos amortizados pela
despesa.

» A movimentagdo de passivos permanentes deverd alimentar automaticamente
o Anexo 16 - Demonstracao da Divida Fundada, o usudrio devera ter a opc¢ao
de incluir ou ndo o passivo permanente na divida fundada.

» Emitir relatdrios resumidos e analiticos dos itens permanentes cadastrados e
movimentados, inclusive de seus langamentos redutores, em estoques,
imobilizados e passivos permanentes.

» Possuir mecanismo de permutagdo entre contas permanentes para
lancamento de entrada e saida concomitantes entre itens do permanente sem
a necessidade de varia¢do patrimonial aumentativa ou diminutiva.

» Possuir mecanismo de entrada de estoques e imobilizado através da etapa em
liguidacdo utilizando-se as entradas do imobilizado e estoques de seus
préprios departamentos através de seus mddulos quando integrado.

» Os movimentos em liquidacdo deverdo ser liquidados pela contabilidade.

» Deverad consistir o saldo do empenho considerando os lancamentos em
liguidacdo como parte do comprometimento do seu saldo.

» O movimento em liquidacdo ndo poderd ser estornado caso esteja liquidado,
para isso sera necessario prévia anulagdo da liquidacdo.
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» Movimentos da execugdo orcamentaria que estejam vinculados a cadastros
permanentes ndo poderdo ser langamentos em montantes superiores ao saldo
do item a qual estiver vinculado caso este seja passivo e vinculado com a
despesa.

» Emitir extratos dos itens permanentes aonde seja detalhado seu movimento
seja ele dependente ou independente da execucdo orcamentdria, com filtros
de periodo e item de cadastro.

» Possuir relatdrio da etapa em liquidacdo detalhado e resumido.

Demonstrativos Contdbeis e remessas de informacoes

Emitir conforme estabelecido pela lei 4.320/64 e padronizado através de portarias os
seguintes anexos, sempre conforme os modelos e portaria vigentes:

e Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidagdo Geral por Orgdo;

e Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidagdo Geral por Unidade Orgamentaria;
e Anexo 6 - Demonstragao da Despesa por Programa de Trabalho;
e Anexo 7 - Demonstracdo da Despesa por Projeto/Atividade;

e Anexo 8 - Demonstragao da Despesa por Vinculo;

e Anexo 9 - Demonstracio da Despesa por Orgdo e Fungao;

e Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
e Anexo 12 —Balango Orgamentario;

e Anexo 13 - Balango Financeiro;

e Anexo 14 —Balango Patrimonial;

e Anexo 15 — Demonstracao das Variagdes Patrimoniais;

e Anexo 16 — Demonstrag¢ao da Divida Fundada Interna;

e Anexo 17 — Demonstragao da Divida Flutuante;

e Anexo 18 — Demonstragao dos Fluxos de Caixa;

e Anexo 19 — Demonstragao das Mutag¢des no Patriménio Liquido.

e Emitir para auxilio na elaboracdo de notas explicativas em atenc¢do ao que pede o
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico os seguintes relatérios:

» Demonstrativo que detalhe as despesas intraorgamentarias do Anexo - 12;

» Demonstrativo da despesa por tipo de crédito orcamentario;

» Demonstrativo que auxilia na apuracdo das alteracbes orgcamentdrias e
demonstre os recursos dos créditos adicionais;

» Demonstrativo que detalhe a origem das varia¢gdes patrimoniais aumentativas

e diminutivas totalizada por fato contabil ou por conta contdbil, quando fato

contabil demonstrar as contas contdbeis que o compd&e quando conta contabil

demonstrar os fatos que a afetaram.

Exportar no formato XML estabelecido pelo TCE/SP os seguintes arquivos para

remessa de informacao:

Cadastro contabil;

Conta contabil;

Conta corrente;

Conciliagdo bancaria;

Balanco;

Emitir diario, razdo e balancete contabil.

Y
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» Exportar conforme estabelecido pela STN os dados referentes ao SICONFI -
Sistema de Informacgbes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro os
seguintes dados:

RGF Quadrimestral em excel;

RGF Semestral em excel;

DCA em excel;

MSC — Matriz de saldos contabeis em CSV e XBRL.

Emitir os Relatdrios Resumidos da Execucdo Orcamentaria conforme portaria
STN mais atualizada, podendo ser processados individualmente ou de uma vez
sO:

Anexo | — Balanco Orcamentario;

Anexo Il — Demonstrativo da Execugdo das Despesas por Fung¢do/Subfuncéo;
Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario;

Anexo VIl — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgio;

Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugdo
Orgamentdria.

VVVVY
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e Emitir os Relatdrios de Gestao Fiscal conforme portaria STN mais atualizada, podendo
ser processados individualmente ou de uma vez sé:

Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal;

Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
Anexo IV — Demonstrativo das Operagdes de Crédito;

Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal.

O O O O O O

e Emitir conforme layout do AUDESP do TCE/SP os seguintes relatérios:

Anexo 12 — Balang¢o Orgamentario;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execuc¢do Restos a Pagar Ndo Processados;
Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e
N3o Processado Liquidado;

» Anexo 13 — Balango Financeiro;

» Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas que constituem o titulo “Diversas
Contas” do Balancete Financeiro;

Y V VY

» Anexo 14 - Balango Patrimonial;

> Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e
Passivo Financeiro;

> Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permanente;

» Anexo 15 - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais;

» Demonstrativo RREO — Balango Orcamentario;

» Demonstrativo RREO — das Despesas por Fun¢do e Subfuncdo;

» Demonstrativo do Resultado Nominal;

» Demonstrativo do Resultado Primario;

» Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

» Demonstrativo de Restos a Pagar;
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» Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal;

» Demonstrativo do Relatdrio de Gestdo Fiscal;

» Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

» Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento ou ndo do Art. 42 da LRF;

» Emitir relatério de contas correntes permitindo que os dados transmitidos
ao AUDESP possam ter conferéncia.

» Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n2 131, de 27 de

maio de 2009, a qual estabelece regras para a divulgacao de informacdes
pormenorizadas das contas publicas na pagina da internet do drgao
publico.

» Possibilitar o atendimento ao decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que
esclarece e acrescenta novas regras a lei n° 131 de 27/05/2009.

» Bloquear qualquer alteragdo no sistema de informagbes que
correspondam a periodos encerrados ou datas fechadas para garantia da
fidedignidade das informacgdes.

Integracdo com outros médulos.

» Possuir utilizacdo de pedidos de empenho da folha de pagamento, relativo
a contabilizagdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes e
autébnomos.

» Permitir que o operador efetive ou ndo a liquidagcdo da despesa no
momento da realizacdo dos empenhos de folha de pagamento via
importacgao.

» Auditar previamente os saldos das despesas e os dados preenchidos antes
de iniciar o processo de elaboracdo dos empenhos orcamentdrios via
importacao da folha de pagamento.

» Emitir relacdo de empenhos da folha de pagamento, com opgdes de filtros
por dotagdo, institucional, funcional, destina¢do de recurso, fornecedores
separando por empenho, totalizando por destinagao de recurso.

» Possuir utilizacdo de pedidos de empenho de sistema de compras,
possibilitando o usudrio alterar a dotacdo e o credor sugerido pelo setor de
compras, conforme necessidade do operador.

» Vincular a despesa feita através do pedido, com os processos licitatorios,
contratos e qualquer outra informacgao decorrente desta.

> Integragdo com o sistema de patrimonio tornando automatizando os
langcamentos contdbeis independentes da execu¢do orgamentdria,
provindos destes sistemas levando através da integragdo as incorporacgdes,
desincorporagoes, depreciacdo e aquisi¢cdes sendo estas ultimas origem do
status de em liquidacdo da despesa que devera sem liquidada vinculada
com estes movimentos.
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1.2.4. - CONTROLE INTERNO

O Sistema de Controle Interno devera ter como objetivo, identificar e sugerir correcoes
pelo Controle Interno, sobre procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham
uma administracdo gerencial correta para a tomada de decisdes. O Controle Interno é
previsto na Constituicdo federal e estadual, na Lei de Responsabilidade Fiscal, na Lei n°
4.320, de 1964, no Decreto-lei n° 200, de 1967, na Lei Organica do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, em Instrugbes desta Corte, bem como em normas do Conselho
Federal de Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012 e o Comunicado SDG N°
35/2015 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. As atribuicbes do Controle
Interno devera ser de avaliar os cumprimentos das metas, comprovar a legalidade, a
eficacia e eficiéncia da gestdo orcamentéria, tendo como referéncia as orientacdes do
Manual Bésico do Controle Interno, publicado pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo.

EM CONFORMIDADE COM AS NBCAPS - NORMAS BRASILEIRAS DE
CONTABILIDADE APLICAVEIS AO SETOR PUBLICO, O SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO DEVERA:

Possuir cadastros pré-estabelecidos de quesitos relacionados as diversas areas da
Administragdo Puablica (Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Patrimonio, Gestdo de
Pessoal, Administrativo, Tecnologia da Informacao) para contribuir nas avaliacbes das
diversas areas setoriais da Administracdo Publica, tais como: Gestdo Orcamentéria;
Restos a Pagar; Direitos e Haveres — Tesouraria; Controle Patrimonial e Alienacdes de
Ativos; Despesas com Pessoal; Compras, Licitagdes e Contratos Administrativos; Acesso
as informacdes e Transparéncia das Contas Publicas;

O sistema de controle Interno devera permitir a verificacdo de inconsisténcias, através de
avisos, em todas as areas pertinentes a area de atuacdo do controlador interno.

Devera permitir o cadastro de novos grupos por sistema, bem como para o sistema
Contabil, Compras, Almoxarifado, Patriménio, Gestao de Pessoal, Administrativo e TI.

PERMITIR O CADASTRO DE QUESITOS COM OS SEGUINTES ITENS:
Planejamento (PPA / LDO e LOA); Receita Municipal; Despesas Gerais; Execucao
Orcamentéaria; Encargos Sociais; Pessoal; Transparéncia; Tesouraria; Licitacdes e
Contratos; Almoxarifado; Patrimdnio; Administrativo e Tecnologia da Informacao.

QUANTO A RESPOSTA AO QUESTIONARIO DEVERA TER A OPCAO DE
EDICAO, SEPARANDO POR SISTEMA, GRUPO DAS RECEITAS E DESPESAS
PUBLICAS, COM OS SEGUINTES ITENS: Planejamento (PPA / LDO e LOA);
Despesas Gerais; Execucdo Orcamentaria; Encargos Sociais; Pessoal; Transparéncia;
Tesouraria; Licitacdes e Contratos; Almoxarifado; Patriménio; Administrativo;
Tecnologia da Informacéo.
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ROTINAS BASICAS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO:

O questionario com as informacgdes de monitoramento (quesitos de respostas e analise)
deverd ser previamente preenchido, podendo o usuério complementar as informacoes
necessarias;

Possuir cadastro de usuarios;

Possuir no cadastro de usuarios, a restricdo para que outro usuario ndao tenha acesso a
resposta de outro;

Deveré ter como opcdo parametrizar o sistema para cadastrar um Usuario Master para
visualizar todas as informacdes dadas por todos 0s usuarios;

Possuir permissdes de usuarios nas telas do sistema;

Possuir permissdes especificas para definir acesso por departamento para todos os
usuarios, inclusive para usuario master;

Possuir Rotina de Backup pelo Sistema;

Possuir a periodicidade e abertura do periodo de analise do relatorio de controle interno.
Entre os periodos Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestrais, Semestrais e Anuais;

Possuir a opcdo de filtrar no relatério as questdes por periodo;

Possuir controle dos relatorios de controle interno por periodo e por Sistema, podendo ser
classificados em status: Concluidas, N&o Concluidas e Todas;

O sistema devera conter a op¢do de incluir uma introducdo e uma conclusédo das analises.
Possuir filtro no relatério do controle interno que traga somente as questdes respondidas;
Possuir relatorio do controle interno que traga informacao da data respondida;

Opcéo de gerar relatério de introducéo do Controle interno;

Opcéo de gerar relatério de conclusdo do Controle interno;

Opcdo de personalizar alterando os nomes nos menus Grupo e Subgrupo, conforme
necessidade do usuario;

Possuir a opcdo de selecdo de Grupo e Subgrupo na elaboracao do questionario;
Permitir ativar ou desativar a questdo de acordo com a necessidade do usuério;

Permitir excluir as questdes de acordo com a necessidade do usuario, desde que ndo tenha
respostas vinculadas;

Possuir a opcao de incluir o brasdo do Municipio em qualquer formato imagem;
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Possuir configuracdo de assinatura, funcdo e documento dos responsaveis pelos dados
inseridos da entidade;

O sistema de Controle interno devera ter a op¢do de importar automaticamente a
montagem do questionario para outro periodo, bem como importar as respostas dadas no
periodo anterior;

Permitir a parametrizacdo do sistema que 0 usuario tem interesse de utilizar conforme
necessidade do Controle Interno;

Possuir a opcdo de incluir novos questiondrios de acordo com a necessidade da
Controladoria;

Possuir a op¢do de Concluir o Questionario por Sistema e Grupo;
Possuir a op¢ao de Concluir o Periodo;

No item de resposta deverd possuir campo de Relatério de Apoio. (Gerar relatorio
referente a questdo selecionada, para permitir melhor anélise da Controladoria);

Possuir a opcao de incluir mais de um Relatério de Apoio por questdo, para direcionar
melhor sua analise;

Possuir navegacgdo simplificada sobre os varios assuntos definidos para respostas, aos
quesitos previamente cadastrados;

Permitir a parametrizacdo dos graficos da contabilidade a serem utilizados como apoio
nos relatorios de controle;

Todos os Relatdrios deverdo ser gerados no minimo em extensao.PDF.

RESULTADOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA, APONTANDO O
RESULTADO, EM VALORES NOMINAIS, PERCENTUAIS E GRAFICOS DE
ACOMPANHAMENTO:

Indicador financeiro para acompanhamento das suficiéncias do caixa, inclusive com a
segregacdo por fontes de recursos em valores nominais;

Indicador financeiro para acompanhamento do gasto com despesa de pessoal em valores
nominais, percentuais para acompanhamento;

Relatorios de Legislacao;

RELATORIO DE INFORMACAO DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL
NO LAYOUT DOS “DEMONSTRATIVOS” PUBLICADOS PELO SISTEMA
AUDESP A SABER:

Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal; Demonstrativo do Relatorio de
Gestdo Fiscal; Demonstrativo da Receita Corrente Liquida; demonstrativo das
Disponibilidades Financeiras Orcamentarias; Demonstrativo de Restos a Pagar; e
Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.
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RELATORIO PARA CONSULTAS DAS INFORMAGCOES TRANSMITIDAS AO
SISTEMA AUDESP, A SABER:

Balancete Contas Contébil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta contabil
conforme Plano de Contas Audesp;

Relatério Contas Correntes Audesp isolado, com os critérios minimos de individualizar
por conta corrente Audesp e selecionando conforme necessidade a conta contabil que a
compdem;

RELATORIOS DIVERSOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E
CONTABILIDADE:

Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de Recursos;
Demonstrativo da Execucdo Financeira por Fontes de Recursos;

Relatorios de Planejamento, contendo informacdes do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual com suas diversas alteragcbes, bem como as
informacBes cadastrais (Orgdos, Unidades Orcamentarias, Unidades Executoras,
Programas e Acdes);

Relatorio da Despesa por Funcdo e Destinacdo de Recurso;

Relatorios de Execucdo Orcamentaria do Municipio, nos moldes do Relatério Resumido
da Execucdo Orcamentaria — RREO, no formato do layout definido pela Secretaria do
Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edicao) aprovado pela
Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014;

Relatorios de Gestao Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestao Fiscal —
RGF”, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de
Demonstrativos Fiscais-MDF (6% Edicdo) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de
22/09/2014;

Relatorio para acompanhamento da Ordem Cronoldgica de Pagamentos;

Balancete da Receita com as informacdes da receita orcamentaria, extra orcamentéaria e
de suprimentos financeiros, com no minimo as colunas para os campos de codigo local,
geral, especificacdo da receita, valor orcado, programado, arrecadacdo anterior, do més,
cancelada, total, comparacdo entre receitas orcadas e arrecadadas, comparacdao entre
receitas orcamentarias arrecadadas e programadas, contemplando as contas or¢camentarias
e extra orcamentaria, assim como os saldos financeiros do exercicio anterior;

Balancete da Despesa com as informac6es da despesa orcamentaria, extra orcamentaria e
de suprimentos financeiros, com no minimo as colunas para os campos de codificacdo
institucional, funcional programatica, econémica, especificacdo, dotacdo inicial,
alteracdes orcamentarias (+ suplementacBes — anulacdes), autorizado, dotacdo atual,
disponivel, reservado, empenhado anterior, no periodo, a pagar, empenhado atual,
liguidacdo anterior no periodo e até no més, pagamento anterior, pagamento no periodo,
total e empenho a pagar processado, contemplando as contas or¢amentarias (com 0s
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adicionais especiais e extraordinarios) e extra orgamentéria, assim como os saldos
financeiros para 0 més seguinte;

Relatério de Analitico de Credores;
Razdo das Contas Bancarias;

Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos, com possibilidade de filtros por Conta
Contabil Audesp e tipo de contas;

Relacdo de Adiantamentos e responsaveis, com posi¢cdo concedido, em aberto e baixados
ordenando por Empenhos, Credores e periodo;

Relatérios que permitam o acompanhamento e verificacdo dos Contratos, com seu
Resumo e Extrato;

Relatdrio Geral do Ativo N&o Financeiro;

Extrato do Ativo N&o Financeiro;

Relatorio Geral do Passivo N&o Financeiro;

Extrato do Passivo N&o Financeiro;

Relatorios de Estoques com entradas, saidas e Saldo do Almoxarifado;
Relatorios de Bens Patrimoniais com suas entradas, saidas e Saldo Patrimonial;
Relatorio Geral de Depreciacdo, Amortizacdo e Exaustao;

Extrato da Depreciagéo;

Relatorio Geral de Compensacéo;

Extrato de Compensacéo;

Relatorio de Controle dos Empenhos com filtros no minimo de ficha, nimero de
empenho e tipo de empenho;

Relatorio dos Saldos dos Empenhos com opcéo de filtro por tipo de empenho;
Relatorio de Empenhos por Unidade Orcamentéaria / Funcional Programatica;
Relatorio da Despesa Empenhada por Destinacdo de Recurso;

Relatorio da Despesa Empenhada e Paga por Destinacdo de Recurso;
Relatorio da Despesa a pagar por Credor;

Relatorio da Despesa a pagar por Periodo;

Relat6rio da Despesa a pagar por Ficha;
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Relatério da Despesa a pagar por Unidade Orcamentéria;

Relatorio da Despesa a pagar por Vencimento;

Relatdrio da Programacéo Financeira de Desembolso;

Relatério do saldo das Dotagdes por Unidade Orcamentéria;

Relatério de Pagamentos por Credor;

Relatério de Liquidacao;

Relatério da Despesa Liquidada para Publicacdo;

Relatério de Pagamentos por Unidade Orcamentéria / Funcional Programatica;

Relatério da Despesa Prestacdo de Contas — Lei Complementar n°® 131 de 27 de maio de
2009 — Decreto n° 7185 de 27 de maio de 2010 — Transparéncia Publica;

Relatorio do Percentual das Despesas em Relacdo aos Repasses Recebidos;

Relatorio do Comparativo da Despesa Fixada / Atualizada e Realizada por Funcdo/Sub -
funcéo;

PORTARIAS STN: GERACAO AUTOMATIZADA DAS PLANILHAS
COMPLETAS OU SIMPLIFICADAS DOS ARQUIVOS .XLS DO SICONFI,
CONFORME OS DADOS DA CONTABILIDADE: DCA; RREO; RGF Legislativo.

RELATORIOS DA TESOURARIA CONTENDO OS SEGUINTES ITENS: Boletim
de Caixa com possibilidade de filtros no minimo por periodo e selecdo do banco quando
necessario; Demonstracdo dos Saldos Bancéarios; Extrato Bancario; Contas Bancarias;

Posicdo financeira das Fontes de Recurso; Conferéncia de Bancos Conciliados; e
Conciliacao.

RELATORIOS DOS SALDOS EXTRA ORCAMENTARIOS:
Demonstracdo Analitica de Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio.
ANEXOS DE BALANCOS:

e Anexo 12 —Balango Orgcamentario (Conforme PCASP);

e Anexo 13 — Balanco Financeiro (Conforme PCASP);

e Anexo 14 — Balanco Patrimonial (Conforme PCASP); e

e Anexo 15 — Demonstracdo da Variagdo Patrimonial (Conforme PCASP);
GRAFICOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA:

e Despesa Fixada;
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e Despesa Empenhada;

e Despesa Fixada x Despesa Realizada;

e Receita Arrecadada x Despesa Realizada;
e Demonstrativo da Despesa;

e Receita Prevista x Receita Arrecadada;

e Despesa Empenhada Liquidada e Paga;
e Comparativo da Despesa (por grupo); e
e Comparativo da Receita (por grupo).

INFORMACOES DAS AREAS DE COMPRAS, LICITACOES, ALMOXARIFADO
E PATRIMONIO:

Relatorio das Licitacdes Realizadas no Ano;
Relatorio dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos);

Relatorio das movimentacGes do almoxarifado para utilizacdo na auditoria contabil sobre
os langcamentos das notas de empenhos liquidadas;

Relacdo de Movimentos de entradas no almoxarifado que ndo utilizaram empenho
(doagdes);

Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete” com a
codificacdo do plano contabil ja utilizando e segregando 0s movimentos baseados no
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;

Inventario dos Estoques que podera ser emitido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos materiais estocados, podendo este ser emitido para todos locais de
almoxarifado existente ou individualizado;

Relatorio das movimentacdes do patriménio para utilizacdo na auditoria contabil sobre os
lancamentos das notas de empenhos liquidadas;

Relacdo de Movimentos de entradas no patrimdnio que ndo utilizaram empenho
(doacdes);

Resumo Contabil das aquisi¢bes, desincorporacdes, depreciacfes, ajustes e reavaliacdes
dos bens patrimoniais, agrupados com a codificacdo do plano contabil ja utilizando e
segregando os movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; e
Inventario dos Bens que poderd ser emitido a qualquer momento para possiveis
pericias/auditoria nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido para todos 0s
bens ou individualizado;
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INFORMACOES DA AREA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL;
Geracdo automatizadas dos seguintes relatorios:

Anélise da Folha de Pagamento;

Relatdrios Institucionais;

Registro de Servidores;

Quadro de Servidores;

Relatdrio de Admissdo e Demissoes;

Relatério de Dependentes;

Relatorios Gerais;

Resumo Cadastral;

Servidores por faixa etéria;

Relatorios do Tribunal de Contas

Relatorio de Avaliagdes;

Relatorio para analise de Contribuicdes e Aposentadorias;
Resumo para empenhos da folha de pagamento;

Ficha Financeira;

Resumo do movimento calculado;

Relatorio Completo e Simplificado da Folha de Pagamento;
Movimento digitado da folha de pagamento;

Relatorio de controle Interno para analises, com opcédo de incluir os dados de: Populacéo,
Repasse e

Subsidio Estadual por periodo;

Evolucdo das Despesas e Receitas
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1.2.5. - COMPRAS LICITACOES E CONTRATOS

O Sistema de Compras, Licitacdes e Contratos deverda ter como objetivo, proporcionar
gerenciamento completo dos dados referentes as Compras, Licitacdes e Contratos. Deverd estar
preparado para atender toda legislacdo que norteie as atividades relacionadas ao sistema, com
destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006, 147/2014, bem como atendimento
de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo. E de
suma importancia que o sistema possibilite a integracdo com os méddulos de Contabilidade,
Almoxarifado e Patrimonio.

Requisitos minimos de parametrizacdo

Possibilitar que os itens e os servigos a serem cadastrados possuam codifica¢do, atendendo os
niveis de composi¢cdo necessarios, de modo que seja possivel atribuir classificagdo de acordo
com o elemento e sub elemento em total conformidade com a Contabilidade, auxiliando na
confecgao do empenho e evitando qualquer tipo de classificagdo manual.

Condicoes de cadastramento:

Possuir os seguintes cadastros:

Grupos de Produtos: deverd permitir que os grupos sejam cadastrados com a devida vinculagao
contdbil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

Subgrupos de Produtos: deverd permitir que os subgrupos sejam cadastrados com a devida
vinculagdo contdbil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

Centros de Custo: devera possuir cadastro dos centros de custo da Administracdo para a
vinculagdo das informagGes, em seus devidos processos licitatdrios;

Produtos e Servicos: devera permitir o cadastramento dos itens necessdrios, permitindo a
distingdo entre produtos, bens permanentes e servicos, de modo que seja possivel aproveitar o
mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado. Deverd apds o cadastro ter a op¢do de emitir a
relacdo instantdnea ainda em tela dos produtos ja cadastrados;

Orgao: devera permitir o cadastramento dos 6rgdos necessarios;

Unidade Orcamentdria: deverd permitir o cadastramento de toda e qualquer unidade
orcamentdria necessdria, e quando houver integragdio com a contabilidade, permitir a
importacdo dos dados;

Fichas Contdbeis: devera permitir o cadastramento das fichas contabeis, de modo que a cada
novo exercicio haja a possibilidade de cadastrar as novas fichas, e quando houver integragado
com o moédulo contdbil, permitir a importacdo das fichas em tempo real, podendo ser
atualizadas a qualquer momento, sem a necessidade de langamento manual;

Destinatarios: devera permitir o cadastro de destinatarios.
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Do cadastro de fornecedores:

O sistema deverd proporcionar o cadastro de fornecedores, com os seguintes recursos:

Devera ter a possibilidade de integracdo com Contabilidade, Almoxarifado e Patriménio, de
modo que o fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras, seja também cadastrado nos
outros sistemas mencionados automaticamente;

Devera proporcionar o cadastro dos sécios da empresa, com opcao de habilitd-lo para assinatura
de contratos;

Devera possibilitar a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos quais, os
fornecedores estdo aptos a fornecer ao Contratante; devera disponibilizar campos para o
cadastramento dos dados dos Sécios (nome, CPF, qualificagdo e e-mail) e campo de observagado
(com um minimo de 5 linhas). O sistema devera dispor também de recurso que possibilite a
digitalizagdo de documentos entregues pelos fornecedores a Administra¢do;

Devera dispor de Indicadores de Avalicdo Econémico para atendimento das empresas com as
seguintes situagdes: Ltda, Optante Simples, Micro Empresa e Lucro Presumido.

Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportagao de planilha de cadastro, através
da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o fornecedor interessado em ter seu
registro na entidade o preencha e envia para a instituicdo que importa e efetua o registro
automaticamente.

Devera permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu respectivo CNAE.

Devera permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma é local, regional ou
nenhum obedecendo a Lei 147 de 2014.

Das Comissoes de Licitacoes

Permitir o cadastramento dos integrantes das comissdes, contendo no minimo as seguintes
informacGes, CPF, Nome, Cargo, Natureza do Cargo e situac¢do atual.

O sistema deverd permitir o cadastramento das comissdes de licitagdo para que futuramente
sejam vinculados os integrantes de cada comissdo de acordo com suas respectivas designacées.

Responsaveis

Permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medi¢cdes, havendo integracdo entres os
madulos de compras e almoxarifado, o mesmo devera refletir em ambos para que nao haja a
necessidade de redigitar as informacdes, esta funcionalidade se faz necessdria para atendimento
da Fase IV quanto a sua execucao.

Das modalidades de licitacdes

Contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na Lei 8.666 de 1993,
obedecendo os limites minimos e maximos de cada modalidade, bem como o Pregdo Presencial
disciplinado pela Lei 10.520 de 2002.
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Da Requisicdo/Solicitacio de Compras

Possibilitar a geracdao de requisicdes de compras com possibilidade de vinculagdo a qualquer
procedimento licitatério ou procedimento de compra, de modo que a vinculagdo preserve todas
as informacdes contidas na requisicdao, evitando a redigitacdo na emissdo dos pedidos de
compras/ autorizacbes de fornecimento;

Devera conter a ficha contabil pela qual serd efetuada a compra;

Quando houver mais de uma destinacdo de recurso vinculada a ficha, o sistema devera dar a
opcao para o usuario selecionar a destinacdo de recurso desejada para cada caso especifico;

Devera permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela para efeito de consulta, assim
evidenciar e facilitar o acesso a documentac¢do desejada;

Devera exibir os tramites da requisicdo e seu status atualizado, além de permitir a inser¢ao de
informagBes em tempo real para consulta dos usudrios do sistema.

Devera permitir consulta simplificada de requisi¢des, tendo como filtro as opg¢des por produto,
processo, ou unidade orcamentdria, permitindo ainda, informar o periodo referente a consulta.

Da requisicdo de compras na web

O sistema deverd disponibilizar um meio de elaborar requisicdes onde o usuario, previamente
cadastrado, possa acessar e gerar as requisicdes de seu respectivo setor. Apds a elaboragao, a
referida requisicdo deverd estar disponivel para vinculagdo, em tempo real, aos devidos
processos de compras e procedimentos licitatérios.

Cotacao de precos

O sistema deverd dispor de rotina que permita a abertura de cotagdo de precos, com a
possibilidade de vincular as requisicdes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem
necessarios para emissdo da Carta Proposta de Cotacdo. Ao selecionar o Fornecedor, o sistema
deverd contar com o recurso de ter no cadastro de fornecedor/produtos com os tipos de
produtos que cada fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por grupo, itens ou todos.

Apds a escolha dos fornecedores, o sistema deverd dispor de emissao de Carta Proposta de
Licitagdo, com os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema devera possibilitar que o usudrio reordene a sequéncia dos itens/servigos vinculados a
Cotacdo, para deixar da maneira que melhor Ihe atenda;

O sistema deverd proporcionar a exportacao e importacdo das propostas comerciais através de
arquivo digital, de modo que evite a digitacdo dos valores por parte do operador do sistema, do
contrdrio, devera permitir a digitagdo manual pelo préprio operador do sistema.

Apds a recepcdo ou digitacdo das propostas, o sistema devera dispor de Mapa Demonstrativo
que possa expor todos os dados financeiros referentes as propostas.

Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculagdo da cotacdo de
precos a qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei 8.666/1993, ou ao Pregdo
Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002.
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Nas hipdteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera possibilitar, apds a
recepcao ou digitacdo das propostas, o julgamento imediato das propostas pelo operador do
sistema.

O sistema devera fazer toda verificacdo referente as alteracdes da Lei Complementar 147/2014.

Dispensa ou compra direta e inexigibilidade

O sistema devera possibilitar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacdes de fornecimento,
a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos itens cadastrados,
permitindo maior controle nas licitacdes dispensadas ou dispensaveis, de modo que atenda as
exigéncias referentes aos valores impostos pela Lei 8.666/1993.

Modalidade convite

O sistema devera permitir que o processo licitatério para abertura de Carta Convite se inicie com
a vinculagao da requisi¢do de compras, ou com a vinculagao da cotagdo de pregos previamente
elaborada, contendo também, solicitacdo de saldo para a contabilidade e autorizagao para
abertura de licitagao.

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissao de Licitagdo competente que participara do
julgamento do certame licitatério.

A vinculagdo da devida requisi¢do ou cotacao de precos deverd impedir a redigitacdo de todos os
itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatéria com limite de RS 176.000,00 (cento e setenta e seis mil
reais), o sistema devera contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014 referente a
exclusividade para empresas de pequeno porte.

O sistema so poderd permitir a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por esta
Administragao.

Como decorréncia do processo, o sistema devera emitir a Carta Convite para preenchimento da
proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessario, o sistema devera gerar arquivo
digital que permita a exportagdo dos itens, e importacao dos valores digitados pelo licitante.

Caso haja necessidade, o sistema devera permitir a inabilitacdo de um ou mais fornecedores, de
modo que seja possivel informar o motivo pelo qual o fornecedor esta sendo inabilitado, bem
como apresentar o texto de inabilitacdo na Ata de Sessao.

Apds a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em interpor
recursos, o sistema deverd permitir a emissdo do Termo de Renuncia. Apds a recepgao das
propostas e a digitacdo ou importacdo dos valores, o sistema devera possibilitar a emissdao dos
mapas demonstrativos sintético, analitico por item e comparativo, pré-selecionando os menores
precos.

Caso haja interposicdo de recursos contra a licitagdo em questdo, o sistema devera propiciar o
registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificacdo de algum fornecedor, o
sistema devera possibilitar a realizacdo do ato, de forma que possibilite a devida justificacdo dos
motivos pelos quais levaram a desclassificacdo, impossibilitando a escolha do mesmo como
vencedor do certame.
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Apds o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera permitir a
emissao do parecer da comissdo de licitacdo, emissao da Adjudicacdo e Homologacao, e capa de
processo de licitacdo com os dados pertinentes a ela. Por fim, deverd permitira também, a
emissdo do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizacbes de fornecimento, com os respectivos itens e
valores processados no julgamento da licitacao.

Tomada de Precos e Concorréncia Publica

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993, inclusive com
0 resumo para a publicacdo com emissao do edital para mural e respectivos recibos;

Partindo das requisi¢des de compras ou das cotagdes de pregos, o sistema deverd carregar todos
os itens previamente digitados;

O sistema s6 podera permitir a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por esta
Administragao;

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissao de Licitagdo competente que participara do
julgamento do certame licitatério;

A exemplo dos convites, apds a recepg¢ao das propostas, o sistema devera possibilitar a emissdo
dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com pré sele¢do por
menor preco total e por itens;

Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacdo de itens especificos para
qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificagdo de um ou mais fornecedores, de modo
que possibilite justificar todo e qualquer motivo que leve a Comissdo de Licitagdo a tomar essa
decisdo;

Apds o julgamento das propostas recebidas pela Administragdo, o sistema devera permitir a
emissdo do parecer da comissdo de licitagao, emissdo da Adjudicacdo e Homologacgao, e capa de
processo de licitagdo com os dados pertinentes a ela. Por fim, deverd permitird também, a
emissdo do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizacdes de fornecimento, com os respectivos itens e
valores processados no julgamento da licitagao;

Aditamento

O sistema devera permitir a realizagdo da rotina de Aditamento, nas formas por prazo,
quantidade e valor, como disciplina a Lei 8.666/1993.

Controle de registros de precos

O sistema devera fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Precos, com filtros por nimero
e ano de Ata, por numero e ano de licitacdo, e também, consulta por produto através de seu
codigo de cadastro no sistema. O sistema deverd ainda, permitir emissdo de relatério que
contenha todos os dados referentes a Ata de Registro de Pregos, tais como: dados da licitacdo a
qual ele estd vinculado, dados do fornecedor vinculado a ata, e todos os produtos pertinentes a
ela.

Pregdo (formato presencial)

O sistema devera criar a licitagdo a partir das requisicGes de compras ou cotacdo de precos, de
modo que transporte todos os itens previamente relacionados no sistema;
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Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizacdo de materiais/bens
de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar 147/2014;

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitacdo, com possibilidade de informar
a cada membro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregdo Presencial;

E necessario que o sistema permita que os itens do Pregdo sejam reordenados da maneira que o
usuario achar necessario, para que nao haja disparidades entre a ordem dos itens no sistema e a
ordem dos itens no Edital previamente publicado;

O sistema deverad possibilitar a emissao de Edital para fixacdo em mural desta Administracao;

O sistema devera emitir arquivo digital com a exportagao de todos os itens, com suas respectivas
guantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da sessdo, o sistema devera fazer
a importagdo das propostas digitadas pelos fornecedores.

Apds a digitagdo ou importagdo das propostas, o sistema deverd apresentar a pré-classificagao
com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos necessarios, que tiverem
proposta até 10% (dez por cento) maior em relagdo a melhor proposta, contemplando disposto
na Lei 10.520/2002.

Apds a pré-classificagao, o sistema devera possibilitar a informacgdo de intervalo de lances que
sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impega qualquer lance com intervalo menor em
relagdo ao ja atribuido.

Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar o declinio do licitante, de modo que
apresente mensagem de alerta para confirmacdo do operador do sistema. Devera permitir
também, opgdes para desertar itens que por algum motivo ndo possam ser Adjudicados ou
Homologados.

O sistema devera dispor de recurso que permita fracassar itens a qualquer momento do Pregdo
(credenciamento, etapa de lances ou negociacdo). Se os itens estiverem cotizados conforme
disp0e a Lei 147/2014, o sistema devera permitir unificar as cotas;

Da mesma forma que o sistema deve permitir que os itens sejam fracassados, deve permitir
também que os itens sejam reativados;

O sistema deverd contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o empate técnico
entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte, dando preferéncia aos licitantes
gue a lei contempla. Deverd ainda, apresentar em destaque todos os licitantes contemplados por
este dispositivo legal;

O sistema devera proporcionar negociacdo entre esta Administracdo e o licitante, ou os licitantes
vencedores do certame licitatorio;

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em primeiro, o
sistema deverd possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante fora desclassificado, e,

automaticamente, trazer o 22 (segundo) colocado para negociacao;

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessdo Publica, toda e
qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatorio;
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O sistema deverd proporcionar emissdao automatica da “Ata de Sessao Publica”, de modo que
conste na ata, todas as ocorréncias da sessdo. E necessdrio que o sistema permita que o usudrio
faca edicdo/alteracdo dos textos em qualquer uma das fases do Pregdo, de modo que seja
possivel ndo apenas alterar, mas também selecionar quais etapas o usuario que imprimir em sua
Ata de Sessao;

O sistema devera proporcionar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacbes de
fornecimento, para futuros controles da Administracao;

O sistema deverd permitir a devida vinculacdo da licitacdo as Atas de Registro de Precos e
Contratos.

Pregio (formato eletrdnico)

O sistema deverd permitir que pregdes eletrénicos realizados em sites oficiais, sejam registrados
sem qualquer prejuizo de informacgdes;

O sistema devera permitir a vinculagao da Comissdo de Licitagdo, com possibilidade de informar
a cada membro da comissao, sua respectiva atribui¢cdao no Pregao Eletronico.

O sistema deverda permitir a cotiza¢do dos itens (cota principal e cota reserva), da licitagdo, para
contemplar o disposto na Lei 147/2014;

Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o sistema devera
permitir a vinculagdo da licitagdo as Atas de Registros de Pregos e Contratos pertinentes a
Administragao;

O sistema devera permitir a geracdo dos pedidos de compras/autorizacdes de fornecimento pela
Administracao, para o devido gerenciamento de suas informacgoes.

Pedidos de compras/servicos

O sistema devera ter tela especifica para exibicdo dos pedidos de compras/servigos com opgao
de filtrar por diversas categorias, tais como: (nimero e ano do pedido, nUmero e ano do
empenho, nimero e ano do processo e etc.);

O sistema devera permitir a emissdao das ordens de fornecimento de materiais, bem como as
medicGes referentes a servigos;

O sistema deverd possuir ferramenta de manutencdo de pedidos, permitindo que as
manutengdes sejam feitas se ndo houver vinculagdo posterior do pedido, além de exigir que o
usudrio coloque sua senha de seguranca para conseguir efetuar a manutencdo. Ndo obstante,
todo histérico de alteragGes deve ser preservado sendo possivel consultar quais foram as
alteragdes, e quem fez as alteracgGes.

Gerenciamento dos instrumentos contratuais

O sistema de compras deverd também gerenciar os contratos e permitir e disponibilizar os
seguintes dados:

Cadastro dos Contratos:

Numero/ano do contrato;
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Data de Assinatura;

Objeto do Contrato;

Razdo Social da empresa contratada;

Género Contratual;

Situacdo do Contrato;

Inicio da Vigéncia;

Data de Vencimento;

Numero do Processo;

Valor total do contrato;

Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;
Identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;
Identificar a dotagdo orcamentaria utilizada no contrato;
Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato;

O sistema deverd permitir gerenciamento de contratos a vencer de acordo com prazo minimo
previamente parametrizado.

Do prazo vigéncia contratual:

Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;
Data de assinatura do contrato;

Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio de vigéncia
a partir da data da sua assinatura); e Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos
contratos que tem inicio de vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem de servigo
expedida pelo administrador).

Do valor do contrato:

Identificar valor total contratado; e

Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestagdo de servicos com valor
mensal fixo)

Da alteracdo contratual:

Numero da licitacdo a ser editada; Finalidade do aditamento; e

Valor do aditamento;
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Dos relatdrios dos contratos:

Relatdrio geral de contratos;

Rol dos contratos;

Pagamentos efetuados no periodo;
Contratos por situacao

Analise de vencimentos; e
Contratos por fornecedor.

O sistema deverd disponibilizar documentos em PDF, para busca do sistema de Portal da
Transparéncia, com as informagdes de Licitagdes, Contratos e Anexos.

Fase IV AUDESP

O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo, estando sujeito a atender as alterag¢des disciplinadas pelo TCE-SP.

O sistema devera dispor de recurso para armazenamento dos arquivos de extensdo xml, em
diretdrio parametrizado de acordo com o setor responsavel.

O sistema devera permitir as importacdes das informagbes das licitagbes e contratos ja
realizados pelo préprio sistema, de modo que evite a redigitacdo dos itens e informagdes
previamente informadas nos devidos procedimentos.

O sistema devera listar todas as licitagdes cadastradas no mddulo de compras, filtrando através
da modalidade selecionada no Coletor Audesp, que transportard as informac¢des de forma
automatica para o mesmo.

O sistema devera prever quais informacgGes serdo necessarias de acordo com a modalidade
escolhida e o status da mesma como por exemplo: (Adjudicada, Anulada, Fracassada e etc.) ndo
havendo a necessidade de preenchimento indevido.

O sistema deverd importar as informacgdes licitatérias automaticamente geradas no sistema,
referentes a obras e/ou servicos de engenharia, quando este for o objeto da licitacdo.

O sistema devera importar para o coletor de dados Audesp os contratos e ajustes previamente
langados no sistema.

O sistema devera permitir a importacdo das medi¢cbes geradas no sistema de licitacGes e
compras, para ser transportada a execugdo contratual. Somente poderd executar estas
informacGes caso as fases anteriores ja tenham sido enviadas ao Coletor Audesp, como exemplo:
(licitagGes e Contratos).

Gerar os arquivos de extensdo.xml, de acordo com os leiautes disponibilizados pelo TCE — SP,
para possibilitar a transmissdo de dados em lote, através do coletor de dados Audesp — Fase IV.

O sistema deverd disponibilizar de gerador de arquivos na extensdo xml para todas as
modalidades, termo aditivo, execucdo contratual, pagamentos, contratos/ajustes e Nota de
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Empenho. Executando um controle minimo de trés status, sao eles: Pendente de geracao, gerado
e nao enviado e enviado.

O sistema deverd contar com recursos que possibilitem o usuario reabrir o preenchimento das
informacgbes no coletor, podendo ser utilizado durante ou apds a finalizacdo das informacdes.
Devera possibilitar atualizar os dados de preenchimento e posteriormente gerar o novo pacote
para o coletor Audesp. Apds o envio dessa informacdo, ndo poderd mais ocorrer nenhuma
atualizagao.

No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, caso o arquivo
apresente irregularidades o sistema devera dispor de recursos para correcao do mesmo.

Relatérios
O sistema devera conter, pelo menos, os seguintes relatdrios:

Cadastrais: o sistema devera dispor de relatdrios cadastrais, tais como fichas contabeis, unidade
orcamentaria, fornecedores, produtos, grupos de produtos e subgrupos de produtos;

Fornecedores: o sistema deverd dispor de relatérios que contenham informagdes sobre
fornecedores, tais como relatério sintético dos fornecedores cadastrados no sistema,
fornecedores por produto, fornecedores por grupo de produto e fornecedores por ramo de
atividade;

RequisicOes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as requisi¢bes por
numero e ano, ou por unidade orcamentdria;

Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais como impressao de
pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos cancelados e pedidos ndo
empenhados;

Cotacdo: o sistema deverd dispor de relatérios referentes a cotacao, tais como carta proposta de
cotacdo, mapa demonstrativo de cotagao e justificativa de dispensa de licitacao;

Licitacdo: o sistema devera dispor de relatérios de licitagdo, tais como carta proposta de
licitagdo, mapa demonstrativo de licitacdo, prévia de licitacdo, licitagdes canceladas, saldo de
itens licitados, adjudicacdo e homologacao de licitacao;

Pregdo Presencial: o sistema devera dispor de relatérios para pregdo presencial, tais como ata de
sessdo publica, mapa de lances do pregao, itens do pregdo, saldo dos itens licitados, itens por
fornecedor e comparativo de precos;

Relatérios Auxiliares: o sistema devera dispor de relatdrios auxiliares, tais como solicitacdo de
saldo de dotacdo, autorizacdo de abertura de licitacdo, edital para mural, anexo | de licitacao,
parecer de comissdo e termo de renuncia.

Relatérios Gerenciais: o sistema deverd dispor de relatdrios gerenciais, tais como licitagGes

realizadas no exercicio, licitacbes realizadas por modalidade, compras por item, compras por
fornecedor, compras por ficha contabil, compras por modalidade e compras por periodo.
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1.2.6. - SISTEMA CONTROLE DE FROTA

O Sistema de Frotas, deverd ter como objetivo controlar a frotade
veiculos proporcionando gerenciamento de multas, manutengdes, abastecimentos, trocas
de pneus, documentacao e custos.

Permitir teclas de atalhos para facilitacdo do manuseio no sistema.
Permitir exportagdo dos relatérios com no minimo extensdo PDF.

Possibilitar o cadastro de topicos em geral, que tem por objetivo trazer informagdes dos
municipios, agrupamentos, centro de custo, solicitantes, responsaveis pela autoriza¢do, tipos de
documentos, auto de Infracdo de transito e destino com enderego, bairro, uf, cidade,
cep e complemento.

Possibilitar o cadastro de combustivel, cadastramentode tanques e bombas de
combustiveis, controlando por cédigo e descri¢do.

Possibilitar o cadastro de fornecedores, devendo diferenciar os fornecedores de combustivel
dos demais fornecedores, viabilizando uma consulta mais rapida no momento do
abastecimento.

Possibilitar o cadastro de pneus com as suas respectivas marcas e dimensdes.

Possibilitar o cadastramento de grupo de manutengdo de veiculo e tipo de manutencdo de
veiculo, permitindo a opgao por manutencgdo corretiva, preventiva e ambas.

Possibilitar o cadastro de cores de veiculos.
Possibilitar o cadastro de marcas.
Possibilitar o cadastro de tipos de veiculos.

Possibilitar o cadastro dos dados dos veiculos sendo: espécie, procedéncia, quantidade de eixo,
potencia, RENAVAM, chassi, cilindradas, capacidades, id. Radio, modelo, ano de fabrica¢do, ano
de modelo, marca, municipio, tipo de veiculos, cor, tag, hodémetro, tipo de combustivel, se
veiculo préprio ou alugado, data de aquisi¢ao, nota fiscal, agrupamento, centro de custo, km do
veiculo e més de vencimento do licenciamento.

Possibilitar o cadastro de motoristas controlando nome completo, se motorista eventual e
efetivo, RG, CPF, nascimento, nimero da carteira, data da 12 habilitacdo, categoria, data de
vencimento da habilitagdo, data de emissdo e observacgao.

Possibilitar a emissdo de autorizagdo de abastecimento com nimero/ ano automatico da
autorizagdo, fornecedor, motorista, caracteristica do veiculo, centro de custo, tipo de
combustivel e quantidade de litros a abastecer.

Possibilitar o registro de abastecimentos contendo os seguintes itens: placa do veiculo, data de
abastecimento, hora, tipo de combustivel, nimero de autorizacdo do abastecimento, preco por
litros, quantidade por litros, custo total, nimero do documento, tipo de documento, fornecedor,
motorista, centro de custo e média de consumo de abastecimentos.

Possibilitar o controle das trocas de pneus informando placa, cédigo do veiculo/ maquina, km do
veiculo, data, quantidade, preco unitario, horas de uso, fornecedor, nimero do documento
e tipo do documento.
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Possibilitar o controle de despesas administrativa informando cédigo do veiculo, dados da
multa, tributos e seguros.

Possibilitar o controle do agendamento de manutencdes, permitindo agendar manutencdes
previamente cadastradas como preventivas.

Possibilitar a realizacdo de manutencdo preventiva / corretiva, informando cddigo do veiculo,
numero da nota, data da nota, fornecedor, tipo de manutencdo, motorista,
observacdo, manutencdes a serem realizadas e manutencoes realizadas.

Possibilitar o controle de veiculo reserva, selecionando a forma de substitui¢cdo, usudrio, veiculo
principal, veiculo reserva, data de entrega, data de devolucdo, km na entrega, Km na devolucao,
solicitante e campo observag¢do para anotagdes.

Possibilitar rotina de controle de viagens (saidas) para os veiculos da frota onde seja possivel
informar no minimo: nimero da viagem, placa do veiculo, motorista, destino, responsavel pela
autorizagdo, solicitante e data da saida.

Possibilitar rotina de controle de viagens (retorno), informando o cédigo da viagem de saida,
data de retorno, hora do retorno e km retorno.

Possibilitar o langamento de ocorréncia diversas, informando o cddigo do veiculo, cadastro da
ocorréncia, relagcao de ocorréncia e vinculacdo de anexos da ocorréncia.

Possibilitar o controle de entrada de combustivel, informando cédigo do tanque, nimero
da nota fiscal, fornecedor, data do cadastramento, data da nota, quantidade de entrada
e valor unitario, onde o sistema atualizara o saldo atual do tanque.

Possibilitar o lancamento das saidas/ retornos de veiculos (atualizagdo de km sem
abastecimento), informando o cddigo do veiculo, data/ hora/ km da saida e data/ hora/ km de
retorno.

Possibilitar a manutenc¢do dos dados de abastecimento por veiculo/ maquinas e periodo do
langamento.

Possibilitar a manutencdo dos dados de viagem por veiculo/ maquinas e periodo do
langamento.

Possibilitara emissdo de relatério com o cadastro das CNH’sdos motoristas
cadastrados, visando controlar as datas de renovacdo das carteiras de habilitacdo com
possibilidade de informar apenas motoristas com habilitagcGes vencidas.

Possibilitar a emissdo de relatdrio de vencimentos de documentos de veiculos e mdquinas.
Possibilitar a emissdo de relatdrio cadastral de pneu.

Possibilitar a emissdo de relatério cadastral veiculos.

Possibilitar a emissdo de relatdrio cadastral de manutencgdes dos veiculos da frota.

Possibilitar a emissdo de relatdrio de consumo de abastecimento, informando o veiculo, periodo
e autorizagdo de abastecimento.

Possibilitar a emissdo de relatério de agendamento de manutengGes dos veiculos por veiculo e
periodo.

Possibilitar a emissdo de relatério de gastos com veiculos, podendo ser informado o veiculo,
agrupamento, centro de custos, fornecedor, grupo de manutencgao e periodo.

Possibilitar a emissdo de relatdrio de guia de autorizacdo de abastecimento.

Possibilitar a emissdo de relatério de custos de manutencdo da frota, carregando comparacdes
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anual, semestral ou trimestral.

Possibilitar a emissdo de relatério de controle de combustivel, carregando as movimentagdes de
entrada e saida de combustivel por tanque interno.

Possibilitar a emissdo de relatério de controle de km por veiculos, carregando veiculo, centro de
custo, litros, km inicial, km final e quantidade de km rodados.

Possibilitar a emissdao de relatdrio de controle de trafego, controle de saidas e registro de
ocorréncias.

Possibilitar a emissdo de relatdrio de despesas com tributos (seguro/ tributos).

Possibilitar a emissdo de relatério de controle de auto de infragdo de transito.

1.2.7. - PATRIMONIO

O sistema de Patriménio devera ter por objetivo o controle da administragdo dos bens
do 6rgdo publico, desde a sua entrada até o momento da baixa, deverd manter o
historico de toda sua movimentacao.

Integracdo: O sistema devera possuir integracdo com o sistema de compras/ licitacdo,
permitindo a utilizagdo do cadastro de fornecedores, ou seja, o fornecedor cadastrado no
sistema de compras/ licitacdo devera ser cadastrado automaticamente no sistema de
Patriménio. Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade, permitindo a
vinculacdo da classificacdo dos bens aos planos contabeis PCASP. Possuir integracdo
com os sistemas de contabilidade e compras/ licitages, permitindo a assim o controle
de saldo de empenho e pedido ao cadastro da aquisicdo dos bens, trazendo
automaticamente o fornecedor, descricdo dos bens, quantidade e valores unitarios.

O sistema devera possuir teclas de atalhos para melhor manuseio do sistema: Novo,
salvar, imagem do relatorio e teclas de navegacao.

Permitir o cadastro de locais de bens, podendo ser vinculado a cada local, varios sub-
locais para melhor controle de localizacdo dos bens.

Permitir o cadastramento dos motivos das transferéncias dos bens.

Permitir o cadastro da situacdo de conservagédo dos bens.

Permitir cadastro de tipo de bens, sendo obrigatoria a classificagdo com a respectiva
conta contabil AUDESP, ainda no cadastro de tipos de bens, o sistema devera fornecer
campos para informar o % percentual residual e vida util de cada tipo de bem,
atendendo sempre as normas da STN (Secretaria do Tesouro Nacional).

Permitir o cadastramento das situac@es dos bens.

Permitir o cadastro das categorias dos bens, sendo divididos em bens moveis, imdveis e
natureza industrial, permitindo o controle individual de cada categoria de bem.

Permitir o cadastramento de defini¢cdes de responsaveis por local.

Permitir cadastro de seguradoras para controle dos bens patrimoniais.

Permitir o cadastro de tipos de movimento, devendo possibilitar o cadastramento de
todo e qualquer tipo de movimento que seja indispensavel para a administracéo.
Permitir o cadastro dos motivos de baixas de acordo com administracéo.

O sistema devera permitir alteracdo de valor residual e vida util por chapa e tipo de
bem.

Tela para consulta de bens patrimoniais, permitindo filtrar os dados por numero de
chapa, tipo de bem, por data de aquisi¢céo/incorporagéo, fornecedor, local, sub-local,

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 73 de 104

Rua Porto Rico, 231 — Jd. Sdo Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 — Tel.: +55 11 4154-8600
www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br



Estado de Sao Paulo

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA PhBR 10!

9001:2015

ERTIFICAGAD /
y

conta contabil, descricdo do bem patrimonial, nota fiscal, data de baixa, empenho,
responsavel, permitindo ser gerado relatorio com ou sem valor.

Tela de consulta para visualizagcdo do resumo patrimonial por categoria, permitir que
seja filtrado por exercicio.

Tela para consulta de conta corrente do bem que permite filtrar por chapa e periodo,
trazendo o demonstrativo de todas as movimentag6es pertinentes a cada bem.

Permitir estornos de movimentos sempre respeitando uma ordem cronoldgica
decrescente, nas quais 0s movimentos que envolvam valores financeiros sejam
refletidos de forma automatica na contabilidade, respeitando sempre a data contébil para
que esses estornos ndo afetem os balangos e demais relatérios ja consolidados.

Tela para lancamento de aquisi¢des, incorporacdes de bens moveis e imoveis, devera
permitir o langamento integrado com sistema de contabilidade e compras/licitacdes, de
modo que ao informar o nimero e ano do pedido de compra (autorizacdo de
fornecimento), e/ou nimero e ano de empenho, o sistema de Patrimdnio importara todas
as informacdes referente a movimentacdo. Deverd permitir registrar o recebimento
manual dos bens, utilizando ou ndo a integracdo o sistema devera permitir o registro das
aquisicdes/incorporagdes individual ou em grupo.

Devera permitir a realizacdo da transferéncia do bem em grupo e individual, sejam elas
transferéncias de locais, tipos de bens e por conta contabil.

Devera permitir a realizagéo da baixa dos bens em grupo e individual.

O sistema devera efetuar quando integrado com o sistema contébil, todos os
lancamentos contabeis referentes as contas patrimoniais, tanto os de aquisicao,
incorporacdo, baixa e o0s lancamentos de permuta quando oriundos de baixa e
reavaliacdo automaticamente, sem a necessidade da contabilidade efetuar lancamentos
de forma manual.

O sistema devera ser compativel com o coletor de dados.

O sistema deverad permitir a realizacdo de inventario de bens com a possibilidade de
utilizar coletor de dados, de modo que o sistema gere um arquivo com um conjunto de
registro para o coletor, que serdo coletadas todas as informacbes desejadas e
posteriormente o sistema devera recepcionar as informac6es coletadas para a geragédo do
resultado de todo o processo de inventario.

Devera permitir o lancamento da reavaliacdo do patrimdnio para que o bem possa obter
o valor atualizado de acordo com o praticado no mercado.

O sistema devera proporcionar ao usuario rotina que deprecie automaticamente os bens
respeitando as informacGes cadastradas na tabela de tipos de bens (% residual e vida
atil), desde que seja informada a categoria, tipo de bem, além de selecionar o evento
contabil referente a depreciacao.

Estes quesitos referentes a tabela do tesouro quanto ao percentual de depreciacdo, vida
atil e valor residual deverdo ser tratado a parte quando o bem catalogado possuir
movimentos de reavaliacdo em funcdo de uso ou qualquer outro fato gerador

O sistema ndo devera podera permitir que 0 mesmo bem deprecie duas vezes no mesmo
més.

O sistema deverd permitir que sejam cadastrados saida e retorno de um bem em
manutencdo, possibilitando que seja informar se a manutencdo sera efetuada externa e
interna, caso seja externa, devera possibilitar a selecdo do fornecedor para qual o bem
sera enviado, sera registrada ainda o responsavel pela retirada do bem
independentemente se for externa ou interna.

Devera permitir que seja feito o agregamento de varias chapas a uma Unica chapa.
Devera permitir o cadastramento dos veiculos da frota, controlando a marca, modelo,
placa, renavam, ano, cor e combustivel.
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Devera possuir tela para cadastramento dos responsaveis por locais, onde determinado
local, existird um responsavel pelos bens cadastrados.

Emitir relatério detalhado das movimentacGes dos bens, permitir filtrar por periodo,
agrupando por conta contabil.

Emitir relatério com informagdes cadastrais como: locais dos bens, ficha cadastral dos
bens, bens patrimoniais por situacdo, bens por nimero de chapa, fornecedores, grupo e
tipo, local, data da garantia, data de aquisicéo, bens baixados e tipos de bens.

O sistema devera permitir a emissdo dos termos de responsabilidade total e parcial dos
bens.

O sistema devera permitir a emissdo do termo de manutengdes dos bens.

O sistema devera permitir a emissdo de relatério de depreciacdo/ valorizagdo/
desvalorizacdo dos bens, podendo filtrar os bens por periodo, categoria de bens e tipos
de bens, podendo filtrar analitico e sintético.

O sistema devera permitir a emissdo do termo de transferéncias.

O sistema devera permitir a emissdo do termo de baixas.

O sistema deverd permitir a emissdo de relatério de estornos de movimentacdes,
podendo controlar o tipo de estorno e periodo da movimentacéo.

Emitir relatério com o historico das depreciagdes, permitindo filtrar por periodo,
categoria e tipo do bem.

Emitir relatérios para controle financeiros com Conta corrente, Resumo dos bens
patrimoniais, Balance Resumo AUDESP, Inventario, Resultado de Inventario e
Inventario Fisico Financeiro de Bens Moveis e Imoveis.

O sistema devera permitir a impressédo de etiquetas com codigo de barras, facilitando a
leitura dos bens em levantamento e inventario.

O sistema devera possuir rotina de alteracdo de senha de acesso, ficando a cargo do
usuario executar a alteracdo de senha a qualquer momento desejado.

O sistema devera possuir rotina de copia de seguranca completa dos dados do sistema
(BACKUP).

1.2.8. - SISTEMA e-SIC

O e-SIC é previsto conforme a Lei de Acesso a Informagao (LAI) - Lei n2 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que entrou em vigor no dia 16 de maio de 2012, juntamente com o
Decreto n? 7.724/2012, que regulamenta o direito de acesso dos cidaddos as informacdes
publicas.

O Sistema e-SIC devera ter como objetivo organizar e facilitar o procedimento de acesso a
informacdo, tanto para o cidaddo quanto para a Administracdo Publica, permitindo que
qualquer pessoa - fisica ou juridica - encaminhe pedidos de acesso a informagdo a qualquer
Orgdo publico ou entidade. Por meio do Sistema, além de fazer o pedido, o cidaddo podera
acompanhar o cumprimento do prazo de resposta; receber e consultar as respostas da
solicitagdo; entrar com recurso; entre outras agoes.

Administrativo e-SIC:
Deverad possuir configuracdes necessarias para o funcionamento do mesmo, tais como: criacao

de usuarios; criacdo de grupos de usudrios; liberacdo de acesso por grupo e por usudrios;
cadastro de recebimento de resposta e cadastro de Unidades Administrativas;
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Devera permitir realizar atendimento ao cidaddo que se dirija ao posto E-SIC, como: cadastro
do solicitante: pessoa fisica e juridica; cadastro do pedido de acesso a informagdo, com
geracao de numero de Protocolo, envio de e-mail e visualizacdo da pagina de impressao da
solicitacao; verificacdo da resposta a solicitacdo; e cadastro de recurso para o cidadao.

Deverd possuir um gerenciamento do Setor E-SIC, tais como: consultar solicitages e recursos e
seus respectivos status (Solicitacdo em Tramitacdo; Solicitacdo Respondida; Resposta com
prazo Vencido; Recurso em Tramitacdo; Recurso Respondido e Recurso com Prazo Vencido);
cadastrar respostas as solicitagdes; cadastrar respostas aos recursos; prorrogar o prazo de
resposta; e encaminhar solicitacdo para outro érgao responsavel.

Deverd exibir em Dashboard o controle e gerenciamento das solicitagdes e recursos com prazo
de vencimento na data atual, em tramitagdo dentro do prazo, em tramitagdo fora do prazo e
respondidas no prazo.

Devera possuir grafico informando a quantidade de SolicitagGes realizadas e Recursos dos
ultimos 6 meses;

Possuir um relatério dos pedidos de informagdo ja solicitados, prorrogados, deferidos e
indeferidos.

Portal e-SIC:
Deverd permitir que o cidad3do acesse o Portal e-SIC;

Deverd permitir que o Cidad3ao acesse Formuldrios de preenchimento manual, tais como:
Cadastro de Solicitante (Pessoa Fisica ou Juridica), Cadastro de Solicitacdo e Cadastro de
Recurso;

Deverd permitir o acesso do link da Lei de Acesso a Informacao (LAI) - Lei n2 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

Deverd permitir a consulta de Solicitacgbes em Tramitacdo; Solicitagbes Respondidas;
SolicitagGes Expiradas; Recursos em Tramitacdo; Recursos Respondidos; e Recursos Expirados.

Deverd permitir a visualizagdo do grafico com as solicitagGes realizadas nos ultimos 6 meses;

Devera permitir que o cidad3do realize o cadastro de acesso com a criagao de usuario e
senha (Pessoa Fisica ou Juridica);

Deverda permitir ao usudrio consultar quantidade de solicitacGes realizadas, recursos,
solicitagcbes ndo respondidas e recursos ndo respondidos.

Deverd permitir que o cidaddo realize o cadastro do pedido de acesso a informacdo, com
geracdo de numero de Protocolo, envio de e-mail e visualizacdo da pagina de impressao da
solicitacdo; além de consultar as solicitacdes ja cadastradas; visualizar a resposta fornecida
pelo drgdo responsavel; acompanhar os prazos; e, cadastrar e consultar recurso.
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1.2.9. - PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Sistema de Portal da Transparéncia devera ter como objetivo de demonstrar
informacdes referente as contas publicas a sociedade com base nas leis vigentes da
transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009 (Lei da
Transparéncia Publica), a Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informag&o).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei
Complementar n°101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias, a fim de
determinar a disponibilizacdo, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a
execugdo orcamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. Ja a Lei 11.527/2011, regulamenta o direito & informacdo garantida pela
constituicdo Federal, obrigando os 6rgéos publicos a considerar a publicidade como regra
e o0 sigilo como excecdo, a fim de facilitar e agilizar o acesso por qualquer pessoa as
informacGes, com objetivo de desenvolver a transparéncia e o controle social na
administracdo publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento
fornece em tempo real no Portal da Transparéncia as informacg6es referentes as Receitas,
Despesas, Restos a Pagar, Licitacdes, Contratos, Diarias e Adiantamentos. A tela principal
permite a navegacdo direta a outros menus estruturados, bem como: Estrutura
Administrativa, Legislacdo Municipal, Planejamento, Prestacdo de Contas, Restos a
Pagar e Outras Informacdes.

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada,
navegacdo descomplicada e facil acesso, com informacdes relacionadas a legislacao
pertinente ao portal da Transparéncia e as informag@es da entidade.

Disponibilizacdo dos dados no Portal da Transparéncia atraves da URL para possibilidade
de realizagao de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do conteudo
desejado ou arquivo.

Disponibilidade das informacdes das receitas extraor¢camentarias:

As informacBes referentes a receita extraorcamentaria orcamentaria devem ser
disponibilizadas no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de
contabilidade, ap0s a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita extraor¢camentaria por:

Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta contabil, a
descricdo da receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de exportar informacdes
em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
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Disponibilidade de informacdes da despesa:

As informacOes referentes a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de
contabilidade, ap6s a data encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns
filtros:

Selecionar Periodo (dia, més e ano);
Selecionar Tipo de Despesa Orcamentaria, Extraorcamentaria e Restos a Pagar;

Opcao de Filtros por Orgdo, Sub-Funcio, Programa, Acdo, Categoria Econémica e Fonte
de Recursos;

Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho,
data de emissdo, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de Licitacdo, Licitacdo e
Valor Empenhado. Através da nota de empenho (Demonstrar o empenho, a data
empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de licitacdo, o nimero da
licitacdo, o valor empenhado e a exibicdo da Nota de empenho conforme emissdo na
contabilidade, demonstrando as seguintes informacgdes: Data de emissdo, NUmero do
Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de
Licitacbes, Unidade Orcamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econdmica,
Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotagéo, Vinculos e Itens); com a
possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho, o
namero da liquidacdo, data de liquidacdo, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade
de Licitacdo, Licitacdo e Valor Liquidado. Através da nota de liquidacdo (Demonstrar o
empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descricdo da liquidacdo, a modalidade de
licitacdo, o numero da licitacdo e o valor liquidado e a exibicdo da Nota de Ligquidacao
conforme emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes informacgdes: Data da
Liquidacdo e \encimento, Empenho, Ficha de Despesa, Interessado, Validade,
Responsavel, Documento, Valor liquidado, Unidade Orcamentaria, Funcional
Programatica, Categoria Econémica, Destinacdo de Recurso e Especificacdo da Despesa);
com a possibilidade de exportar a nota de liquidacdo em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG
e URI.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o numero da ordem de
pagamento, data do pagamento, CPF/CNPF, Descricio do Credor, Modalidade de
Licitacdo, Licitacdo e Valor Pago. Através da ordem de pagamento (Demonstrar o
empenho pago, a data do pagamento, o credor, 0s itens da despesa, a modalidade de
licitacdo, o numero da licitacdo e o valor pago e a exibicdo da ordem de pagamento
conforme emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data de
emissdo, Numero do Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endere¢o do
Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade Orcamentaria, Funcional Programatica,
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Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotacéo,
Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

Publicacéo de licitagcOes e contratos no portal da transparéncia

De forma automatizada, as informacGes de Licitagfes e Contratos estardo disponiveis no
Portal da Transparéncia, através do sistema de Compras, com a possibilidade de exportar
as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta de Contratos por:
Exercicio;

Periodo:

Credor/Fornecedor;

Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratacdo de Servigcos, Contratacdo de
Servigcos e Obras, Contratacdo de Servicos e Utilidade Publica, Locagdo Passiva,
Aquisicdo de Material).

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Numero do Contrato, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada
do sistema de Compras.

Possibilidade de consulta de Licitagdes por:
Exercicio;
Periodo;

Modalidade de Licitacdo (Convite/ Compras/Servicos, Convite/Obras, Concorréncia
publica/Compras/Servicos, Concorréncia Publica/Obras, Dispensa de Licitacéo,
Inexigibilidade).

Status: Licitacdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.

Na consulta de Licitacdes disponibilizar no resultado o Numero da Licitacéo,
Modalidade, Data de Abertura e Obijeto.

Os Anexos de Licitacbes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada
do sistema de Compras.

Menu configurdvel para anexos de relatérios de compras realizadas, contratos e
licitacbes, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de
informacGes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
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Publicacdo de dados da folha de pagamento no portal da transparéncia

De forma automatizada, as informacdes da Folha de Pagamento estardo disponiveis no
Portal da Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a possibilidade
de exportar as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

Servidor, detalhando as seguintes informacGes: Nome, data de Admissdo, Departamento e
Cargo/Funcao;

Servidor e Salério, detalhando as seguintes informacfes: Nome, data de Admissao,
Departamento, Cargo/Funcdo e Salario.

Cargo/Funcdo, detalnando as seguintes informagdes: Cargo/Funcdo, Quantidade de
Servidores, e Salario.

d) Matricula e Salario, detalhando as seguintes informagfes: Matricula, Data de
Admissdo, Departamento, Cargo/Funcéo, Valor Base, Valor Bruto, Valor Liquido.

e) Todas as Opcdes de Salario poderdo ser disponibilizadas por: Salario Base, Salario
Bruto ou Liquido.

Menu configuravel para anexos de relatorios de gasto com pessoal, e outras informac6es
pertencentes aos cargos e funcionarios da entidade, com a possibilidade de cadastro de
novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informacGes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

Publicacado de diarias, viagens e adiantamentos no portal da transparéncia

De forma automatizada, as informacOes de diarias, viagens e adiantamentos estardo
disponiveis no Portal da Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a
possibilidade de exportar as informacgdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta por:

Diérias, detalhando o ndmero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel,
Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

Viagens, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel,
Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

Adiantamentos, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o namero do empenho,
data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, Valor
devolvido e Periodo.
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Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestagdo de Contas de Didrias,
Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de
arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI. de acordo com a escolha da entidade.

Disponibilidade de informacg6es do planejamento:

Menu configuravel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA — Planejamento
Plurianual, LDO — Lei de Diretrizes Orcamentarias, LOA — Lei do Orcamento Anual),
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de
informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informaces para prestacdo de contas:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas (Relatérios LRF —
Quadrimestrais e Relatorios de Anexos de Balancos) a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informacbes dos arquivos anexados no Portal da
Transparéncia.

Disponibilidade de informaces para estrutura administrativa:

Menu configuravel para anexos de relatorios relacionados a Estrutura Administrativa com
a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de
informacGes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informac6es para legislagdo municipal:

Menu configuravel para anexos de relatorios para Publicacdo da Legislacdo Municipal
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de
informacGes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Disponibilidade de informac6es para restos a pagar:

Menu configuravel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de
acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no
Portal da Transparéncia.

Mddulo de seguranca do portal da transparéncia:
O Acesso a area restrita devem ser feitas com usuarios e senhas cadastrados;

Na area restrita, o administrador podera:

Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;

Gerenciar as permissdes de usuarios e grupos de usuarios;

Verificar todas as alteracfes realizadas por usuarios e grupos de usuarios no Portal da
Transparéncia, atraves do relatério de auditoria;

Gerenciar a disponibilizacédo de telas para visualizacdo no Portal da Transparéncia;
Transferir arquivos anexados, no mesmo sub - menu do Portal da Transparéncia;

Alterar a Apresentacdo/Legislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia.
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1.2.10 - INFORMACOES GERENCIAIS

Este sistema devera funcionar como um modulo integrador de todos os sistemas administrativos
e financeiros, e em especial para consultas de forma simplificada e facilidade de operacdo, para
ser utilizado em especial a nivel gerencial.

O aplicativo devera disponibilizar para consulta os principais relatorios e informac6es
gerenciais, inclusive gréficos analiticos e comparativos, com no minimo as seguintes
informacoes:

* Relatérios do sistema de Recursos Humanos:
Diversos:

* Institucionais;

* Registro de Servidores;

e Quadro de Servidores;

* Admitidos e Demitidos;

* Dependentes;

e QGerais;

* Resumo Cadastral;

* Servidores Por Faixa Etaria; e

* Relatérios de Tribunal de Contas.

Aposentadoria:

* Contribuicoes; e
*  Tempo de Contribuicdo;

Avaliacdo de Desempenho:

* Relatdrios de Avaliagdes.
Mensais:

* Resumo para empenho;

*  Ficha Financeira;

Movimento Calculado;

* Folha de Pagamento; e

*  Movimento Digitado.

*  Graficos:

* Gerais

* Relatérios gravados em arquivos:

* Lerrelatérios gravados em arquivos.

Relatérios do Sistema de Contabilidade

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 82 de 104

Rua Porto Rico, 231 — Jd. Sa0 Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 — Tel.: +55 11 4154-8600
www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br



N A ATa), o

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA PNBR 15O

\9901:2015/

Estado de Sao Paulo gt

*  Prévia Orcamentaria;

* Resumo de Contrato;

¢ Empenhos por Unidade Orcamentaria / Funcional Programatica;
* Balancete da Despesa;

* Despesa a pagar por Unidade Orcamentaria;

* Programacao Financeira de Desembolso;

* Saldo das Dotacées por Unidade;

* Analitico de Credores;

* Boletim de Caixa;

* Anexo 12 — Balanc¢o Orcamentdrio;

* Anexo 13 — Balango Financeiro;

* Anexo 14 — Balango Patrimonial;

* Anexo 15— Demonstrac¢do da Variagdo Patrimonial (Balango Patrimonial);
* Balancete Contabil Audesp; e

* Gréficos.

Relatérios do Sistema de Compras

Cadastrais:

*  Grupos de Produto;

* Comissdo de Licitacao;

* Fornecedores;

* Fornecedores por Produto;

* Modalidades;

*  Produtos por Fornecedores;

* Tipos de Licitacdo;

e Fornecedores/Grupo de Produtos; e
»  Fornecedores/Ramos de Atividades.

Auxiliares:
* Parecer da Comissdo;

* Atestado de Capacidade Técnica; e
* Autorizacdo de abertura de Licitagdo.

Requisicoes:

* Impressao de Requisicdo; e
* Requisi¢Ges por Unidade Orcamentaria.

Cotacoes:

* Mapa Demonstrativo; e
* |tens Cotados.

LicitacOes:
* Atade Licitagao;

* Atas de Registro de Precos;
* Licitagbes Canceladas;
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* Mapa Demonstrativo;

* Pregdo Presencial;

e Saldo de Itens Licitados; e

* Homologagdo/Adjudicagdo.

Pedidos:

* Saldo de Pedidos;

* Impressao de Pedidos;

* Pedidos Empenhados;

e Pedidos Cancelados;

* Pedidos Pendentes; e

* Pedidos ndo empenhados.

Contratos:

* Relagdo de Contratos; e
* Relagdo de Contratos por Periodo.

Gerenciais:

* Limite de Compra por Modalidade;

e Compras por Fornecedor/Unidade Orcamentaria;
*  Compras por Modalidade;

*  Compras por Ficha;

*  Compras por Grupo;

*  Compras por vinculo;

*  Compras por Despesa e Subelemento;
*  Compras por Periodo;

* CotagOes Efetuadas;

* CotagoOes Participadas pelo Fornecedor;
* Pedidos por Prazo de Entrega;

* Licitagbes Realizadas no Ano;

* LicitagBes Efetuadas por Modalidade; e
*  Empresas com CRC.

Relatérios do Sistema de Almoxarifado
Cadastrais:

e Almoxarifado;

e Centro de Custo;

* Etiqueta Cddigo de Barras;
e Fornecedores;

*  Grupos de Produtos;

* Relagdo de Produtos;

* Localiza¢do de Produtos;

*  Sub-Grupos de Produtos;
* Tipos de Movimento; e

* Unidade de Medida.
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Balancetes:

* Balancete Mensal; e

* Balancete Mensal Audesp.
* Inventdrio:

* Inventario de Estoque; e

* Resultado de Inventario.

Movimentacao:

* Conta Corrente;

* Estoque de Produtos;

e Gréfico de Consumo;

* Itens por Fornecedor/Documento;
* Requisi¢ao de Material;

* Média de Consumo;

* Movimentagdo de Estoque;

* Movimentagado por Centro de Custo;
* Pedidos Entregues;

* Saidas por Data de Requisicao;

* |tens com mais saidas;

* Saldo de Pedidos;

* Movimentagoes; e

* Extrato das Movimentagoes.

Notas Fiscais:

* Notas de Saidas; e
* Notas de Transferéncias.

Relatdrios do Sistema de Patrimonio

Cadastrais:

* Tipos de Bens;

* Locais;

* Fornecedores;

* Ficha Cadastral de Bens Patrimoniais;
¢ Bens Patrimoniais;

* Bens por Numero de Chapa;

* Bens por Grupo e Tipo;

* Bens por Grupo e Local;

* Bens por Local;

* Bens por Fornecedores;

* Bens por Data de Aquisicao;

* Bens por Data de Fornecedor;

* Bens baixados;

* Bens por Data de Garantia;

* Bens por Processo;

* Bens por Situacao; e

* Bens por Estado de Conservacao.

Edital TP n2 001/2021 — Processo Administrativo n2 058/2021 - Pagina 85 de 104

Rua Porto Rico, 231 — Jd. Sa0 Luis — Santana de Parnaiba - SP — CEP 06502-355 — Tel.: +55 11 4154-8600
www.camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br



N A ATa), o

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Estado de Sao Paulo

Financeiros:

* Bens Patrimoniais por Tipo de Movimento;
* Relatdrios de Bens Imdveis;

» Conta Corrente (movimentacgGes);

* Demonstrativo de Incorporacado, Baixas e Cessoes;
* Histdrico de Bens;

e Termo de Responsabilidade Total/Parcial;
* Termo de Transferéncia;

* Resumo dos Bens Patrimoniais;

* Resumo Mensal;

* Resumo Mensal Audesp;

* Extrato das Movimentagdes;

* Termo de Baixa;

* Relagdo de Bens a serem reavaliados; e

* Histdrico de Depreciagao.

* Inventdrio:

* Inventario;

* Resultado de Inventario; e

* Inventdrio Fisico-Financeiro de Bens Moveis/Imdveis.
*  Movimentagoes:

e Bens por Tipo de Aquisi¢do/Data;

» Deprecia¢do/Valorizacdo;

 Termo de Recebimento; e

* Gerador de Etiquetas

Relatdrios do Sistema de Patrimonio

Diversos:

° Pneu;

° Motorista;

e  Abastecimento;

e Agendamento de manutencao;

) Gastos com Veiculos / Maquinas;
) Controle de Saida;

e  Registro de Ocorréncias.

Elaborado por:

Departamento de Suprimentos / Divisao de T.I.
Tel: 11-4154-8600 Ramal 8659 ou 8666
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ANEXO I1

MINUTA DE CONTRATO

O presente instrumento rege-se fundamentalmente pela Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993 com as alteracdes introduzidas pela Leis Federais n.%s 8.883,
de 08 de junho de 1994, 9.032, de 28 de abril de 1995 e 9.648, de 27 de maio de 1998,
11.196, de 21 de novembro de 2005, 11.481 de 31 de maio de 2007, e também a Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2.006 e suas alteracgdes posteriores, que Institui o
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte e pelas seguintes
clausulas e condic@es, estando vinculado a Tomada de Precos n°® 001/2021, Processo
Administrativo n® 058/2021 de acordo com a deliberacdo da Excelentissima Sra. Presidente
da Camara Municipal de Santana de Parnaiba exarado naqueles autos e que autoriza sua
lavratura.

DAS PARTES

S&o Partes no presente instrumento de contrato de prestacdo de servicos, autorizado nos
termos do inciso II, do artigo 23, letra “b” da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes,
conforme consta na Tomada de Precos n° 001/2021, com deliberacdo deferida no mesmo
processado:

De um lado, na condi¢cdo e doravante simplesmente denominada CONTRATANTE a
CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA, com sede na Rua Porto Rico,
n®.231 — Jardim Sdo Luis, Santana de Parnaiba, Estado de S&o Paulo inscrita no CNPJ-MF
sob o n° 59.043.513/0001-22, neste ato representada por sua Presidente, Vereador
, brasileira, casada, portadora da Cédula de Identidade RG

n° SSP/SP e inscrita no CPF/MF sob n°

De outro lado a Empresa , com sede a
endereco, n°. — Complemento: — Bairro: :
Municipio de /, Estado de — CEP 00000-000, Inscrito(a) no
CNPJMF sob n° . neste ato representada por

portador da Cédula de Identidade RG n°.
devidamente inscrito no CPF/MF n°. ,
doravante denominada(o) simplesmente CONTRATADA, tém, entre si, justo e
convencionado o presente contrato mediante as seguintes clausulas e condi¢bes que
mutuamente outorgam e aceitam, a saber:
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CLAUSULAPRIMEIRA
DO OBJETO

1. — Constitui objeto do presente termo de contrato a Contratacdo de empresa para licenca de
uso de sistemas informatizados de gestdo publica compreendendo os servi¢os de migracao,
conversao de dados, implantacdo e capacitacdo dos servidores nas areas abaixo, conforme
caracteristicas técnicas constantes no Anexo | - Termo referéncia do Edital que da origem a este
termo, pelo periodo de 12 meses, prorrogaveis na forma da Lei.

1.1 - O objeto contratado poderd sofrer em decorréncia da presente licitagdo, nas
mesmas condig¢des, acréscimos ou supressdes do valor inicial nos termos do artigo
65, §19, da Lei 8666/93;

1.2 Os sistemas atenderdo as seguintes areas

1.2.1 Administracdo de Pessoal com portal do servidor;
1.2.2  Almoxarifado

1.2.3 Contabilidade Publica e Tesouraria

1.2.4 Controle Interno

1.2.5 Compras, licitacGes e contratos

1.2.6  Controle de Frota

1.2.7 Patriménio

1.2.8 e-SIC

1.2.9 Portal da Transparéncia

1.2.10 InformacgGes Gerenciais

1.3 O objeto contratado podera sofrer em decorréncia da presente licitacdo, nas mesmas
condicdes, acréscimos ou supressdes do valor inicial nos termos do artigo 65, §1°,
da Lei 8666/93;

CLAUSULA SEGUNDA
DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2. - O valor total do presente Contrato foi estimado em até R$ ( ),
referente, cujas despesas onerardo da dotagdo orcamentaria codificagdo: 01.02.00-3.3.90.40-
01.031.0003.2003 Denominacdo: Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacéo,

constantes do or¢camento vigente.

CLAUSULA TERCEIRA
DO REAJUSTE E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O valor do instrumento de contrato junto a licitante vencedora sera reajustado na
forma da lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, pelo indice do IGPM-FGV relativo
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ao periodo dos Ultimos 12(doze) meses caso seja de interesse e de comum acordo entre
as partes na prorrogacdo do mesmo e desde que haja dotagcdo orgamentéaria conforme
disposto no item 2;

3.2 — Os pagamentos dos sistemas efetivamente instalados e depois de apresentada a

nota fiscal, devidamente atestada pelo setor responsavel pela gestdo de contratos da
CAMARA, serdo efetuados na tesouraria desta Administracdo em 12(doze) parcelas
fixas, mensais, cada uma no valor de R$ ( ), até o dia 20 (vinte), ap6s o
fechamento do respectivo més em que ocorreu a prestacdo de servi¢o. Nao sendo este
considerado util, no primeiro dia Gtil subsequente, mediante a entrega da documentacao
fiscal/fatura que comprove a execucdo dos servicos, juntamente com as guias de
recolhimento do FGTS e INSS, atestada pela Diretoria Financeira com anuéncia do
setor responsavel pela Gestdo de Contratos e pela Diretoria Geral.

3.2.1 O pagamento da migragéo, conversdo de dados, implantacéo e capacitacédo
do quadro de pessoal, respectivamente, a cada “modulo”, sera efetuado
conforme a finalizacdo destes servicos, e os pagamentos de locacdo dos
sistemas serdo mensais, tudo a vista do cumprimento das condi¢es do item
08.1. do Edital.

3.3. Os servicos objeto desta licitagdo serdo medidos mensalmente todo dia 30 de cada
més sendo que a ultima medicdo sera realizada no dia de seu término.

3.4. Apresentada a medicdo pela CONTRATADA, esta serd conferida pelo setor
responsavel pela gestdo de contratos, que em caso de qualquer divergéncia em seus
guantitativos, comunicara o fato para as devidas correcdes. Aprovada a medicdo, a
CONTRATADA podera apresentar a respectiva fatura 8 CAMARA MUNICIPAL, a
qual efetuard o pagamento conforme item 9.2. do edital.

3.5. O pagamento sera efetuado ao fornecedor ou a quem o represente, apos a prestacao
dos servicos especificados no item 1 Objeto e no Anexo | — Termo de Referéncia, e
validado por funcionario nomeado(a) em Portaria, designado(a) pela autoridade
superior da Camara como “gestor(a)” do contrato, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal, a correspondente fatura e copias das GPS e FGTS, pelo Departamento
Financeiro da CAMARA, estando em ordem, através de depdsito em conta corrente, ou
transferéncia eletrdnica em conta corporativa da empresa no prazo especificado no
item 03.1.

3.5.1. Caso haja inconsisténcias na N.F. os prazos de vencimentos correrdo a
partir da efetiva correcdo e, se necessario, a Contratada devera apresentar
novo documento fiscal corrigido.

CLAUSULA QUARTA
DA GARANTIA CONTRATUAL

4. A Contratada, neste ato, apresenta o comprovante (a ser definido no ato da assinatura pela
CONTRATADA em uma das op¢Oes previstas na Lei Federal n°® 8.666/93), ou em caso de
“cau¢do em dinheiro ou cheque ou transferéncia eletronica, ou outra forma legal) de
recolhimento (anexo) emitido no Departamento Financeiro da Camara na importancia de
3% (trés por cento) do valor do Contrato num montante de R$ ( ),
como Garantia de Adimplemento Contratual, sendo certo que a garantia para assegurar a
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plena execucdo do Contrato é feita nos termos das modalidades e critérios previstos no
“caput” e § 1° do art. 56 da Lei n° 8.666/93.

a. Apo6s o término do Contrato, desde que cumpridas todas as obrigacoes
assumidas, a garantia prestada serd liberada, devidamente corrigida pelo IGPM
se_ a mesma tiver sido prestada em espécie nos termos do 84 do _mesmo
dispositivo legal, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar do requerimento
do interessado, instruido com o Termo de Recebimento Definitivo do servigo,
dirigido ao Setor de Tesouraria. A liberacdo se daré apds parecer juridico.

CLAUSULA QUINTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5. Obriga-se a CONTRATADA a manter durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao Departamento de Suprimentos da
Céamara, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manutencdo do Termo
Contratual.

5.1 - A Contratada compromete-se a:

I- Prestar os servicos nos locais, dias e horarios estabelecidos no Anexo | do Edital de
Tomada de Precos n° 001/2016 ficando vedada qualquer alteracdo, exceto se prévia e
expressamente autorizada pela CONTRATANTE, com observancias as normas e
procedimentos internos da CONTRATANTE, de acordo com as orientagcdes recebidas
pelos Setores beneficiarios.

I1- Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

- Responsabilizar-se por todas as despesas acessorias, ressalvadas aquelas
definidas como sendo de atribuicdo da CONTRATANTE.

V- Cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicao
Federal.
V- Executar os servicos objeto deste contrato nas condi¢des previstas no instrumento

convocatorio, seus anexos, e na respectiva proposta, observando as orientacOes
recebidas da CONTRATANTE, permitindo seu acompanhamento e fiscalizacao.

VI- Manter, durante toda a vigéncia deste Contrato, todas as condi¢des de habilitagdo
exigidas na licitacdo, comunicando qualquer alteragdo na estrutura juridica da
empresa ou na localizagdo de seu estabelecimento.

VII-  Responsabilizar-se por todos 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, da
infortunistica do trabalho, fiscais, comerciais, médicos e dos decorrentes de controle
médico de salde ocupacional de seus funcionarios e empregados utilizados para a
consecucdo do objeto desta avenca e outros resultantes da execugdo deste contrato,
obrigando-se a salda-los na época propria. A inadimpléncia da CONTRATADA,
com referéncia a estes encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade de seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do contrato; da
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VI1II-

Xl-

Xll-

XII-

XIV-

XVI-

XVII-

mesma forma que a CONTRATANTE estd isenta de qualquer vinculo
empregaticio com funcionarios, ou prepostos, da CONTRATADA.

Responder pelos danos de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados,
terceiros, ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de agdo, ou omisséo,
dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome
agir, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo e
acompanhamento efetuados pela CONTRATANTE.

Fazer prova da regularidade para com o INSS - Instituto Nacional do Seguro Social,
mediante a apresentacdo de CND - Certiddo Negativa de Débito, bem como perante
0 FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através da apresentacdo de
CRF - Certificado de Regularidade do FGTS. Ambas as certiddes, em vigor na data
da emissdo da Nota Fiscal, deverdo ser juntadas a cada Nota Fiscal emitida e
apresentada a CONTRATANTE.

Na hipétese de qualquer reclamacdo trabalhista, intentada contra a
CONTRATANTE por empregados da CONTRATADA ou de eventuais
subcontratantes, estes deverdo comparecer espontaneamente em  Juizo,
reconhecendo sua verdadeira condicdo de empregador e substituir a
CONTRATANTE no processo, até o final do julgamento, respondendo pelos 6nus
diretos e indiretos de eventual condenagao.

Fazer a implantacdo dos mddulos e ministrar treinamento de pessoal, além de
prestar manutencdo técnica aos sistemas integrados, conforme especificacdes
técnicas contidas no anexo do Edital.

E de responsabilidade da CONTRATANTE a guarda das informagdes do banco de
dados da contratante e também a manutencdo dos computadores, servidores e
ambiente de rede.

Prestar todos os esclarecimentos necessarios a boa execucao deste instrumento.

N&o transferir este Contrato nem subcontratar total ou parcialmente o objeto
contratual.

Manter, por seus dirigentes ou empregados, sigilo a respeito de informagdes de
interesse da CONTRATANTE e de seus clientes que virem a ter acesso em
decorréncia do Contrato.

Aceitar, nas mesmas condigdes contratadas, 0s acréscimos ou supressdes na
prestacdo dos servigos até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total
da contratacéo.

Guardar “Sigilo” absoluto das informagdes obtidas atraves da realizacdo de suas
atividades perante terceiros, salvo por autorizacdo escrita pela autoridade maior
deste Poder Legislativo.
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XVIII- A CONTRATADA se compromete a tratar os dados pessoais envolvidos na
confeccdo e necessarios a execucdo do presente Contrato, Unica e exclusivamente
para cumprir a finalidade a que se destinam e em respeito a toda legislagdo
aplicavel sobre seguranca da informacgdo, privacidade e protecdo de dados,
inclusive, mas ndo se limitando a Lei Geral de protecdo de Dados (Lei Federal n°
13.709/2018), comprometendo-se ainda, a ndo transferir e/ou compartilhar com
terceiros, os dados pessoais tratados em razdo da presente relagdo contratual, a
menos que seja requisito essencial para o cumprimento do presente contrato, sob
pena de ressarcimento de perdas e danos.

CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

- Fornecer a CONTRATADA as informagdes e condigdes necessdrias a execug¢ado
do objeto contratual.

- Fornecer copia da base de dados para a migragcdo correspondente,
acompanhados dos respectivos layouts das tabelas.

- Respeitar as condi¢cdes estabelecidas pela CONTRATADA para cessdo de
direito de uso do conjunto de sistemas aplicativos e suas respectivas
caracteristicas de funcionamento.

IV- Criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a especificagdo da
CONTRATADA, sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma

V- Testar, apds instalacdo dos sistemas ofertados, os seus funcionamentos, na
presenga e com a assisténcia técnica da CONTRATADA para dar sua aceitacdo
expressa.

VI- Agendar a realizagao dos “backups” diadrios do banco de dados.

VII- Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do Contrato pelos Setores beneficiarios.

VIll-  Notificar a CONTRATADA, na eventualidade de execuc¢do dos servicos em

desacordo com as obrigacOes contratuais e orientacdes da CONTRATANTE,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas observadas.

IX- Efetuar os pagamentos dentro dos prazos e condi¢des contratuais.

CLAUSULA SETIMA ]
DO PRAZO DE VIGENCIA E DA RESCISAO

7. O presente Contrato é firmado pelo prazo de 12 (doze) meses consecutivos, iniciando-se a
partir da data de assinatura do contrato nos termos do artigo 57 da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracOes posteriores e vigentes.
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§ 1°- Em caso de ocorréncia das hipoteses elencadas nos incisos | a XlII, XVII do artigo 78 da
Lei Federal n° 8.666/93, o Contrato podera ser rescindido unilateralmente, independentemente
de qualquer interpelacédo judicial ou extrajudicial, ressalvados o contraditério administrativo e a
ampla defesa, bem como os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no artigo 77 da Lei Federal n° 8.666/93.

§ 2°- Na rescisdao amigavel observar-se-a4 o disposto no artigo 79, inciso Il e seu § 1° da Lei
Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8. O atraso injustificado no fornecimento dos materiais constantes no item 1 — Objeto e no
Anexo | — Termo de Referéncia do Edital que é parte integrante deste contrato ou
descumprimento das obrigacdes estabelecidas no contrato sujeitard a CONTRATADA a
multa de 0,1% (hum décimo por cento) por dia e por ocorréncia, sobre o valor total do
contrato, até 0 maximo de 15 (quinze) dias, recolhido no prazo de 30 (trinta) dias, uma vez
comunicado oficialmente. No caso da interrupgéo injustificada no cumprimento do contrato ,
sera aplicada a CONTRATADA a multa correspondente a 0,1% (hum décimo por cento) do
valor do contrato, pelo atraso superior a 5 (cinco) dias e até o maximo de 15 (quinze) dias;

08.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato a Camara Municipal podera,
garantido o contraditorio e a ampla defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes
sancoes:

08.1.1 - Adverténcia;

08.1.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, no caso de
inexecucdo do contrato, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
comunicacao oficial,

08.1.3 - Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo pelo prazo de até 2 (dois) anos, segundo a natureza e a gravidade
da falta cometida;

08.1.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serq concedida sempre que a licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e ap6s decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no subitem anterior.

08.2 - Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as
penalidades tratadas no item anterior:

08.2.1 - Pela recusa injustificada em assinar o contrato;

08.2.2 - Pelo descumprimento de alguma outra condicéo estipulada neste contrato.
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08.3 - Alem das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento
de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura, no que couberem as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n.° 8.666/93.

08.4 - Comprovado o impedimento ou reconhecida a forga maior, devidamente justificado e
aceito pela Camara, em relacdo a um dos eventos arrolados nos itens 08.1; 08.2 e 08.3, a
CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

08.5 - As sangBes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administragdo, e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a licitante vencedora
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

08.6 - A CONTRATADA estara sujeita as penalidades constantes do instrumento contratual, na
hip6tese de ensejar sua aplicacéo.

08.7- A critério exclusivo da Camara Municipal, a quitacdo das multas poderdo ocorrer
deduzindo-se do pagamento devido a CONTRATADA, por conta da execucdo dos
servicos, o valor correspondente a penalidade aplicada.

08.8 - As multas sdo independentes e autbnomas, e a aplicacdo de uma ndo exclui a
possibilidade de aplicacdo de outra por parte da Camara Municipal.

CLAUSULANONA
DO REGIME DE EXECUCAQ

9. A presente contratacdo é formalizada com fundamento no artigo 6°, inciso Ill, da Lei n°
8.666/1993 e suas alteracdes, sob o regime de empreitada por preco global, mensal.

CLAUSULA DECIMA
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

10. - A CONTRATADA, na vigéncia do Contrato, serd a Gnica responsavel, perante terceiros,
pelos atos praticados pelo seu pessoal, uso de material, ndo respondendo a Camara do
Municipio de Santana de Parnaiba, em hipotese alguma, por ressarcimentos e indenizagdes, seja
a que titulo for. Serdo também da inteira responsabilidade da CONTRATADA todos 0s seguros
necessarios, inclusive os de responsabilidade civil e o ressarcimento eventual de todos os danos
materiais ou pessoais causados aos seus empregados ou a terceiros.

10.1 - E vedado & CONTRATADA subcontratar ou transferir o contrato, sem prévia e
expressa autorizacdo da Camara do Municipio de Santana de Parnaiba.

10.2 — Quaisquer outros esclarecimentos necessarios a respeito deste contrato, poderdo

ser obtidas pessoalmente de 22 a 62 feira, das 8:00 as 17:00hs, ou pelo telefone (11)
4154-8600 ramal 8666 com o Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DOS CASOS OMISSOS

11.- A omissdo de qualquer das partes quanto ao exercicio de quaisquer prerrogativas
previstas na Lei ou neste Instrumento sera entendida como mera tolerancia, ndo caracterizando
novacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA LEGISLACAO APLICAVEL

12. - Aplica-se ao presente Instrumento e, principalmente, aos casos omissos, O
quanto vem consubstanciado na Lei n° 8.666/93 de 21 de Junho de 1993 atualizada pela
Lei n® 8.883/94, e, supletivamente, as regras de direito privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO

13. - Para conhecer, processar e decidir quaisquer litigios originados deste Contrato,
as partes elegem como competente o Foro da Comarca de Santana de Parnaiba/SP, a
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DISPOSICOES GERAIS

14. Este Contrato rege-se pela Lei Federal n° 8.666/93 e demais normas de Direito Publico, e as
partes a elas se submetem, ficando eleito o foro da Comarca deste Municipio para dirimir
quaisquer questdes oriundas do presente contrato.

E, por estarem as partes de comum acordo sobre as clausulas,
termos e condi¢cBes deste instrumento, firmam-no em 3 (trés) vias, na presenca de 2 (duas)
testemunhas.

Santana de Parnaiba, _ de , de 2.021

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Nome autoridade superior
PRESIDENTE
CONTRATANTE

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA VENCEDORA
Representante Legal da empresa
Cargo / Fungéo
CONTRATADA

Testemunhas:

1- 2-
RG n° SSP/_ RG n° SSP/_
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ANEXO Il PROPOSTA DE PRECOS
(devera ser apresentado em papel timbrado da empresa)

*

A
CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA

TOMADA DE PRECOS N° 001/2021 PROCESSO 058/2021
Encerramento em: 16/04/2021 as 10:00 hs do horario de Brasilia/DF.

PROPOSTA COMERCIAL

Objeto: Contratagdo de empresa para licenca de uso de sistemas informatizados de
gestdo publica compreendendo os servicos de migragdo, conversio de dados,
implantacdo e capacitacdo dos servidores nas areas abaixo, conforme caracteristicas
técnicas constantes neste Termo referéncia, pelo periodo de 12 meses, prorrogéaveis na
forma da Lei.

Expressamos na tabela a baixo 0s nossos precos e condicdes:

Item | Qtde. Unid. Servicos de migracio e ’conversﬁo de dados Valor Total
(Parcela Unica)

Servicos de migragdo e conversao de dados
dos sistemas administragao de pessoal com
portal do servidor, almoxarifado, RS
01 01 | servigo |contabilidade publica e tesouraria, controle
interno, compras, licitagdes e contratos,
controle de frota, patrimdnio, e-sic, portal da
transparéncia e informagoes gerenciais.
Valor total dos servicos de migracio e conversiao de dados RS
(Parcela fJnica)

Item | Qtde. | Unid. |Servicos de implantacio dos sistemas e capacitacio Valor Total
dos usudrios (Parcela Unica)

Servicos de implantacdo e capacitacao de
usuarios dos sistemas administragao de
pessoal com portal do servidor, Almoxarifado, RS
contabilidade publica e tesouraria, controle
interno, compras, licitagdes e contratos,
controle de frota, patriménio, e-sic, portal da
transparéncia e informagdes gerenciais.

Valor total dos servicos de implantaciao dos sistemas e capacitacio de pessoal
(Parcela Unica)

servig
0

01 01
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Item | Qtde. | Unid. Servicos de licenciamento dos sistemas Unitario (RS) Total (RS)
(mensalidade)
01 12 | meses Administragﬁo de Pessoal com portal do | R$ RS
servidor
02 12 |meses | Almoxarifado RS RS
03 12 |meses |Contabilidade Publica e Tesouraria R$ RS
04 12 |meses |Controle Interno RS RS
05 12 |meses |Compras, licitagdes e contratos RS RS
06 12 |meses |Controle de Frota RS RS
07 12 |meses |Patrimonio RS RS
08 12 |meses |e-SIC RS RS
09 12 |meses |Portal da Transparéncia RS RS
10 12 |meses |Informa¢des Gerenciais RS RS
Valor Total

Valor global da proposta englobando os servicos de migragdo, conversiao de dados, implantagio dos
sistemas, capacitagdo dos usuarios e licenciamento mensal dos sistemas RS .................... ( valor por

extenso XXXXXXXXXXXXX).

Validade da proposta: até 60 dias a contar da apresenta¢do da mesma.

Nome, estado civil, profissdo, nimero do CPF (MF) e do
documento de Identidade (RG), domicilio e cargo na empresa
(anexar a proposta).

Dados Cadastrais
assinatura do contrato

Localidade/ DATA: / /

representante legal da empresa:

nome por extenso/legivel

Representante Legal
assinatura

carimbo CNPJ
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE ENOQUADRAMENTO EM REGIME DE
TRIBUTACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(na hipétese da licitante ser uma ME ou EPP)

A empresa/pessoa fisica (nome completo), inscrita no CNPJ/CPF n°
Declara sob as penas da lei, que trata de (Micro Empresa ou

Empresa de Pequeno Porte, de acordo com a receita bruta anual , podendo receber o tratamento
previsto na Lei complementar n® 123, de 14 e dezembro de 2.006, com relagdo ao processo

licitatdrio, estando ciente da responsabilidade administrativa, civil e penal.

(Local e Data)

(Assinatura, Nome e RG do Declarante)

Observacdo: Esta declaragdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa

proponente e/ou carimbada com o numero do CNPJ da empresa.
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“Cp=47> CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Estado de Sao Paulo

ANEXO V

(o presente termo sera emitido no ato da assinatura do CONTRATO junto a(os)
licitante(s) vencedor(es) do certame)

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (¥)
Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o0 ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de

interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugido
n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos ¢ Decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janciro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo
de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de enderego — residencial ou eletronico — ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

LOCAL e DATA:
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GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Enderego residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Enderego residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / h

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):

Assinatura:

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Estado de Sao Paulo

ANEXO VI

| DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP |

(o presente termo sera emitido no ato da assinatura do CONTRATO junto a(os)
licitante(s) vencedor(es) do certame)

CONTRATANTE:
CNPJ N°:

CONTRATADA:

CNPJ N°:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢cdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, em
especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, ¢ serdo
remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) or¢amento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus custos
unitarios;

¢) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigagcdes decorrentes
de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o
respectivo cronograma;

d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em
suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA.:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
Estado de Sao Paulo

y

ANEXO VII

MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

Ref: Tomada de Precos n° 001/2021
Processo Administrativo n® 058/2021

A empresa , com sede na , CN.PJ. n° :

representada  pelo(a)  Sr.(a) , CREDENCIA o(@@) Sr.@ _
(CARGO), portador(a) do R.G. n° e CPF n°
, para representa-la perante a Camara Municipal de Santana de
Parnaiba, na Tomada de Precos n° 001/2021 originado do Processo Administrativo n®
058/2021, podendo praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir
de recursos em todas as fases licitatorias e assinar o termo de contrato.

(Data)

NOME

ASSINATURA

R.G

CARGO
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA PrER '5-5\'\
Estado de Sao Paulo

ANEXO vl

DECLARACAOQO

........................................................................................................................................ (e
mpresa), inscrita N0 CNPJ N......ooooiiiiiiiiiiiiece e , por
intermédio de seu representante legal o(a)

N1 2 ) USROS SRTR , portador(a) da
Carteira de Identidade n°..........cocooviiiiiiiiiniie e e do CPF

 ( UOUOUOUUUUVURPORUPUOUROPRORRPORNS . T =0 r o WO 5o , DECLARA, para fins do disposto

no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ( ).

Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

Observagoes: Esta declaragdo devera ser em papel timbrado que identifique a licitante e

emitida pela mesma.
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ANEXO IX

PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO

Ref.. Tomada de Precos n° 001/2021
Processo Administrativo n°® 058/2021

Preco Global | Total Geral p/ 12

tde Discriminacao
Q ¢ Mensal meses

Contratacdo de empresa para
licenca de uso de sistemas
informatizados de gestéo
publica compreendendo os
servicos de migracao,
conversao de dados,
implantacéo e capacitacéo
dos servidores nas areas
conforme caracteristicas
técnicas constantes no Termo
de Referéncia — Anexo | do
Edital, pelo periodo de 12
meses, prorrogaveis na forma
da Lei

12

(meses)
R$44.772,2325 | R$ 537.266,79

Estimativa de Precos:

Elaborado pelo Departamento de Suprimentos da Camara Municipal de Santana de
Parnaiba/SP através de pesquisas junto a empresas do ramo.
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