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CADERNO DE PROVA OBJETIVA
CARGO DE NIiVEL MEDIO CNM101 (MANHA)

AGENTE
ADMINISTRATIVO

LEIA ATENTAMENTE AS SEGUINTES INSTRUGOES

Instituto 1. Este caderno de prova contém 40 (quarenta) questoes objetivas, enumeradas de 01 a 40 e
distribuidas da seguinte forma:
a) De01a10-LinguaPortuguesa;

b) De 11 a20—Raciocinio Légico;

c) De21a40-Conhecimentos Especificos.

2. Confira se a quantidade e a ordem das questdes deste caderno de prova estdo de acordo com as
instrugcdes anteriores. Caso o caderno esteja incompleto, tenha defeito ou apresente qualquer
divergéncia, comunique imediatamente ao fiscal de sala para que ele tome as providéncias cabiveis.

3. Para cada uma das questdes objetivas, sdo apresentadas 4 (quatro) opcdes de resposta. Apenas

1 (uma) resposta responde corretamente a questéo.

O tempo disponivel para esta prova é de 4 (quatro) horas.

Reserve tempo suficiente para marcar a sua folha de respostas.

Os rascunhos e as marcagdes assinaladas neste caderno nao seréo considerados na avaliagéo.

N o o kA

O candidato somente podera se retirar do local da aplicagéo das provas apés 60 (sessenta) minutos
de seuinicio.

Quando terminar, chame o fiscal de sala, entregue este caderno de prova e afolha de respostas.
9. O candidato somente podera retirar-se do local da aplicagéo levando consigo o caderno de provas a
partir dos ultimos 30 (trinta) minutos para o término da prova.

10. Boaproval!

Realizagéo

Instituto

ACCESS
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Questao 35

Em relagdo aos contratos administrativos, de acordo com a

legislagdo patria, analise as afirmativas a seguir:

I.  Todo contrato deve mencionar os nomes das partes e os de
seus representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua
lavratura, o numero do processo da licitagdo, da dispensa ou
da inexigibilidade, a sujeigdo dos contratantes as normas da
lei e as cldusulas contratuais.

Il. A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de
seus aditamentos na imprensa oficial, que é condigdo
indispensavel para sua eficacia, serd providenciada pela
Administragdo até o quinto dia util do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data,
qualquer que seja o seu valor, ainda que sem énus.

Ill. E exigivel o “termo de contrato” mesmo nos casos de compra
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos
quais ndo resultem obriga¢Bes futuras, inclusive assisténcia
técnica.

Assinale

(A) se apenas as afirmativas | e Il estiverem corretas.

(B) se apenas as afirmativas | e Ill estiverem corretas.

(C) se apenas as afirmativas Il e lll estiverem corretas.

Questdo 37

O Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica orienta que as

siglas

(A) sejam grafadas sempre em maiusculas.

(B) sejam grafadas somente com a inicial maidscula.

(C) tenham seu significado explicitado quando ocorrer a primeira
vez no texto.

(D) venham sempre entre parénteses ao longo do texto.

Questao 38

De acordo com o estipulado no Manual de Redagcdo da
Presidéncia da Republica, assinale a opgdo em que a grafia esteja
correta.

(A) Vice-presidente

(B) Vice-Presidente

(C) vice-Presidente

(D) Vice Presidente

Questao 39

0 padrao oficio, conforme a Ultima edi¢do do Manual de Redagdio
da Presidéncia da Republica, tem como exigéncia o uso de papel

i i ) (A) oficio.
(D) se todas as afirmativas estiverem corretas. (B) carta.
Questao 36 (C) A3.
N i (D) A4.
De acordo com o Manual de Redag¢do da Presidéncia da
Republica, estdo listados nas opgdes a seguir atributos da
redacdo oficial, a excecdo de uma. Assinale-a.
(A) clareza e precisdo
(B) impessoalidade
(C) formalidade e padronizagdo
(D) uso de jarg8es profissionais
Questao 40
Observe o organograma a seguir:
Executive
Director
Sales Director 4
| I ‘ 1
Departamento de 3 2 Manufacturing Quality Control
vendas departament departament
Drying plants Gas and fume Custom equipment

technical section treatment technical

Evaporation plants Thermal
technical section engineering
IMetallurgy equipment RA&D Lab

technical section

design bureau

Rotary drum
apparatuses
design bureau

Em relagdo a interpretagdo adequada da imagem acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) O elemento 2 se subordina ao 3.

(B) O elemento 3 se subordina ao 4.

(C) O elemento 4 se subordina diretamente ao 1.

(D) O elemento 2 ndo se subordina diretamente ao 1.
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Questao 26

O tipo de gestdo que apresenta como objetivo fornecer a area de
recursos humanos ferramentas para realizar a gestdo e o
desenvolvimento de pessoas com clareza, foco e critério,
levando em consideragdo as atribuicGes dos cargos e fungdes
denomina-se

(A) assessment.

(B) outplacement.

(C) avaliagdo de desempenho.

(D) por competéncias.

Questao 27

“A administragdo deve perceber que os fatores higiénicos sdo
importantes, mas uma vez neutralizada a insatisfacdo, ndo
geram resultados positivos, apenas os fatores motivacionais
conduzem ao melhor desempenho.”

A citagdo acima apresenta as bases tedricas de
(A) Elton Mayo.

(B) Frederick Herzberg.

(C) Cris Argyris.

(D) Jules Fayol.

Questao 28

Em relagdo aos principios que regem as licitagbes publicas, estdo
listados nas opgdes a seguir os que estdo previstos na
Constituicdo, a excecdo de uma. Assinale-a.

(A) sigilo das propostas

(B) igualdade

(C) moralidade

(D) publicidade

Questao 29

Quando se fala em legalidade em atos administrativos e

licitagOes, é correto afirmar que

(A) se pode fazer aquilo que nenhuma lei proibe.

(B) so se pode fazer aquilo que a lei autoriza.

(C) o instrumento convocatdrio vincula somente os licitantes.

(D) a Administragdo pode descumprir regras do edital que lhe
sejam desfavoraveis.

Questao 30

Numa licitagdo seguindo os ditames da Lei 8.666/93, o prazo de
convocagao nas concorréncias sera de, no minimo,

(A) 5 dias.

(B) 15 dias.

(C) 30 dias.

(D) 45 dias.

Questao 31

E correto afirmar que ndo constitui fraude em licitacio por

contratagdo direta

(A) situagdo emergencial indevida.

(B) fornecedores ndo exclusivos.

(C) classificacdo imprépria do objeto.

(D) presenga do bindmio notdéria especializagdo e natureza
singular.

Questao 32

Assinale a opg¢do que indique, num fluxograma, o simbolo que
apresenta documento utilizado no processo.

(A)

(B)

(€

(D)

Questdo 33

Num cronograma, convencionou-se indicar por linha pontilhada a
informagdo do tempo

(A) da meta.

(B) do ja realizado.

(C) do previsto.

(D) total do projeto.

Questao 34

A respeito dos contratos administrativos, analise as afirmativas a
seguir:

I. Tém carater sinalagmatico.

Il. Ha a presenca de cldusulas exorbitantes.

Ill. Tém carater oneroso.

Assinale

(A) se apenas as afirmativas | e Il estiverem corretas.

(B) se apenas as afirmativas | e Ill estiverem corretas.

(C) se apenas as afirmativas Il e lll estiverem corretas.

(D) se todas as afirmativas estiverem corretas.
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Lingua Portugues

& Leia atentamente o texto a seguir e responda as

questoes de 1 a 10.

AcgoOes afirmativas devem ir além da graduagdo

Em 2022, comemoramos 20 anos da implementa¢do das
cotas sociais e raciais na Uerj e dez anos da lei federal
12.711/12. As cotas mudaram a cara do ensino superior e o
debate acerca de nossas desigualdades.

Com o objetivo de produzir um balango de seus impactos e
subsidiar cientificamente a revisdo da lei federal, criamos o
Consércio de Acompanhamento das A¢des Afirmativas (CAA).
O CAA analisou dados de mais de 7 universidades federais e
estaduais, tendo publicado mais de 30 textos na academia e na
imprensa sobre o tema.

A despeito de problemas pontuais, as cotas tém um saldo
muito positivo. O percentual de jovens pretos, pardos e
indigenas pulou de 31% em 2002 para 52% das matriculas em
2021. No mesmo periodo, o percentual de estudantes de baixa
renda saiu de 19% para 52%. Os avangos maiores se deram nos
cursos mais concorridos, e quase todas as pesquisas sobre o
tema mostram que os cotistas tém desempenho muito similar
aos ndo cotistas. Mais de 70% das pesquisas académicas sobre
as cotas as consideram uma politica bem-sucedida.

Por tudo isso, o CAA recomenda as forgas politicas, eleitas
em outubro, a manutengdo e expansdo do sistema existente,
que combina critérios socioecondmicos — para estudantes de
escola publica e baixa renda — com cotas raciais. No entanto, é
necessaria a criagdo de programas especificos, sensiveis as
especificidades das populagdes indigenas, quilombolas e das
pessoas com deficiéncia. Tendo em vista que pretos e pardos
em processo de ascensdo social também sdo vitimas de
racismo, apoiamos a criagdo de subcotas complementares para
eles, independentemente da origem escolar.

Qutra recomendagdo é a revisdo da faixa de renda,
presente na lei federal. O patamar de 1,5 salario minimo
familiar per capita ndo favorece os mais pobres. Isso vale para
a implementa¢do de um sistema de concorréncia simultanea,
que permita a potenciais cotistas disputarem, ao mesmo
tempo, as vagas no sistema de ampla concorréncia, fazendo
com que as cotas funcionem como piso, ndo como teto de
inclusdo.

No que concerne a permanéncia estudantil, é urgente
avangarmos numa  politica  federal, unificada e
desburocratizada.

A adequada avaliagdo da politica depende da constituicdo
de um sistema integrado de dados educacionais e do mercado
de trabalho que seja aberto, transparente e desidentificado — e
que possibilite compreender desde as mudangas na demanda
por ensino superior a inser¢do dos cotistas na vida profissional.

Seria importante incentivar com fomento publico
pesquisas sobre as comissGes de heteroclassificagdo racial para
identificar seu impacto no aprimoramento da inclusdo étnico-
racial compativel com a complexidade das classificagGes raciais
no Brasil.

Por fim, consideramos importante que as ages afirmativas
ndo fiquem restritas as cotas na graduagdo. Urge uma lei
especifica para a pods-graduacdo, sensivel as especificidades

55

desse nivel de formacdo, da mesma forma que instituir
politicas de inclusdo no mercado de trabalho.

(Luiz Augusto Campos e Marcia Lima. Coordenadores do Consdércio das Agdes
Afirmativas, que congrega especialistas da UFBA, UnB, UFRJ, UFMG, UFSC, Uerj e
Unicamp. Folha de S.Paulo.
https://www1.folha.uol.com.br/opiniao/2022/11/recomendacoes-para-a-politica-
de-cotas.shtml)

Questao 1

A respeito do texto e as possiveis inferéncias com base em sua

leitura, analise as afirmativas a seguir:

I. A politica de cotas, apesar de bem-sucedida em seus vinte
anos de implementagdo, ainda ndo solucionou o conjunto de
faltas de oportunidades igualitarias aos pretos e pardos no
mercado de trabalho.

Il. A falta de inser¢do de pretos e pardos no mercado de
trabalho se deve atualmente a inexisténcia de acles
afirmativas que os incluam em cursos de pds-graduagdo.

Ill. Apesar de os cotistas ndo oferecerem rendimento
universitario muito diferente dos ndo cotistas, sua
permanéncia nesse processo de formagdo ainda é ameacada,
o que demanda agGes em termos de politicas publicas.

Assinale

(A) se apenas as afirmativas | e Il estiverem corretas.

(B) se apenas as afirmativas | e Ill estiverem corretas.

(C) se apenas as afirmativas Il e Ill estiverem corretas.

(D) se todas as afirmativas estiverem corretas.

Questdo 2

0 texto se classifica, pelo seu aspecto tipoldgico, eminentemente
como

(A) descritivo.

(B) dissertativo-argumentativo.

(C) dissertativo-expositivo.

(D) narrativo.

Questao 3

Assinale a opgdo que apresente corretamente uma palavra que
seja contrdria a ideia de “heteroclassificagdo” (L.47) no texto.

(A) autoidentificagdo

(B) homoclassificagdo

(C) heteroidentificagdo

(D) cisclassificagdo

Questao 4

O pronome “Isso” (L.32) apresenta, no texto, papel
(A) cataférico.

(B) déitico.

(C) exofdrico.

(D) anaférico.

Questdo 5

Na linha 36, “piso” exerce fungdo sintatica de
(A) objeto direto.

(B) complemento nominal.

(C) predicativo do sujeito.

(D) adjunto adnominal.
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Questao 6

A despeito de problemas pontuais, as cotas tém um saldo

muito positivo. (L.11-12)

Assinale a opgdo em que a modificagdo do periodo acima,

substancialmente em relagdo ao termo sublinhado, tenha se

dado de modo a provocar grave alteragdo de sentido.

(A) Conquanto tenha apresentado problemas pontuais, as cotas
tém um saldo muito positivo.

(B) Porquanto tenha apresentado problemas pontuais, as cotas
tém um saldo muito positivo.

(C) Posto que tenha apresentado problemas pontuais, as cotas
tém um saldo muito positivo.

(D) Ndo obstante tenha apresentado problemas pontuais, as
cotas tém um saldo muito positivo.

Questdo 7

Analise a op¢do em que a palavra indicada ndo tenha, no texto,
valor adverbial.

(A) mais (L.8)

(B) muito (L.12)

(C) mais (L.16)

(D) muito (L.17)

Questao 8

Assinale a opgdo em que a palavra indicada ndo tenha sido
formada por composicdo.

(A) socioecondmicos (L.22)

(B) subcotas (L.28)

(C) heteroclassificagdo (L.47)

(D) étnico-racial (L.48-49)

Questao 9

Na linha 19, grafou-se corretamente a palavra “bem-sucedida”.
A grafia de palavras com os elementos BEM e MAL sempre
constitui dificuldade.

Nesse contexto, assinale a opgdo em que a palavra indicada ndo
tenha sido grafada corretamente.

(A) malsucedido

(B) bem relacionado

(C) malvisto

(D) bem feito

Questao 10

No entanto, é necessaria a criagdo de programas especificos,
sensiveis as especificidades das populagBes indigenas,
quilombolas e das pessoas com deficiéncia. (L.23-26)

No periodo acima, realizou-se corretamente a concordancia
verbal e nominal entre os seus termos.

Assinale a opgdo em que, alterando-se o periodo,
independentemente da mudanca de sentido, tenha-se mantido a
corregdo gramatical.

(A) No entanto, serd necessario programas especificos, sensiveis
as especificidades das populagdes indigenas, quilombolas e
das pessoas com deficiéncia.

(B) No entanto, devem haver programas especificos, sensiveis as
especificidades das populagdes indigenas, quilombolas e das
pessoas com deficiéncia.

(C) No entanto, hdo de existir programas especificos, sensiveis as
especificidades das popula¢des indigenas, quilombolas e das
pessoas com deficiéncia.

(D) No entanto, pode existir programas especificos, sensiveis as
especificidades das populagdes indigenas, quilombolas e das
pessoas com deficiéncia.

Raciocinio Logico

Questao 11

Um saldo de festas possui trés entradas, sendo uma sinalizada
como entrada amarela, outra de entrada branca e a terceira de
entrada cinza.

De quantos modos diferentes esse saldo pode estar aberto?

(A) 3.

(B) 6.

(C) 7.

(D) 8.

Questao 12

Uma empresa de buffet possui quatorze funcionarios, sendo duas
recepcionistas, quatro cozinheiras, duas copeiras e seis gargons.
Sabe-se que essa empresa vai contratar gargons, aumentando em
50% o nimero atual.

Qual serd o nuimero de funciondrios apds a contratagdo dos
novos gargons?

(A) 17.

(B) 19.

(C) 20.

(D) 21.

Questao 13

Um caminhdo pode levar 3 000 kg de arroz ou 1 200 caixas de 1L
de leite. Sabe-se que o caminhdo j& foi carregado com 1 000 kg
de arroz.

Quantas caixas de 1L de leite ainda podem ser carregadas no
caminhdo, de modo a ndo ultrapassar a sua capacidade?

(A) 200.

(B) 400.

(C) 600.

(D) 800.

Questao 14

Arthur olhou seu relégio e, ao ver a hora, achou que estava 3
minutos atrasado, mas na verdade ele estd 12 minutos
adiantado. Apds algum tempo, ele, chegando a um outro
compromisso, ao olhar novamente seu relégio, achou que estava
8 minutos atrasado, mas na realidade ele estava

(A) 3 minutos atrasado.

(B) 7 minutos adiantado.

(C) 5 minutos atrasado.

(D) 5 minutos adiantado.

Questao 15

Bruno, Claudio, Geovane e Marcos se reuniram para um
churrasco e resolveram ir com a camisa do seu time de futebol
europeu favorito. Nenhum deles escolheu o mesmo time. Um
deles foi com a camisa do Barcelona, outro com a do Real
Madrid, um outro com o da Juventus e o quarto com a do Milan.
Sabe-se que Geovane foi com a camisa do Real Madrid, Claudio
ndo foi com a camisa do Barcelona nem com a camisa da
Juventus, e Marcos foi com a camisa da Juventus. Logo, é correto
concluir que Claudio foi com a camisa do

(A) Barcelona.

(B) Juventus.

(C) Milan.

(D) Real Madrid.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA - CONCURSO PUBLICO - EDITAL 01/2022

PAGINA—4 | CNM101 - AGENTE ADMINISTRATIVO (MANHA)

Questao 16

Uma escola resolveu aplicar um teste com duas questdes para
um grupo de 200 alunos. Sabe-se que 50 alunos acertaram as
duas questdes, 100 alunos acertaram a primeira questdo e que
90 alunos acertaram a segunda questdo.

O total de alunos que errou todo o teste é igual a

(A) 30.

(B) 40.

(C) 50.

(D) 60.

Questao 17

Um prémio sera dividido, proporcionalmente ao valor gasto, por
duas amigas que compraram juntas o bilhete premiado. Ana
pagou dois quintos do valor do bilhete. Sabe-se que o prémio é
de RS 8 000,00 (oito mil reais).

Qual é o valor do prémio que a amiga de Ana vai receber?

(A) RS 1 600,00.

(B) RS 3200,00.

(C) RS 4 000,00.

(D) RS 4 800,00.

Questdo 18

Um corredor da 4 voltas numa pista de treinos em 24 minutos,
mantendo velocidade constante.

Quantas voltas ele dara mantendo a mesma velocidade constante
num periodo de 2 horas?

(A) 12.

(B) 16.

(C) 20.

(D) 28.

Questao 19

Dona Ana comprou uma caixa de doces para seus dois filhos. Um
destes tirou para si metade dos doces da caixa. Mais tarde o
outro filho também tirou para si metade dos doces que
encontrou na caixa. Restaram 10 doces na caixa.

Quantos doces havia inicialmente na caixa?

(A) 20.

(B) 40.

(C) 60.

(D) 80.

Questao 20

Uma empresa possui no seu almoxarifado 48 caixas, cada uma
delas com 20 rolos de fita. Esses rolos devem ser enviados em
partes iguais para 8 filiais.

Quantos rolos cada uma das filiais recebera?

(A) 60.

(B) 90.

(C) 120.

(D) 180.

Conhecimentos Especificos

Questao 21

De acordo com os principios da arquivologia, analise as

afirmativas a seguir:

I. De acordo com o principio da organicidade, os documentos
devem ser preservados sem adulteragdo ou destruigao.

Il. Independentemente do tipo, forma ou suporte, os
documentos devem se manter como Unicos, pelo principio da
unicidade.

Ill. O arquivamento de determinados documentos deve ser feito
de maneira a ndo misturd-los com outros, de modo a
preservar o principio da proveniéncia.

Assinale

(A) se apenas as afirmativas | e Il estiverem corretas.

(B) se apenas as afirmativas | e Ill estiverem corretas.

(C) se apenas as afirmativas Il e lll estiverem corretas.

(D) se todas as afirmativas estiverem corretas.

Questdo 22

A atividade indicadora dos setores por onde os documentos
passam, o que facilita sua identificacio com celeridade,
denomina-se

(A) registro.

(B) tramitacdo.

(C) protocolo.

(D) expedicdo.

Questdo 23

O método de arquivamento que apresenta como principal
elemento o assunto denomina-se

(A) ideografico.

(B) alfabético.

(C) geografico.

(D) numérico.

Questdo 24

0O método alfabético de arquivamento em que se acrescentam
cores as letras, normalmente em quantidade de cinco,
denomina-se

(A) Soundex.

(B) Mnembnico.

(C) Réneo.

(D) Variadex.

Questdo 25

Assinale a opgdo que apresente o papel ideal, dentre os
listados, para embalagem de documentos, de modo a melhor
preservd-los.

(A) papel acido

(B) papel com enxofre

(C) papel pardo

(D) papel jornal
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