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ATO DA PRESIDENCIA n° 12/2024

O PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES DO
MUNICIPIO DE SANTANA DE PARNAIBA, Estado de S&o Paulo,
usando das atribuigbes que Ihe s&o conferidas por lei, nos termos
do art. 25 do Regimento Interno, RESOLVE: “Emitir nova
regulamentacdo de uso de veiculos oficiais da Camara
Municipal de Santana de Parnaiba”.

Art. 1°. A utilizagdo dos veiculos oficiais e dos veiculos destinados a prestacdo de
servigos de transporte da Camara Municipal de Santana de Parnaiba é regulamentada
por este Ato.

Art. 2° S&o considerados veiculos oficiais os veiculos automotores proprios e os locados
pela Camara Municipal de Santana de Parnaiba, que tém por finalidade assegurar o
transporte de pessoas e bens necessarios ao desenvolvimento das atividades da Camara

Municipal.

Art. 3° A utilizag&o dos veiculos oficiais destina-se ao transporte de:

. Servidores efetivos e comissionados, a servigo da Camara Municipal

de Santana de Parnaiba;

Il Presidente da Camara Municipal em atividade oficial pertinente ao
cargo, ou na representacdo do Poder Legislativo Municipal;
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lll. Vereadores, em atividades pertinentes ao cargo;

IV. Assessoria de Vereadores em atividades de carater institucional inerentes

a fungao;

V. Documentos e pequenas cargas referentes ao desenvolvimento das

atividades do Poder Legislativo e da Administragdo da Camara Municipal.

Art. 4° As chaves dos veiculos locados, colocado a disposicédo Vereador e/ou
Departamento, serdo entregues ao Vereador ou ao respectivo condutor designado,
ficando este responsavel pela guarda do veiculo, inclusive durante o pernoite, finais de

semana e feriados.

Paragrafo 1°. As multas decorrentes de infragbes as leis de transito que vierem a ser
cometidas pelo condutor, serdo ressarcidas por meio de desconto diretamente em folha, a
partir da indicag&o do condutor que devera respeitar o prazo determinado da notificagéo.
A Camara fara o repasse do valor & empresa Locadora dos veiculos, que sera a

responsavel pelo pagamento das multas.

Paragrafo 2°. A utilizagédo do veiculo dos Vereadores podera ser feita pelo mesmo ou por
condutor devidamente habilitado e portando a CNH — Carteira Nacional de Habilitacédo
valida e sem restricdes, e previamente indicado a Camara, dentre seus Assessores, sob

responsabilidade do Vereador.

Paragrafo 3°. A utilizagéo do veiculo da Presidéncia da Camara podera ser feita pelo
mesmo ou por condutor devidamente habilitado e portando a CNH — Carteira Nacional de

Habilitacéo valida e sem restrigdes, e previamente indicado & Camara, dentre seu Chefe
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de Gabinete, Diretor Geral e Assessores da Presidéncia, sob responsabilidade do

Presidente.

Paragrafo 4°. A utilizagdo e/ou condug&o do veiculo da administracdo dar-se-a por
servidores efetivos ocupantes do cargo de Motorista ou Manobrista, e na falta destes, por
servidores designados pela Cémara, desde que, previamente habilitado e portando a
CNH - Carteira Nacional de Habilitagéo valida e sem restricdes, sob responsabilidade do

Presidente.

Art. 5°. Os veiculos oficiais destinados aos Vereadores estardo devidamente adesivados

com identificagdo da Camara Municipal de Santana de Parnaiba.

Paragrafo unico. Caso os adesivos sejam removidos e/ou danificados por qualquer
razéo, o responsavel pelo veiculo devera comunicar IMEDIATAMENTE a Coordenadoria
de Transportes da Camara Municipal, através de oficio, para apresentar justificativa do
ocorrido, devendo permanecer o veiculo na sede da Cédmara Municipal para providenciar
novo adesivo, as suas expensas, observado o padrao.
Art. 6°. E vedado o uso dos veiculos oficiais:

. com a documentagdo em desacordo com a legislacéo;

Il. por condutor que nao esteja habilitado conforme a legislacéo determina;

lll. por pessoas n&o autorizadas por este Ato;
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IV.com os equipamentos, itens de seguranga ou pneus, em mal estado de

conservagao ou com seu funcionamento comprometido;

V. para finalidades estranhas ao interesse publico.

Art. 7°. Todos os veiculos oficiais deverdo, obrigatoriamente, contar com uso de

rastreadores para seguranga e preservagao dos veiculos.

Art. 8°. Os veiculos oficiais proprios deverdo ser devidamente segurados contra roubo,

furto, acidentes e danos a terceiros, pela Camara Municipal de Santana de Parnaiba.

Art. 9°. Os veiculos oficiais locados deverao apresentar apdlice de seguros nos termos do

que for solicitado no contrato firmado com a empresa Locadora.

Art. 10. S0 deveres dos condutores dos veiculos oficiais:

l. Portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los aos fiscais de transito

e da Policia Rodoviaria, sempre que solicitado;

Il. Respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de seguranga;

lll. Atender rigorosamente as indicagdes e sinalizagbes oficiais de transito;

IV. Nao dirigir sob a influéncia de alcool ou substancia de efeitos analogos;

V. Zelar pela limpeza, conservagdo e manutencdo dos veiculos sob sua

responsabilidade, observando sempre:
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a) Nivel de éleo do motor,

b) Nivel dos fluidos de freios, radiador, limpador de para brisa,
reservatério de partida fria e qualquer outro necessario ao bom

funcionamento do veiculo;

c¢) Condigdo de uso dos pneus, baterias e sistema de freios;

d) Perfeito funcionamento do sistema de fardis, luzes de indicagao,
limpadores de para-brisas e cintos de seguranga de todos os acentos

do veiculo.

VIl. Notificar a Gestdo de Contratos com antecedéncia de 30 dias sobre a
necessidade de renovagdo de documentos e ou licencas dos respectivos

veiculos oficiais;

VIll. Comunicar imediatamente a Gestdo de Contratos sobre eventual

constatagao de qualquer falha mecéanica ou avaria identificada;

IX. Zelar pelos veiculos e seus assessoérios de sua circulagao.

Art. 11. As normas do Cédigo de Transito Brasileiro e dos regulamentos préprios de

transito devem ser rigorosamente observadas pelo condutor do veiculo oficial.

Art. 12. O condutor do veiculo oficial é responsavel pelas infragées de transito, infragbes
administrativas, danos e avarias causadas aos veiculos, nos casos em que caracterizar-

se e comprovar-se mau uso, mediante apuragéo por meio de sindicancia.
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Art. 13. O controle fiscalizatério de circulagéo de veiculo oficial no Municipio ou fora dele
ou ainda durante a realizagdo de viagem sera feito por meio de Registro Diario de
Justificativas de Uso do Veiculo, que sera solicitado semanalmente pela Coordenadoria

de Transportes desta Casa de Leis, via e-mail institucional, no qual devera constar:

l. Dig;

Il. Destino de todos os deslocamentos realizados;

lll. Finalidade de todos os deslocamentos realizados;

Paragrafo 1°. As fichas de registros diarios de utilizagdo dos veiculos serdo analisadas e
arquivadas pela Coordenadoria de Transportes da Camara Municipal para elaboragao de
relatorio mensal de utilizacdo e para fins de auditoria e fiscalizaggdo. Havendo qualquer
divergéncia nos dados ou ocorréncias evidenciadas nos registros, a Coordenadoria de
Transportes devera comunicar imediatamente a Diretoria Geral da Camara Municipal para

que sejam tomadas as providéncias necessarias.

Paragrafo 2°. Os envios dos Registros Diarios De Justificativas de Uso do Veiculo Oficial
deveréo ser realizados através do e-mail:
transportes@camarasantanadeparnaiba.sp.gov.br, em periodicidade semanal, conforme
solicitag@o e instru¢des emitidas pela Coordenadoria de Transportes.

Paragrafo 3°. O ndo encaminhamento dos registros diarios de utilizagéo do veiculo dentro
do prazo assinalado pela Coordenadoria de Transportes da Camara podera ensejar na

retencao do veiculo no dia Util subsequente, que devera permanecer na sede da Camara
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até a entrega da planilha com os registros diarios de utilizag&o do veiculo, assim atestado

pela Coordenadoria de Transportes.

Paragrafo 4°. Os destinos e finalidades devem ser descritos de modo a viabilizar a
aferigdo do interesse publico institucional envolvido na utilizag&o do veiculo e, sempre que

possivel, devem ser anexados documentos comprobatorios as justificativas apresentadas.

Art. 14. A utilizagdo de veiculos para uso fora dos limites de um raio de 70 km do
municipio de Santana de Parnaiba podera ser realizada, desde que haja prévia
autorizacdo da Diregcdo Geral, mediante justificativa com a devida motivagédo e
comprovantes inerentes, se aplicavel, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, contadas do horario previsto para a realizagdo da viagem, salvo na hipdtese de
comprovada urgéncia, em que devera proceder conforme o Artigo 15 abaixo.

Art. 15. A utilizagcdo do veiculo em finais de semana e feriados sera autorizada em casos

de emergéncia e/ou eventos oficiais, mediante justificativa e juntada dos devidos
comprovantes a ficha de registro diario de utilizagao do veiculo.

Art. 16. Para o abastecimento de combustivel o condutor observara os limites de uso de

combustiveis que seguem:

. A Camara franqueara ao Vereador o valor necessario ao
abastecimento mensal do veiculo, de R$ 1.252,50 (Um mil, duzentos
e cinquenta e dois reais e cinquenta centavos), através do cartdo

vale-combustivel, ndo cumulativos.
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Il. Esgotado o saldo do cartédo vale-combustivel antes da proxima
recarga, as despesas com abastecimento do veiculo ficam a cargo

do Vereador.

lll. Fica terminantemente proibido o abastecimento de outro veiculo,
ainda que oficial, que n&o seja aquele designado ao Vereador.

Art. 17. O descumprimento do disposto neste Ato constitui infragdo ao dever funcional, a

ser apurado em processo administrativo.

Art. 18. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando todas as

disposi¢cdes em contrario.

Santana de Parnaiba, 11 de novembro de 2024.
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