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PREFEITURA DE
SANTANA DEPARNAIBA

Filewadr Dan Pais

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO  DE  SANTANA  DE

PARNAIBA

CONTRATADA: INSTITUTD MAIS DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL

CONTRATO Ne 34 Ay

OBJETO: CONTRATACAC DE  EMPRESA ESPECIALIZA DA PARA

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS [ PLANCIAMENTO,
ORGANIZACAD £ EXECUCAO DE PROCESSOS SELETIVOS F
CONCURSOS  PUBLICOS A SCEREM PROMOYIDDS  PELA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTANA DE PARNAIRA, PARA
0 PROVIMENTO DE VAGAS DE DIVERSOS CARGOS PUBLICOS

Ma gquulidade de Contratante ¢ Contramadi. respectivamente, do
Termo pcima idenihcado, o ciemies do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, pory [ins de instrugio o julgamento, damo-nos por
CIENTES ¢ NOTIFICADOS para acompanhar todos s atos da tamitacio
processual, i julgamente final ¢ sua publicaglio e, s¢ for o caso @ de nosso interegse.
par, 0s prazos e nas formas legais o regimentais, exercer o direilo da defesa, HTtCrpor
MeCUrs0s € 0 Mals que couber,

Outrossim, estamos CIENTES, domvante, de que todos os
despachos e decisdes que vierem a ser tomados, relativamente a0 aludido processo.
serdo publicados no Diarie Oficial do Estado. Caderno do Poder Legislativo, parle do
Fribunal de Contas do Estado de §80 Paulo, de conformidade comy o artige 9 da e
Complemenar n® 708, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagen eletdmica
a0s micressados,

Santana de Pamaliba, % de 4 :,:_/_ de 2014,
CONTRATANTE: L F

Mome e eargo: Elvis LeanardtyUezar - | efeitn ™
E-mail institwcl onal pn:iz'_}fn- 'qanmml-;] amaiba. gb\!é‘:"r.lﬁr
E-mail pessoal: n:e:-‘:n-n?n_a s-:.uu.ﬂj e, br

A £ /
|f ﬂwmullu CONTRATANTE
CONTRATADA: | /

Moime ¢ carge: Rosangela Angelini Fibueiredo - Diretora Presidenie
E-mail institucional . parceriasilinsliuronini s.org. br
E-mail pezsoal; rossngelai@institutomans.org. br

I‘n L'.'i ;]E"I!IJ' xl'““__h.{__.__,_‘_

ASSINATURA CONTRATADA
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Oficio IMais n© 094 /2019
S3p Paulo, 20 de fevereiro de 201%

A

Prefeitura do Municipio de Santana de Parnaiba
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

Santana de Parnaiba/5P

Prezados Senhores,

0 Instituto Mais de Gestio e Desenvolvimento Social - IMais, inscrito
na CNPJ sob n® 08.179,183/0001-66, & uma organizacdo de direito privado, sem fins
lucrativos, dedicada ao Dasanvolvimentao Institucional, Pesquisa e Educacdo, com foco
no aprimeramento dos mecanismos de INteresse spcial, apresenta & Prefeftura do
Municipio de Santana de Parnaiba seus servicos t&cnicos especializados objativanda
a realizagdo de concurso plblico e processo seletivo.

Na mercado ha mais de uma década, o Instituto Mais atua em diferentes

dreas, tais como:
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i Fuhoro & rosso Pregenss

O Inetituto Mais conta com equipe [écnica e parceiros, altamente
qualificados, com wvasta experiéncia em instituicdes de suas dreas de atuagdo, em
3mbito nacional e internacional, o que nos diferencia dos concorrentes pela gualidade

inconteste da atendimento e dos servicos técnicos prestados as instituigdes de direito
publico e privada.

Condicio sine gua noen, a integridade e transparéncia nos procedimentos
gue lhe competern levaram o Institute Mais a conquistar o respeito & a confianga de
seus clientes, fornecedores e parcairos.

Meste contexto, serve o presente documento para levar & Vossas Senhorlas,
nosso interesse na prestacio de servicos, objeto da proposta tacnica e arcamentaria a
seguir apresentada.

fssim, cabe rescaltar gue o Instituto Mais de Gestdo e Desenvolvimento

Social atende, plenamente, o Inciso XIII do artigo 24 da Leji Federal n?

B.666/93 e suas atualizaches posteriares, que preve a contragao por dispensa de
licitagao de instituicdo sem fins lucrativos, dedicada & pesquisa, ensino e
desenvolvimento institucional, possuindo  inquestiondvel reputagdo  etico
profissional,

Senda o que nos cabe para o moments, nos colocamos a disposicao para um

agendamento, bem cama para maicres informacoes ou esclarecimentos gue 58 fizerem

necessarios.

Atencigsamente,

nnmlmgﬁm:m

Diretora Presidente

limo, Sr.

ADRIANO DE F. GONCALVES

Secretario Municipal de Administragio & Recursos Humanos
Prefeitura do Municipio de Santana de Parnaiba
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AREAS DE ATUACAO

Concurso Publico e Avaliagdo de Conhecimento

Excalancia e integridadse: dois
adjetives pelos quais os chentes reconhecem as
processos de desenvolvimenio dos GoNCUrsos
piblicos & oulras avalagdes de conhecimento
realizados pelo Instituto Mais de Gestao @
Desenvolvimento Social.

Das Inscricdes de candidatos &

producdo da materiais, da logistica 4 elaboracao, aplicagéo e corregAo das provas, passando pala
andlise da laglslagao para & formulagdo de editais, @ precisdc no cumprimento de prazos {incluinda
gabaritos & resultados flinais) assessona em eventuals agbes judiciais & extrajudicias, o

compromelimento e confiabilidade do Instituto Mais se fazem presentes pala equlpe tacnica e
parceiros em todas as fases do certtama, dando prioridade ao alendimenta as solicitagbes do cliente

oferecends a melhar opgdo para alcangar, com celeridade & aproveitamento maximo, o objelive
desejada.

A execucao da cads uma das elapas é amparada pelo que ha da friais moderna &m
Tecnclagia da infarmacia (T1) & mecanismos de controle. 08 Sislemas, aquipamentos & materiais

de sua propredade certificam a integridade dos certames

quants ao procassamento & seguranga de dados.

Ademais, o Institute Mais, em  SBUS
instrumentas de avaliacio, busca privilegiar a verificagao
da competéncias e habididades por meic de uma
abordagam conlextualizada e inlerdisciplinar, gue ao
integrar  teorla e prética denola a3 qualidade dos
profissionais {professores & bancas examinadoras) que O

compdam,
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01 Fulug & nokso Prozenie

Educacéo e Qualificagao

Aprimorar o potencial humano e ampliar o intercAmbia de conhecimentos: os projetos
e Educagao, Qualificecdo & Capacitacdo realizados pelo Instituto Mais, com uma equipe de
formacio académica e experiénca profissional diferenciadas, tém contribuido sobremanairta para o
deservolvimento @ mefor aproveitamento dos recursas humanos em enslituicdes publicas &

privadas, e na sociedade am geral.

Transformagic na gualidade do atendimento, olimizagao de feCUrsos, inowvacin de
processos, mudanca de habites com vistas a sustentabilidade, esses sao alguns dos resullados

obiidos peles clientes, fruto de um plansfamento minuciozo da Institute Mais envalvendo as paries
T interessadas, contemplando cronograma & grade

curricular vidveis, local e ambiente adequados,
8% cartificagio e posterior andlise comparativa com

base nos indicadores existenies,

05 programas de Educagio €
Qualificacao, desenvabidos pelo Instituto Mais
par meic de parcenas ou convénios, pode razer
ginda como beneficios & sociedade O

dasanyiivimanto de:

¥ Programas de inclus3a social, alraves de agdes de qualificagao profissional &
sncial, buscando a insercdo ou recolocagao da cidadao qualificedo no Mercado

cle trabalha;

< Projetos de desanvolvimento de modelos estratégicos de politicas publicas
valtados 4 geragén oe frabalho e renda e ao cesanvolvimento socicecandmica.

¥ Promocdo de agies gue contribuam para o reconhecimento e valorizagao dos
direltos humanos. da cidadania e com a redugo das desigualdades
socicecondmicas, a

¥ Projetos de estimulo a mecanismes de inclusdo social @ promogao da cidadania,
alravés de agbes espacificas nas dreas da Educagdo, Assisténcia Social @ Bam

Estar, como Esporle, Lazer & Culturs,
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2 Fulura @& nasis Fracpniba

Consultoria e Assessoria

Desenvolvimento de projetos de consulloria wilizando modernas 1ecnicas alinhadas as
necessidades de cada organizegio, com o objetivo principal de melhoria dos servigos e
eprimoramento des organizacaes pldblicas e privadas par meic de;

» Processos  de  Reestruturacao
Administrativa;

s Mapzamenio de Potencial;

e Ohrganizagio e Implantagao de
Plancs de Cargos, Carreira e
Saldrios;

» Processes de  Mvaliagio de
Dasempanhs;

+  Pesquisas avancadas, Qualitativas e Multiplataformas Digitais; 2
»  Geprelerenciamento

A consultera do Instituto Mais com assessoramento, plangjaments e realizacao de
projelas. racore a propastas e politicas pl]l:lliEEIS- & privadas, gua olimizem recursgs @ aumeniam a

eficiéncia na gestéo
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Eventos e Projetos Sdcio Ambientais

A preccupacic com o meio ambwnte & desenvolvimento das fuluras geragdes, também
norieia os objetivos do Instituto Mais, neste senfdo, e, sempre buscando as melhores soluches
em dasenvalvimento sustenidvel, por meio de parcerias efou convénios com instiluicdes e
organizacbes piblicas ou privadas, nacionals & intemacionals, pade desenvolver:

« Programas e Projelos de Sustentabiidade:

o Projetos de inclusdo cultural e social por melo oa
realizacio de campanhas, programas especificas ou de
impacto sobre apbes ambientais e sustentabilidade,

! ] b Desenvolvimenio de programas € @&goes
amblentais, em comunidades carentes & municipios,
: voltados & consclentizacio e geragio de renda, de

= ¥ ' forma sustentaval e

| srmabtin b ¥ Realizacdn e particpagdc em  Evenlos
especificos sobre aghes ambientais, meio ambiente e sustentabilidade.
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Fuhira & nasta Prasents

Salde e Seguranga do Trabalho

Atandendo seus objelivos sociais, o
Institute Mais, através de sua eBquipe
fonica altamente gualficada, desenwvolvé
projetos  especificos  dirscionzdos  aos
progeamas  de Sadde e Seguranga oo
Trahalho, com @nfase nas  seguinbes
alivicades:

« Assessoria na implantacio ¢ implementacao de normas regulamentadoras (NR) estabelecidas
pele Miniziéno do Trabalha, [as coma:
s Deservelvimento de Programa de Prevencao de Riscos Ambientais = PPRA INRE.
o Assassorla médica na construcdo do Programa de Controle Médco Ocupacional -
PCMS0 /NR T,
= Emissdo de Laudos Técnicos Ocupacionais em seguranga do frabalho com vistas
B estabelecimenio de adiclonals de insalubridade (NR 15) & ou periculosidade (NR
16}
o Implantacio do eSacial a entrar em viggncia a partic de janelre de 2018 e
o Elaboragio de Laudos Ergondmicos.
s Trainamento Coupacional:
o Implantag&o de Gestdo de Riscos

-, 8
B
Ocupacionais, -
o Treinamentos para profissionais de - e
saude em especial na NR 32 que r .
versa sobve Blosseguranca para os " \l

profissionais de servigos de saude am

geral;
o PrAmeiros socoros,
o Brigade de incéndio;
o Formacao de Educadores em Salde e Seguranga do Trabalhe - 55T, &
o Implaniacao da CIPA em Prefeituras,
« Desarvolvimento de projetos de pesguisa sobre a exposicio ccupacional & agentes

ambientais de risco,
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Assemnbleia Legislativa do Estaco de S5ao Paulo, 5P

Corpn de Bombeiros Militar do Estado do Rio de Janeiro, R

CETESH - Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental, SF,

CODASP - Companhia de Desenvolvimento Agricola de S3o Paulo, SP.

CODEM — Companhia de Desenvolvimento de Mova Odessa, 5P,

COMSAUDE - Conséreio Intermunicipal de Sadde do Vale do Ribeira e Litoral Sul, SP
CREF4/SP - Conselho Reglonal de Educacdo Fisica do Estado de 530 Paulo, SP.
DATAPREV — Empresa de Tecnologia & Informacae da Previdéncia Social, RJ.

FUNDACENTRO - Fundacdo Jorge Duprat Figueiredo de Seguranga e Medicing do Trabalho
-530 Paulo, =P,

Hospital das Clinicas de Ribeirdo Preto, 5P,
MTE - Ministério do Trabalho e Emprego {Projovem Trabalhador - Jaboticabal/5P).

OGMO - Org3n de Gestdo de M3o de Obra do Trabalho Portuario - Porto de SBo Sehastido,
SP.

PROGUARL — Progresso e Desenvolvimento de Guarulhas 574, 5P,

SAAE - Servico Autinema de Agua e Esgote de Porto Feliz, SP.

SASSOM - Servico de Assisténcia & Salide dos Municipidrios de Ribeirao Pretlo, 5P,
SBMFC - Sociedade Brasileirs de Medicina de Familia & Comunidade, R1.
Secretaria da Culture do Estado de S8o Faulo - 5P Escola de Teatro,

SESCOGP/PR - Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado da
Paraiba, PB.

SEST SEMNAT - Servico Social do Transpore / Senvico Macional de Aprendizagem do
Transporte.

Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulg, 5P,

Tribunal de Cantas do Municipio de S53c Paula (Escola de Contas "Conselheiro Euripedes
Sales™}, SP.

UREBES - Empresa de¢ Desenvolvimento Urbano & Sacial de Sorocaba, SF.
LUNIT - Universidade do Trabalfador de Sorocaba, 5P,

Camaras Municipais de:
o Assis, 5P,
o Angra dos Reis, R,
a  Baruen, 5P,
o Cajamar, SP.
o Carapicuiba, 5P
o Embu das Artes, SP.
Framcisco Morato, SP.
o Franco da Rocha, 5P.
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O Futo & nosso Pretonio

o Guarylhos, S0

o Guaxups, MG,

a  llhabela, SP.

o 1lhe Comprida, SF,

o Mogi Mirim, 5P,

o D=asco, 5P,

o Santana de Parnafba, SP.
o Serrana, SP.

o Sumare, SP,

o “Wotorangim, SP.

= Prefeituras Municipais de:
o Artur Mogueira, 5P,
o Bardo de Antonina, 5P,
o Brodowskl, SP,
«  Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Brodowski;
Cajamar, SP.
Campa do Brita, SE.
o Embu dac Artes, 5P,
o Floriandpalis, SC,
o Franciscd Morato, 5P
= Seryicn de Assisténcia Médica de Francizco Morato.
o Guarel, 5P,
o Guaxupe, MG.
o Iihabela, SP.
o Itapetininga, SP.
o Itaporanga, 5P
o llaguaguesetuba, SP.
Jabaticabpal, 5P.
»  Empresa Municipal de Urbanizaclo de Jaboticabal;

e Jad, SP
Limeira, 5P

e Macaubal, 5P
Mairipord, SP

¢ Mineiros do Tieté, S9,

& Nawa Granada, SP.

o Paraibuna, 5P,

o Piedade, 5P,
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Piracicaba, SP

Piraju, 5P,

Pirapora do Bom Jesus, 5P,
Porto Farreira, SP.
Ribeirdo Pires, 5P,

Fie Clarg, SH.

e ¥
ZE45 STah

« Desartamento Auténomo de Agua e Esgoto de Rio Claro;

» Fundacda Municipal de Salde de Rio Clarg,
cantana de Parnaiba, SF,
Sda José dos Campos, SP.

Sdo Paula, 5P,
»  Escola de Sadde Pablics Y Prof. Makigutl™;

= Autarguia Hospitalar Municipal,
Lerrana, SF

Corocaba, 5P
varzea Paulista, SP.
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0 Futuio & nosas Presenis

0 Instituto Mais de Gestdo e pesenvolvimento Social apresenta, a

ana de Parnaiba, proposta técnica e oroamentaria
écnicos Especializados para 0 Planejamenta,
pssas Seletivos, durante o pral

Prefeitura do Municipio de Sant
abjetivando 3 execucio de Servicos T
Organizacde e Execucdo de Concurses Publicos & Proc

de validade do contrato.

cao & realizacdo de CcoOnCursos pliblicos & processos caletivos pard

Organiza
as ou que vierem a surgir durante a validad

provimento de cargos e funcdes vag
contrato, para a Prefeitura do Municipio de Santana de Parnaiba, com estimativa

de 15.000 [(quinze mil) candidatos particip

g do

antes dos concursos publicos e 8,000 (oito

mil) candidatos participanies dos processos seletivos,

e cada concurse publico ou processo seletiva a ser organizado

Em razdo d
Parnaiba poder8o ser realizadas

para esta Prefeitura do Municipio de Santana de

as ceguintes efapas:

& Prova Objetiva: para todos os cargos ou funces;
4 Prova Discursiva: para 0s cargos ou funcies guande necessario;

Prova de Titulo: para os cargos au funcdes guando necessaria;

Prova Aptiddo Fisica:
MECassario;

& Prova Pratica: para o5 cargos ou fungbes quando necessario; €

Avaliagae  Psicologica:
especificactes demonstrarem hiaw

para ©s cargos ou funcbes quanda

para 0S5 cargos ou funcbes Cujas
er necessidade de sua aplicagao,
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O Fulurg & nasps Prasects

cronograma de execuciio de cada cerfame

Apds a assinatura do contrato, o
com a Comissdo do Concurso Publico

sora elaborado pelo Instituto Mais em conjunto

g/ou Processo Seletivo da Prefeitura do Municipio de
Em caso de eventuais atrasos no cumprimento dos prazos oc

santana de Parnaiba.
oFridos,

indenendentemente da vontade das partes, sera feita 2 compensacdo em numers de

dias de straso.

Sera de responsabilidade de Instituto Mais em conjunto com a Prafeitura

do Municipiec de Santana de Parnajba, a elaboragio do Edital de Abertura de

Inscricde do Concurso Publico efou Processs Seletivo,
0O Instituto Mais Ira@ elaborar € sspecificar os conteudos das provas de

conhecimentos gerals e especificos, levando em consideragdo a escelaridade exigida,

bermn como as atribuictes de cada cargo ou funcaa,
Oe demais editais (de local e horaric de realizagdo das provas,

resultados provisérios e finais do certame) também serdo elaborados

]

convocacthes e de

sab inteira respansabilidade do Instituto Mais.
O Instituto Mais submeterd 3 aprovagac da prefeltura do Municipio de

Santana de Parnaiba as prévias dos editais e comunicados referentes ao cONCUrso

publicos e processo seletivo,

0  Institute Mais disponibilizara na &N dereco  eletronico

Utomale.org br, em fink especifico, todos os editals & comunicados

https:/ fwww.insLit
rocesso seletivo, preparando paging especifica

referentes ao concurse plublico efou p
para este fim.

alem de todos os editals, estarao disponivels no endereco
ww. institutomais.org.br sistermas de biusca para gue os candidat

eletrinico

hktps: ffw as tenham
al de

acpoca ao seu local de realizacho das provas € as suas notas/classificacao ao fim

cada cartame.
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) Fuhuro & fosss Fracenia

0 concurso publico efou processo seletive sard divulgado na pagina

eletrénica do Instituto Mais. A divulgacao tambeérn sera felta com releases produzidos

pela equipe de Assessoria de Camunicac3o do Instituto Mais, com 2 abardagem de

assuntos tais como: periodo de Inscrigao, prorrogacdo, reabertura, data de realizacao

das provas, divulgacdo ce gabaritos preliminares e résultado final,
& Prefeitura do Municipio de Santana de Parnaiba realizara as

publicagbes oficiais de cada certame, bem como, a seu critério podera realizar

divulgacdo em seu site e outros melas de comunicacac.
O Instituto Mais fara divulgagdo do congurso publico 8/ou processo seletivo
ainda, a seu criteric realizar divulgaghes em jornals

em jornals especializados, podendo
m outros meios de comunicacao,

de dirculacio na regido de Santana de Parnaiba, e e

O Instituto Mais também se poderd fazer a elaboragac e impressdo de

cartozes para fins de divulgac3o do evenlo, A distribuicio sera realizada sob a

respansabilidade da Prefeltura do Municiplo de Santana de Parnaiba.

3 disposicae dos candidatos a Central de
idatos durante todo o perigdo

O Institute Mais colocara
Atendimento que atendera, auxiliara e grientara os cand
de realizacdo do concurso plblico e/ou processo selativo.

& Central de Atendimento & composta de colaboradore
ectar atendimento de exceléncia durante todas as etapas do

5 [relnados,

especificamente, para pr
concursa pohlico efou processo seletivo,
O atendimento aso candidato sera realizada por telefone, e-mail, fax, carta

ou pessoalmente, ande & candidato tem a possibilidade de expor questionamentas mais

pspecificos, os quals serdo encaminhados & respondidos pelo setor competente.

Pessoalmente, o candidato tera a sua disposicdo atendimenta pe rsonalizado

nara o esclarecimento de guestbes relativas aos cartames, O candidato podera, ainda,

fazer sugesties ou encaminhar guesticnamentos por Mela de reguerimento.
E importante ressaltar que o Instituto Mais tambem aferecerd atendimento

diferenciado acs candidatos com deficiéncia, com vistas a proporcionar-lhes as

condighes necessanas a participacdo no certame, tais como: salas especiais, provas

ampliadas, em braile ou a utilizacdo de ledores entre outras solicitagoes.

17
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Todas a5 dividas e questionamentos dos randidatos serfio respondidos em

pelo Instituto Mais possipilitando, desla maneira, condigtes de

tampo  habll
processo seletiva. Caso haja

participacdo dos candidatos ng concurse publico efou

necessidade, o Instituto Mais podera consultar a Prefeitura do Municipio de

Santana de Parnaiba para sanar possivels davidas.

Aleém dos servicos supramencionados, o Instituto Mais disponibilizara a

pagina eletrénica hitps:/fwww.in sHtutomais.org.br, na qual estarde presentes, em fink

especifico, todos os editais e comunicados referentes ao concurso publico efou

processo seletiva.

arnet por meio do endereco eletrdnico
entre o Instituto Mais e 2

As inscriches serao efetuadas via int

https!//www.institulomais.org.br, em periode estabelecido

Prefeitura do Municipio de Santana de Parnaiba, Ininterruptamente (24 horas par

dia), cbservado o harario oficial de Brasilia/DF. Para tal procedimento, o Instituto Mais

desenvalveu um sistema computacional para recebimento das solicitaces de inscrighies

no endarego eletronico REtps / wwew Institutomals.org. br.
O sistema computacional de recebimento das salicitagdes de inscrighes ira

disponibilizar as informagdes essenciais para o candidato efetuar a sua inscrigan, Neste

sisterna o candidato encontrard a ficha de inscrigio para ser preenchida com 0s 5EUS

dados pessoais, escolher o carge ou fungao ao qual guer cancorrer, solicitar isengdo da

raxa de inscricio, se for o caso, solicitar condicao pcpecial para realizacdo das provas,

entre gutras informacoes.
O Instituto Mais colocard & disposicdo na sua pagina da internet, com opgan

para Impressdo: o edital de abertura de inserlgdo, instrucio para o recolhiments da taxa

de inscricin, por meio de boleta bancario, com a opglo de preenchimento an=line e

recibo de inscrigas.

O Instituto Mais serd o responsavel pela avaliacdo das Inscrigies de

candidatos declarados portadores de deficiéncias.
As inscricies dos concurses puoblicas efou  Processos seletivas serag

recolhidos diretamente aos cofres do Municipio de Santana de parnaiba, para tanto,

a Prefeitura devera firmar convénio de cobranga com instituicdo financeira autorizada
s rolocard sua equipe técnica

pele Banco Central do Brasll, sendo gue o Instituto Mal
Municipal de

da &rea de Tecnologia da Informagdo a disposicéo da Prefeitura
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1 Fuluro & rigisa Proweris

Santana de Parnajba, para desenvolver o Layout do boleto bancario 2 0O

processamento do retorno das confirmacies de pagamento por parte dos £a ndidatos.

Um projeto computacional especifice gerd elaborado para a formacgae do

cadastro de dades do concurso publico efou processa seletivo, que envolve a criagad, a

producio e o desenvolvimento de sistema computacional de armazenamanio dos dados

cadastrals, em que serdo guardadas todas as informacdes pertinentes dos candidalos

reqularmente inscritos. Mo momenta aportuna, proceder-se-a eanferéncia de todas as

informagdes.
0 ecadastro de dados dos candidatos mscoritos no CONCUrsd publico efou

processa seletiva contera, no minime, as seguintes informagdes: ¢ nome, data de

masciments, nimera do documento de identidade, CPF, telefone fixo, telefone celular,

endereco campleto (lagradoura, nimera, complemento, CEP, cidade e estado) e e-mail.

O Institute Mais disponibilizard a Prefeitura do Municipio de Santana de
ra das inscricdes no qual podera ser verificado o numero de
critos como portadores de deficiencia

Parnaiba, acesso ac regist
candidatos Inscritos, numero de candidatos ins
autras InformacBes gque julgar necessarias,

O Instituto Mais recebera, durante a realizagdo do CORCLFSD publico efou
as pelos candidatos &, apds o
itura

processo seletivo, as alteragbes de enderégos inforrnad
encerramenta do certame, enviara a listagem com as referidas alteragbes a Prefe

do Municipio de Santana de Parnaiba.

Os candidatos terSo acesso as informacgdes referentes aos seus dados
cadastrais, locais de realizagio das provas em todas as fases, resultados e outras

informacies, acessando o site do Instituto Mais por meio do seu nome ou numera do

sey LPF.
O Instituto Mais poderd ainda, encaminhar informativo a todos 05

candidatos inscritos no cencursoc publico efou processo seletive, informande o dia,

horario, local de realizacdo das provas & outras informacdes pertinentes.

14
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0 Fhare & sigegs Precenis

3T

Sob a responsabllidade do Instituto Mais estarao & criagdo grafica, a
composicdo, personallizacdo e padronizacao de todaos o8 formularios 8 serem utllizadas

na selegdo adequados ao sistema de correcac por meio oe leitura optica.
E, ainda, a criacdo & o desenvolvimento do sistema computacional proprio

para a leitura optica e a imprassao de farmuldrios, que sera feita em papel especial, os

quais serdo conferidos, separados & acondicionadas.

O Instituto Mals se responsabilizard pela composigao das bancas para a
elabaracdo e correglo das provas, devendo a Prefeitura do Municipio de Santana
de Parnaiba acatar o critério tradicional da confidencialidade de sua constituicao

gue consiste, basicamente, na seguranca & no sigilo da selecdo guanto a:
+ manter, exclusivamente, na alcada do Instituto Mais a indicagdo

dos nomes dos participantas, internas e éxternas, que integrem as

referidas bancas; e
+ assegurar absoluto sigilo quante aocs conteldos das provas, até o

momento de sua aplicacas.

0 concurse pablice efou processo  seletivo constara dos  seguintes

Instrumentos de Avaliaghes!

Provas Avaliagdes

avaliara o grau de conhecimento do candidato para |
o desempenho eficiente da funcdo cujas provas sardn
Objetiva compostas de questies objetivas inéditas, de multipla
escalha, contendo cada gquestdo uma unica resposta
correta.

Avaliard a capacidade de aplicagao pratica dos
termas abordados, bem como, o uso correto da Lingua
Portuguesa (farma redacional, coeréncia, coesdo,
. ortografia, concerdancia e pontuacdo), conforme
Discursiva ou Redagao pad?ﬁea da porma culta. Deverd ser elaborado tema
especifico voltado as necessicades da carreira para a5
guais o candidato devera apresentar, par escrito, as

solugdes.
1 - e |
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_ Provas Avaliagbes

|| %5 | avaliacic de comprovantes de graduacoes
| Titula ' . i

| . especificas da drea de aluacao.

Avaliard as condicbes fisicas do candidato para o

| Teste de Aptidao Fisica | desempenho eficiente das atividades tipicas do cargo ou |
funcao, quando esta exigir grande esforgo fizico.

Objetiva avaliar as habilidades do candidato perante

PRIcH as atividades tipicas do cargo ou funcao.
Avaliara a compatibilidade das caracteristicas
Avallag3o Psicolbgica osicolégicas do candidato em relagdo as atribuices da

| atividade do cargo ou fungdo.

As provas objetlvas serao elaboradas por banca examinadora constituida
de profissionais, altamente, especializados no contetds especifico das materias,
selacionados, criteriosamente, por sua experiencia, competéncia e idoneidade e que
serao responsaveis pela avaliacao das competéncias e das habilidades dos candidatos.
A avaliacio vai além de mero conhecimento memorizado, abrangendo as capacidades
de compreensao, aplicacdo, andlise, sintese e avallagao, além de valorizar o raciocinio
e privileglar a reflexdo sobre a memarizagao e 2 gualldade sobre a gquantidade.

As provas objetivas serSo compostas de guestbes Ineditas, de muitipia
escolha, cantendo cada questdo uma unica resposta correta.

Os membros da banca examinadora a que se refere o item 3.9 irao
elaborar as questdes, de forma isolada, de modo a assegurar QUE renhum deles

abtenha conhecimenta do contedde global a ser aplicada,
As guestdes elaboradas serdo submetidas a uma banca examinadora de

criticos, composta por profissionais distintos da banca examinadora de elaboragao,
para verificacdo da correta formulagao das questoes.

O Instituto Mals ird comparar os gabaritos fornecidos pela banca
examinadora de elaboragdo com os gabaritos da banca examinadora de criticos,
o, em caso de divergéncias, 2 banca examinadora de elaboracio ira reformular a
questan,

A partir da criacio de um seftware de embaralthamento de guesties, o

Instituto Mais poderd fazer quantos tipos de provas julgar necessarias, coibindo
a acao dos “pilotos” & evitando colas eletrGnicas pelos candidatos. Essas provas =T
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impressas & empacotadas em ambiente proprig, altamente sigiloso, em guantidade

suficiente, Incluindo réeservas,

A prova discursiva e/ou de redagan serd elaborada por banca examinadora
composta, exclusivamente, por profissionais com recenhedida experiéncia, competéncia
¢ idoneidade. Tals profissionais sdo especializados nas disciplinas gue compoem as
provas,

Sera corrgida a prova discursiva efou de redacie dos candidatos aprovados

nas provas objetivas de acorda com o quantitativo a ser definida no Edital do Concurso

Publico &fou Processo Seletivo,

De acordo com as definicdes constantes no Edital do Concurso Pablica e/ou
Processo Seletivo, os candidatos aprovados nas provas objetivas e dissertativas e/ou
de redacio concorrerdo & prova de titulo, os quais poderan, no dia da aplicaco das
provas ohjetivas ou em outra data a ser definida, apresentar os titulos que SEran

avaliados em estrita conformidade aos critérios estabelecidos no Edital de Abertura das

Inscriches.
As notas atribuidas nas provas de titulos, serdo acrescidas das notas

atribuidas a outras fases de aplicacdo do concurso publico e/ou processo seletivo para

computo da nota final de cada candidato.
O recehimento e avaliacio desta prova de titulo sera de responsabilidade do

Institute Mais, sendo a andlise destes titulos realizada por Banca Examinadora,
devidamente, habilitada para este fim.

Serdo considerados titulos os SeguINtes CUrsas.
+ Titula de Doutar concluido até a data da apresentagao dos titulos;

& Titulg de Mestre concluide até a data da apresentagdo dos titulos;
4+ Pés-Graduacdo Lato Sensu (especializagdo) com carga horaria
minima de 360 horas concluida até a data de spresentacadc dos

titulos,

L
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Em razio da especificidade do cargo ou funcia, o Instituto Mais podera
sugerir a aplicagdo de teste de aptidao Fisica.
Para a realizacao do teste de aptiddio fisica serao convocados os candidatos

aprovados nas fases anteriores 2 melhores qualificados, obedecendo a ordem de

classificacio, com os critérios de desempate aplicados, de acordo com o guantitative a
ser definide no Edital do Concurso Plblico &/ou Processo Seletiva,

O teste de aptid3o fisica sera realizado sob a responsabilidade do Instituto
Mais, ce possivel, em um Unico final de semana, de preferéncia na domingo, em horadrio
& fata a serem estabelecidas no Edital do Concurso Publico gfou Processa Seletivo.

Cabera ao Instituto Mais o fornecimento de banca examinadora habilitada
e, devidaments, treinada qgue sera responsavel pela aplicagio e avaliacdo dos testes de
aptiddo fisica, sendo o fornedmento do local e equipamentos por conta e
responsabilidade da Prefeitura do Municipio de Santana de Parnaiba.

O Instituto Mais em conjunto com 2 Prefeitura do Municipio de Santana
de Parnaiba definiré o local onde cera realizado o teste de aptidaa fisica.

A convocaclo para @ prestacao desta face sera realizada por meio de Edital
de Convacacia, sendo que a publicaclo oficial serd de responsabilidade da Prefeitura
do Municipio de Santana de Parnaiba.

0 candidato poderd, também, consultar ¢ seu local de realizacio do teste de
aptidde fisica no  site  do  Institute Mais, no enderego  eletrbnico
Rttpss v InsTitutomais.org. br ou através do servico de atendimento aa candidato.

O teste de aptiddo fisica objetiva avaliar a condigdo fisica do candidato para
o exercicio das funches, sendo que a bateria de testes, qua ntidades minimas e maximas

e sequéncia serdo definidas em razdo das atribuicies e exigénola de esfargo para cada

cargo ou fungao,
E obrigatdria a apresentagio per parte do candidato, d@ atestado médico que

& |llbere para a realizacic de esforgo fisico. O teste de aptiddo fisica tera carater

eliminatario,

Em razio da especificidade do cargo ou funcda, ¢ Instituto Mais podera

sugerr a aplicagdo de prova pratica.
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ormas e critérios

f prova pratica sera aplicada £ svaliada de acordo com as n
ou no Edital de

estabelecidas no Edital do Concursa Publico efou Pracesso Seletivo &/

Convocacio para a realizacao da referida prova pratica.
Caberd ao Instituto Mais a contratacao de banca examinadora habilitada

e, devidamente, treinada na execucin da prova pratica € que sard a responsavel pela

aplicagdo e por sua avaliacdo.
Cabera & Prefeitura do Municipio de Santan

o de local adequado para aplicacao das pravas praticas,

a de Parnaiba a3

disponibillzacs bem como OS

equipamentos Necessarios para sua aplicacao.
Serdo convocados para @ realizagao oas provas praticas as candidatos

aprovados nas provas objetivas, de acordo com o auantitativo a ser definido no Edital
do Concurso Publico efou Processt Seletivo,

Todas as convocaches serdo realizadas por meio d
serd de responsabilidade da pPrefeitura do Municipio

e Edital de Convocagdo,

sendo que a publicagao oficial

de Santana de Parnaiba.

Erm razio da especificidade deé determinados cargds ou funcdes, o Instituto

Mais poderd sugerir a aplicagdo de Avaliagan Psicalogica.
Em conformidade ao Decreto Federal n® 7308/2010, a aplicagio de Avaliagao
caso exista previsdo legal para essa aplicagao, assim, Esia

Psicalégica s6 & possivel,
era ser realizada, 5e 2

etapa do concurso publico g/ou processo spletivo, somente pod

lei de eriacdo do cargo ou funcad prever tal possibilidade.
sicalégica serd aplicada aos candidatos que lograrem exito Nas

A avaliacac p
blico

etapas anterioras, Nas formas e condicies estabelecidas no Edital do Concurso Pd
sfou Processo Seletivo,
& avallacdo psicolégica tera carater,

candidato considerado apte ou inapto bem coma, serd

exclusivamente, eliminatario, sendo o
fornecido laudo da respectiva

avaliagdo, ao candidato que assim desejar.
Para a realizacho da avaliagdo psicalagica,

hilitados e treinados para realizacio deste evento.
& importante ressaltar

s Instituto Mais disponibilizara

peictlogos, devidamente, ha
Em complementa as informagoes acima apresentadas,
itérios para realizagdo oe avaliactes

que o Decreto nf 730872010 estabelece cr
eletiva, na qual a avaliacdc psicologica

psicolégicas em Concurso publico gfou processa s

2
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[ Fulurp & nosso Precenis

devera ser realizada mediante o use de instrumentos capazes de aferir;, de forma

abjetiva e padronizada, os reguisitos asicaldgicos dos candidatos para © desempenho

das atribuicdes inerentes ao cargo ou fungao.
Salientamos gue, o Instituto Mais = uma das poucas institulcbes

grganizadoras de concursos piblicos e processos seletivos, devidaments, credenciada

junto ae Conselho Regional de Psicologia para 2
contande com Responsavel Técnico em Psicologia em 5eu corpo diretiva.

plicacic de Avaliagio Psicologica,

Em todes os processos realizados pele Instituto Mais, a Area de Andlises
pedagigicas providencia o Termo de Responsabilidade entre as bancas
bancas examinadoras ASsUMET total

gao contratante dos

examinadoras onde as referidas

responsabilidade pela sigllo das provas e isencao em relagdo ao or
bem coma, declaram ndo ter conhecimento de pa rticipacdn no Cert
de nao

NosSsos Servigos, AT

ac gual estio sendo contratados, de cénjuge ou parente até o terceiro grau e,

possuir vinecula profissignal com instituiches que glferecam curscs preparatérios para

concursas publicas e processos seletivos,

O Instituto Mais se responsabilizard pela maontagern dos originais,

impressdo, conferéncia, reproducdo, contagem, acondicionamento e lacracdo dos

cadernos de guestfes, em guantidades suficientes para atender aos numeros de

candidatos inscritos no concurso publice &/od processo seletivo,
) Instituto Mais elzborara a arte final e imprimira as pravas, observando as
seguintes condighes:
a) A elaboragio reprodugdn das provas deve se proc

em Lingua Portuguesa/Brasil, em linguagem clara e observar as normas gra

eder de forma legivel,
maticais,

livre de erros ortograficos;

b} A prova deverd ser composta de um unico caderno, composto de guestdes

abjetivas, conforme publicado na Edital de Abertura do Concurso Publica &/ou Processo

Seletiva, com padrao técnico, académico e estético.

£) A prova devera Ser impressa: i) Em frente e verso; 11) EM papel tamanho

A4 (21 cm x 29,7 cm) com margem de 2,0 cm & esquerda, 3 direita, superior e inferior;

23
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111} Texto em fonte Arial, tamanho 12, espaco entre linhas 1,5; IV} Grampeada na

margem supengr esque rda.
O Institute Mais, conforme informado  anteriormente, atenderd zos

candidatos portadores de deficiéncias providenciando, gquando salicitado, provas

especiais, em braile ou ampliada.
Durante a impressao das provas o Instituto Mais mantém profissionais que

acompanham em reglme de revezamentso, a impressao, separacdo e embalagem das

provas.
0 acecco ao local onde estdo sendo iMpressas as provas g restritn, sendc

permitida a entrada de peeso0as, préviamente, autorizadas,
enado e acondicionado em

0 lixo gerado pela impressac das provas & armaz
al do

sacos inviolaveis para posterior incineracad no gual sera realizado por profission

Instituto Mais.
Apbs @ impressdo das provas, D Instituto Mais providenciara o

ampacotamento das provas em Sacos plasticos opacos invialaveis, confeccionadas em

polistileno com lacre identificacio de sala de aplicacao de prova,
As provas, apos o empacotamenta € lacragio, serdo emb

de tecidn BVC, cam identificacdo do local de prova 2 gual sera destinada,
impossivel de ser falsificado,

aladas em malotes

lacrada com

fecho ball-zip & lacre plick numerada em alto releva,

adulterado ou substituido.

ns candidatos responderdo as questies das provas phjetivas em folhas de

respostas dpticas personalizadas, adequadas a0 processo de leitura dptica e elaboradas,

axclusivaments, para o concurso publico &/ou processo sefet
chimento e a assinatura dos ca ndidatos nas Folhas de Respostas serao

jvo em queskio,

O preen
feitps, obrigatoriamente, a tinta de cor preta ou azul,
A prova discursiva efou de redacBo sera resp

contendo  espaco determinado para a sud rranscrigdo.
pos a corregio pelas bancas

ondida em folha especifica

Estz falha também @

persanalizada £ adequada a0 processo de leltura dtica a

pxaminadoras.
A elaboracao dessa

rargo do Institute Mais.

5 folkas, sua montagem fotografica e impressio estarao a

26
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evolugie das felhas de

s delxadas em brancag,

=gerd verificado pelos fiscals de sala, guando da d

respostas por parte das ca ndidatos presentes, s2 houve questoe

ser registrada ccorréncia na presanca do candidato. Este procedimento visa

davendo

avitar qualguer suposicao de que tals questdes possam ser preenchidas posteriormente.

O Instituto Mais s responsabilizard  pelos  senvicos especializadas

indispensaveis a aplicagdo dos instrumentos de avaliagbes como a busca & locacdo de

espacos pard realizacdn das provas escritas, a alocagde de recursns humanos &

materiais.

Toda a eguipe envolvida na logistica de a
especifico. Além disso, ficara a cargo do Instituto Mals o de
loglstica necessaria ao deslocamenta dos instrumentos de avaliagies at

plicagdo recebera treinamento
senvelvimento de toda a
& o destino final,

herm como a quarda de todo o material, sté o momento da efetiva aplicagéo das provas,

e a organizacdo e sinalizagdo dos locais onde serdo aplicados os instrumentos de

avallagBes.

A5 Provas serao realizadas na cldade de Santana de Parnaiba/5P.

o Instituto Mais utilizara
a lisura do certame,

No dis da realizacio das provas escritas,
detactores de metals a fim de garantir a seguranca dos candidatos e
Ernt resumo o Instituto Mais providenciard:

2} Local adequadao {escolas/faculdades) para alocacdo dos candidatos por

canta da aplicagao das provas abjetivas;

b} Local adequada para a guarda das provas;

¢} Seleclo de coordenadores gendo: 01 coordenador por escola para ate 500
ara salas de até 30 candidatos;
fiscais volantes sendo, 01
01 auxiliar de

candidatos: fiscaie de sala, sendo 01 fiscal por sala, p

02 fiscals por sala com capacidade maior que 30 candidatos;
fiscal valante para cada 100 candidatos e auxihares de limpeza sendo,

limpeza para cada 100 candidatos,
d} Treinamento dos coordena
g) Transporte dos cocrdenadores

dores para que a aplicacao s&ja padronizada;
para as trabalhos de VIsita, sinalizacéo dos

prédios, treinamento dos fiscais e aplicagdc das provas;

) Treinamento dos fiscals atraves de reunific com os coorden adores de cada

prédio;

"
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g} Elaboragda e impressdo de manuais contendo 5 pracediméntos de

aplicacBo das provas para coordenadores & fiscais;

h} Elaboragdo e impressao de material para sinalizaghc dos prédios e

aplicacda das provas;

i} Sinalizecdo e preparagao Gos locais de prova para permitir que os
candidatos tenham acesso facil as salas de provas,

i) Pagamenta de todos 05 colaboradores da equipe de trabalho; &

k) Fernecimento de café e lanches para as eguipes de trabalho.

Todo o trabalho de aplicacdo das provas sera coordenado pelo Instituto

Mais, que contara com recursos humanos rredenciados e orientados para tal fim.
O treinamento aos fiscals serd realizado por meio de reunido com o5

coardenadores de cada prédio, recebendo cada fiscal um manual especifico com todas

as instrucdes sobre a aplicagao das provas.

A5 despesas Com récursas humancs {coordenadoreas, flscais & serventes),

berm coma, de remessa de materiais e logistica, serao de responsabilidade do Instituto

Mais.

O Instituto Mals providenciard todos os Impressos @ materiais necessarios
4 aplicaclo das provas escritas, que compresndem:

s Crachds aos coardenadores, fiscais & apoios,

« Listas para serem afixadas nos prédios para conhecim
io para orientacao dos coordenadores;

ento dos candidatos;

» Listas Gerais para cada coleg
« Farmuldrios de Corregio de Dados Cadastrais;

« Formularios de Documento de Identificacio Inadequado;

« Comprovante de Comparecimenta, a €T presnchido pelos candidatos que

necessitarem para efeito de auséncia ao trabalho ou outros motivos pertinantes;

« Declaracdo de Abertura dos Malates de Provas comprovando o seu sigilo;
« Declaracio de Fechamento dos PortBes no horario estabelecida;
« Setas indicativas dos fluxos das salas;

« Indicacdo de sanitarios masculino & fermnining;

+ Indicacio da sala de coordenacan,

« Indicacdo dos numeras das salas oe provas,

» Lapis, caneta de tinta azul e vermelha, borracha e giz;

]
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« Folhas de Respostas Oticas pré-identificadas para as provas objetiva,

dissertativa e redacaa;
. Folhas de Respostas Oticas adicionais, ndo identificadas, para eventuais

necessidades de substituicio dos cartdies originais, quande necessarla;
+ Lista de presenca, por sala, contende Campa para assinatura dos

candidatos;
+ Atas de Ocorréncias sendo uma ata para cada sala de prova;

= Qutras documentos pertingnies.

Serd proibida, durante a aplicacao das provas, gualguer espécie de consulta
(livros, manuals, Impressos, anotagtes) por parte dos candidatos ou de comunicacao
entre eles, hem comao, do use de magquina calculadora, agenda eletrénica, notebook,

palmtop ou similares; telefone celular, bip, walkman, gravador ou gualguer transmissor

ou receptor de mensagens; maguina fotografica; lapis, lspiseira, borracha ou corretive

de gualguer espécie; protetores auriculares, reldgie de gqualguer especie, Beulos esCuUros
ol guaisguer acessdarios de chapelaria {chapéu, boné, gorro, entre outros). Caso olorra

alguma das gcorréncias acima, o candidato sera excluide do concursa publico e/ou
processo saletnso,

O Instituto Mais faré comunicacio as empresas que fornecern agua e luz,
solicitande que ndo seja suspenso o sed fornecimento Nos lecais onde estao sendo
realizadas as provas,

Todo o material gerado para aplicagda das provas sera transportade em

veiculo apropriade até os locais de aplicagaa, garantindo, desta maneira, as devidas

condiches de saguranca.
Serd de responsabilidade da Prefeitura do Municipio de Santana de

Parnaiba em parceria com o Instituto Mais providenciar ¢ local e os equipamentos

necessdrios & aplicacdo das provas prética e do teste de aptidda fisica guando

houvaram.
A prova pratica serd realizada com equipamentos efou magquinarios cam a
malor semelhanca possivel da realidade de trabalho do cargo Ou funcio em guestdo,
A aplicaco da prova pratica, aptiddo fisica e avallacBo psicoldgica sera
reallzada por profissionais técnicos com competéncia & experiencia, devidaments

registrados junto aos Orgaos competentes, para ermitir planilha de acompanhamento

individual da prova, identificago do candidato e avaliacdo do mesmao,

m
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Os servicos de correcso dos instrumentos de avaliaghes compreendem a
criacdn, a producdo € o desenvelvimento de sistema computacional de armazenamento
de dados e, ainda, a conferéncia das folhas de frequéncia com as folhas de respostas,
a checagem das folhas de respostas a partir de uma dupla leitura dos documentos, bem

como a atribuicio de classificacdo 2os candidatos aprovados.
E resguardada & nio-identificacdo do candidato durante o processo de

correcio ou de revisio das provas do congurse publico 8/ou processo saletiva.
& avaliacio das provas objetivas sera feita por processo gletronica, Leitora
Gptica & Sistema de Processamento de Dados em estrita conformidade ao Edital do

Concurso Puablico efou Processo Seletivo,
As provas discursivas, de redacio e de titulos serao avaliadas por bancas

examinadoras compostas, exclusivamente, por profissionals com reconhecida
axperiéncia, competéncia e idoneidade. Tais profissionais sdo especializados nas
disciplinas que compGem a prova.

As provas priticas e de aptiddo fisica serao aplicadas £ avaliadas por
bancas examinadoras compostas por profissionais, devidamente, habilitados &
credenclados nas suas dreas de atuacdo, com reconhecida experiéncia, competéncia e
idoneidade,

A avaliagio psicologica serda aplicada e avaliada por psicolngos,
devidaments, credenciados e habilitados junto aos érgacs competentes & Canselho de

Classe, com reconhecida experiéncia, competéncia € idoneidade para a aplicacio e

avaliagdo dos testec.

E previsto o recebimento de recursos das provas gbjetivas e demais fases, o
que envolve a andlise e a elaboracdo de respostas por melo de banca examinadora
pspecializada na area objeto de avaliacdo, sequndo orocedimentos descritos a seguir,
podends ser modificados conferme a necassidade da Institwicao.

Os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas serdo divulgados na

internet, no endereco eletronico hitps://www.insl tutomais.arg.or.
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0 candidato interessado em interpor recursos deverd acessar o endersgo
eletrénico do Instituto Mais e seguir as instrugbes contidas no site,

Mo intuito de dar maior transparéncia ag concurso publico fou processo
seletive, facllitando a eventual interposicao de recursos paor parte dos candidatos, o
Instituto Mais disponibllizara aos candidatos o caderna de provas no decurso da ultima
hora anteriar ae hordric determinade para o térming das provas.

0 candidato gue desejar interpor recursos Contra o5 gabaritos oficials
preliminares das provas objelivas dispard de dois dias para lazé-lo, a contar do dia
subsequente ao da divulgagio desses gabaritos, conforme datas determinadas no
momento da divulgacio dos gabaritos, abservadas as informagtes constantes no Edital
do Concurso Piblico e/ou Processo Seletivo.

vale destacar que, se do exame de recurses resultar na anulacao de item
integranta de prova, a pontuacdo carrespondente a esse ltem sera atribuida a todos os
candidatos, independentemente de teram recorrido. Se houver alteracdo, por forca de
impugnagbes, de gabarito oficial preliminar de itermn integrante de prova, €553 alteragio

valerd para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido,

Serio encaminhades os resultades do concurso pablico e/ou processo seletiva
apds a devida andlise dos recursos pertinentes, em listagens e relatérios (elaborados
am Excel au pulro software & ser definide por acardo entre as partes), em meio digital
e midia (CD ou DVD) de acordo com as especificaches a sequir:

& Lista de resultado contendo a relacio de todoes os candidatos inscritas em
arderm aifabética com 3¢ notas de todos os candidatos e as suas
respectivas situacdes no concurso publico efou processe seletivo {Escores
e Nokas );

&+ Lista de resultado contendo a relagdo de candidatos habilitadas em ardem
alfabética no concurse publico /eu processo seletivo com as notas e as
cuas respectivas situaches por cargo ou funcao;

o Lista de resultado contendo a relagio de candidatos habilitados em ardem
de classificagdo No Concurso publico efou processo selativo com as notas
e a5 suas respectivas situagies por cargo ou funcao;

& Lista de resultado dos candidatos com deficiéncia cantenda a relacda de
candidatos habllitados em ordem alfabética no concurso publico efou

a1
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processo seietivo com as na tag = as suas respectivas situ agdes por cargo

oy fungao;
& Lista de resultada dos candidatos com deficiéncia contendo a
candidatos hahilitados em ordem ce classificacdn na cancurso publico efou

processo seletivo com as notas B a5 5uas respectivas situagdes por cargo

relacio de

ou funcao;
& Lista de Enderecos contendo 0s dadoS pesst
telefane etc.) dos candidatos aprovadaos, para

ais {nome, numero de

inscricao, endereco,
convocacdo e posse por cargo ou funcao,

+ Ectatisticas Gerals do concurso publico &/0u processo seletive contendo o

nomere de candidatos ausentes, presantes @ aprovados por carge od

funcao.

Paderan ser elaboradas outras listas de interesse da Prefeitura do

Municipio de Santana de Parnaiba.

erd respansavel pelo envio dos
g wennam a seram

A Assessoria Técnica do Instituto Mais s
=idias necessarios & confecclo de respostas 3s acoes judiciais qu
antra a Prefeitura do Municipio de Santana de Parn

zub
aiba em razao da

pPropostas C
realizacdo da concurso publico 8fou processs selativa.

As provas serdo acondiclonadas, imediatamente, apds a impressac em

embalagens plasticas opacas & com fechos de seguranca inviclavel bem coma,

armazenadas em sala propria, absolutamente segura, com vigilancia de 24 horas g
ertrada restrita, até a data de aplicagao.

ne folhas de frequéncia e as demais planilhas je todos os candidates, bem
cormo o5 exemplares de todas as provas apl
saletivo, serdo guardadas duranie o prazo de

homologagdo do resultado final de cada certame,
terial relativo as folnas de respostas serd incinerado.

icadas no concurso publico efou processa
cinco anas, contaco & partir da

am ambienta proprio, Apds esse

prazo, o ma
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01 Fubum & nosao Presemp

A Prefeitura do Municipio de Santana de Parnaiba se responsabilizara
pela realizagdo da pericia medica, que verificard se o candidato se enquadra ou ndo
como portador de deficiencia, em conformidade com o disposto no Inciso VIIT do Artigo

37 da Constituicdo Federal e Legislacdes postarioras.

Como forma de pagamente pelos servicos técnicos especializados de
realizagdo e operacionalizacho do concursos publicos &fou processos selativas, o
Instituto Mais prople cobrar o5 seguintes valores abalxo estimados, sendo que a
Prefeitura de Municipio de Santana de Parnaiba pagarz por candidato

efetivamente inscrito no concurso publico efou processo seletiva:

Escolaridade Quantidade Estimada WValor Unitario | Valor Total
Superior "4.000 | RS 66,00 R$ 264.000,00 |
‘Médio / Técnico '5.000 R3$ 54,00 R$ 486.000,00 |
Fundamental / Alfabetizado | 3.000 R% 39,00 R$ 117.000,00
TOTAL | 16.000 -1 R$ 867.000,00
Escolaridade | Quantidade Estimada | Valor Unitario | Valor Total
| Superior | 5.000 RS 50,00 "R$ 250.000,00
"Médio / Técnico 2000 RS 40,00 | R$ B0.00D,00
Fundamental / Alfabetizado | 2.000 Rs 30,00 | R 60-000,00
TOTAL 9.000 ' R$ 390.000,00
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05 valores agul propostos contemplam rodos o5 curtos Necessarios a perfeita

execucdo dos servigos objeto da presente proposta.

O pagamento pela prestagdo dos servicos, @ ser pago para cada

cartame efetivamente realizado, sera pago da sequinte formas
1# parcela, correspondente a 40% (guarenta por cento) do valor total

apurado para o certame, 2pas o término das Inscrigies e apuracao do total de

candidatos inscritos;
28 parcela, carrespondents a 30% (tri

apuradc para o certame, apts a aplicagdo das pravas ohjetivas;
trinta por cento) do valor total

nta por centa) do valor total

38 parcela, correspondente a 30%

apurado para o ceriame, por ocasidia da entrega do resultado final.

3 prefeitura do Municipio de Santana de
sa referem, somente, a5 dESPESas
cessaria uma reavaliagao

0O Instituto Mais informa

Parnaiba que os valores previstos no item 5
descritas nesta proposta, Caso haja qualquer alteracao SEr3 Ne

do valar proposto.
0 prazo de validade cesta proposta € de 60 (sessenta) dias.

Para contratar os servicos descritos nesta proposta, pctardo a disposicio da

pio de Santana de parnaiba, o 5r. Lulz Carlos Sarmento de

Prefeitura do Munici
poderdo ser contatados pelos telefornes (11) 2659-

Paula & o Sr. Radriga Figueiredo, gue
5750 gu 99131-7968 ou 99131-6564,

Saon B 0 da fever de 2019

Flusar;L elinifFigueiredo
Diretora Presidente
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O Instituto Mais de Gestio e Desenvolvimento Social & responsavel pela
prestacio de servicos, em especial os relacionados & organizacdo e a realizacao de
CONCUrsos, processos seletivos, avaliagies psicologicas e cursos variados, Entre as
maiores preccupacies do Instituto Mais, encontra-se 3 seguranca de s58uUs processos.
A politica de seguranca do Instituto Mais esta sob responsabilidade de equipe interna,
formada por profissionais especializados, que estho em constante aprimoramenio dos
mecanismos de sequranca.

A seguranca & pensada em todos os aspectos, tanto no gue se refere &
elaboracdo e aplicacdo de provas guanta em relagao aos colaboradores que trabatham
no e para o Instituto Mais,

Em face desta preocupacio, o Instituto Mals tomard as seguintes acies

durante a realizacao do certame.

O Instituto Mais se responsabiliza pelo sigilo de todas as informacies
pertinentes ao concurso, as guals serdo processadas em ambiente proprio e altamente
canfidencial,

O Instituto Mals procura restringlr o nimero de pessoas em determinadas
areas sigilosas de trabalho, Todos os profissionais s8o, frequantemente, submetidos 3
investigagdo social. Cada etapa do processo & controlada, minucicsamente, no qual
constam o5 nomes dos colaboradores gue executarfo os trabalhos e todas as
pcorréncias referentes ao certame. Pelo trabalhe realizado pelo Instituto Mais, nem a
banca examinadora tem acesso a base final das questfes, que serdo utilizadas pelo
cisterma de embaralhamento de ftens, para gerar os diferentes tipos de provas.

Oz fiscais de sala, selecionados nas cidades de aplicacdo de provas serao
treinados acerca dos procedimentos relativos a logistica de aplicacdo de provas

incluinde orientacdo relativa as medidas de seguranca cabiveis.

arT
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O Instituto Mals estabelace estratéolas de seguranca pars o evanta, a partir

da analise do cadastro de candidatos inscritos, guando sdo feitos Wvarios cruzamentos
de dados e identificados os pontos onde se preclsa de uma atuacdo diferenciada.

A elaboracio das provas sera feita por Bancas Examinadoras do Instituto
Mais de canduta irrepreansivel, [cones por seu conhecimento técnbco e didatico em suas
respectivas areas. O material elaborado sera gravado em midia aprepriada,
especialments disponibilizada para gue ndo haja armazenamento de informagbes em
computadores pessozis. Apds leituras linguisticas, tecnicas e pedagdgicas por
especlalistas da drea, as provas estdo liberadas para a sua impressao.

A Impressao e o empacotamento das provas sao realizados em ambiante

propria, na Institute Mais, altamenta cigilaso, em guantidace suficiente, Incluindo

resenydas.

As provas sdo acondicionadas, imediatamente, apfc a impressao, em

embalagens plasticas opacas € com fechos de seguranca inviolaveis bem como,

armazenadas em sala propria, absplutamente segura, <om vigilancia permanente e

entrada restrita, até a data de aplicacao.

O Instituto Mais encaminha oficios para as empresas responsavels pelos
servicos de transporte, carpo de bombeiros, policia milltar, secretaria de seguranca
ptblica bern como, companhias de agua e Uz, infarmando acerca dos hardrios da

aplicagag do concurso € salicitando apaio durante o dia agendado.

O Institute Mais decenvolve toda a logistica necessaria ao deslocamenta
dae Instrumentos de avaliacio até o destino final. O transporte g feito sob 2 supervisad
de, no minimo, um Ceordenader de Aplicagdo do Instituto Mais, por escola de
aplicagio de prova. Os maloles serdo guardados em local seguro € reservado {sala
cofre). O material s& cerd deslocado no dia da efetiva aplicacao das provas, conforme

harario, previamente, agendado.
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mitido na saida dos malotes do Instituto Mais contenda Os

4 SUES Movimentagées, sendo comparados 05
¢ momentos, 0 gue garante 3

LUm documento e

Aumeros dos respectives lacres registra 3
alimaros dos lacres por diferentes pessoas € em distinko

sua invialabilidade.

cdo de provas do Instituto Mais relirara dos locais de
= ¢ gs conduzird até o local de sua

A equipe de aplica
guarda os malotes lacrados contendo as prova

aplicacaoc.
Os locais de realizacdo das provas serdo vistoriados pela equipe do Instituto

Mais que fardo uma varredura em todos a5 ambigntes.

Durante a realizacso das provas, @ fiscalizacdo em sala sera intensa para

evitar gqualquer indicio de cola. Todos o5 candidatos, sem excecdo, que s ausentarem

ara ir ao toalete serdo revistados com 0 USOD de detectores de metais.

da sala p
g concurso sera, novamente, lacrada em

Finalizadas as provas, o material d
malotes @ encaminhado ao local de guarda.
as provas, o Instituto Mais utilizara detectares de

a lisurg do certamae.

Mo dia de realizagao d
metal, a fim de garantir @ seguranca dos candidatos e

Com a chegada do material ac Instituto Mais, todas as folhas de Texto

definitivo das Provas Discursivas ou de Redacso «Xa desidentificadas para envio as bancas

sxaminadoras. As folhas de respostas sa0 lidas por leitura optica.

Come parte da politica de constante aperfeicoamento do sistema de Seguranta,

o Instituto Mais implementou algumas inovaches nos procedimentos aperacianais,

conforme descrito a seguir.

rama de embaralhamento de guestoes, o

A partir da criagdo de um prog
ssarios, colbindo a agio

Instituto Mais pode fazer quanios Upos de provas julgar nece

dos "pilotos” e evitando colas eletrinicas pelos candidatos,
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O Fuburn & nosso Preserid

Durante a correcdo das provas Discursivas, Redaciies e das Folhas de

5 inscritos s8o identificados apenas par codigo de barras.

Respostas Opticas os candidato
e manipular as folhas de respostas ol de

Dessa maneira, toda & guslguer pessoa qu
texto definitive da prova discursiva, apos a aplicacdo,
\dentificar quemn foi o responsavel pelo presnchimento.

n8g tera como, visualmente,

O Instituto Mais de Gestao e Desenvolvimente Social poassui 25
instalactes e equipamentos computacionals e graficos disponivels para usa, conforme

descritos abaixo]

Instalagoes:
= Rua Moras, 83 - Pinheiros, Sdo Paulo-5P, CEP 05,.434-020

Instalacdes com area total construlda de 700m32, possui sistema de seguranca gque inclul

clrcuits fechado de monitoramento por cdmeras, 24 haras par dia.

Pargue Computacional

O Instituto Mais conta com site p
gratultos de informaghes dos concursos publicos,
psicoldglcas desenvolvidas pelo Instituto Mais.
Paralelamente a esta politica de manutencic de
atualizado, existe ainda uma prepcupacdo muito
processo de informatizacao. Assim, todos os usuarios
para que possam tirar O melhar proveito de toda a estrul

rdprio na Internet. O site presta servicos
selecdes publicas e avaliacdes

um parque computacional arrojado e
grande com o fator humano No
recebem treinamentos constantes
yra tecnoiogica exiskenkbe.

Equipamentos:
= 27 (vinte e sete) Computadores distribuido
& AIO EVO ADC All-1In-One, interligados em rede;
2 9 {(nove) Metbooks;
= 7 {sete) Notebooks CORE 13:
= 02 (dais) Servidores de Rede Windows;
o Softwares de oltima geracad,
o Sopftware SPSS for Windows;
2 Software M5 Access;
= Software MS Visual Basic;
= Spftware M5 Front Pager;
= Saftware Corel Draw 12;
= 3 (trés) impressoras HP Laserlet P2055dn;

-

= 2 (duas) Impressoras Brother Laser MFL BESODW,

s entre os modelos HP Pavilon All-In-One

20
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0 Futuio & rossd Presarnis

2 (duas) Impressoras Brother Laser HL 4150C0N;

1 {uma) Impressora Brother Laser DCP B0BSDN;

2 [duas) imprescoras HP Laserlet P3015,;

2 (duas) impressaras HP Laserlet P2015dn;

Equipamentas de Leitura Optica em camadato;

Conjunto de recursos audio visual, compondo-se de DVD Player,

Projetor de Slides, Teldo,;
= Tronco Chave n® (11} 2659-5746 e 11 linhas telefinicas; e

= Servico de Atendimento ao Candidato = SAC;

TV, Retroprojetor,

IS L LR

Impressoras Graficas
O Instituto Mals possul equipame ntos
impressdo de provas contanda com 4 impressoras

modernos_e adequados para a
RICOH AFICIO MP 7500.

Arguivo
Mais possui local adequada para o arguivamenta das folhas de

) Instituto
respostas dentro do periodo definida por lei.

Cofre
O Instituto Mais possui Salg Cofre, com porta de aco & com dispositivo da

seguranca para a guarda de material sigilosa.

a5
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£ Fufuio & noidn Bresanis

Cogita-se a viabilidade juridica da celebracdn de contrato, dispensado 0

procedimento licitattrio, entre o Instituto Mais de Gestio e Desenvolvimento

Social e as demais entidades de direito piblica,
A hipotese legalmente especificada refere-se 5 autarizacdo constante do art.

24 %111, da Lel n® B.6BE/D3 & sUa5 alteragoes:

Art. 24 - E dispensavel 2 licitagdo:
(Y

%11 - na contratacdc de instituicde brasilelra incumbida regimental
do ersinp ou do desenvolvimento

Okl

ectatutariamente da pesquisa,
gu de instituicda dedicada 4 reciperacio social do praso,
Inquestionavel reputacao etico-

institucional,
desde gue 3 contratada detenha

profissional 8 nag 2 nha fins lucrativos.

stituto Mais Institulcao brasileira
nal. Mo mesmo passo, a8
fim, &

Pelo exposto, evidencia-se constitwir o In

incumbida estatutariamente do desenvolvimento institucic

do Instituto Mais figura-se inatacaval e par

reputacio gtico-proflssional
24 acima transcrito

< jucrativos. Por conseguinte, 9 inciso X111 do art.

auséncia de fin
e |ndependente para o reconheciments da dis

constitui razdo cumulativa pensa de

licitacdo para a contratacao do Instituto Mais.
%111 do art. 24 da Lei n? B,665,/93, & SUaS

Messzs condigdes, o incisa
te, razies autbnomas & eiificientes

alteragbes, constituem, de per si g respectivamen

para a dispensa de licitagdo na agulsicao de bens produzidos ou servigos prestados pelo

Instituto Mais, genericamente, £m Sua contratacan.

/¥

iretora Presidente

42
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1ER DE REFE 1A

DO QBIJETO:

Confratacdo por meic de DISPENSA DE LUCITACAQ.
conforme @ Lai Federal n° B.666/93, INCISO Xill DO ART. 24, de instituicdo
brosieira, sem fins lucrativos, especiaizada na prestacdo de servicos tecnicos
de organzacdo, eloboracho de provas inéditas, aplicagaoc, divulgacto de
rasultados e toda a logisfica necessdna G realizagdo de Concursos Publicos &
Processos seletives para provimento de cargos ou fungoes vagas efou que
vierem a vagaor durante a validade do certame, do Quadro de Servidores
Pubilicos Municipais, nos prazos, condigdes e especificacoes estabelecidas no
presente Termo de Referénclo.

- A instivicdo devera ter reconhecida expenéncia,
compativel com as exigéncia: estobelecidas no presente Tarmo, tal gque
propicie o execucdo de fodas as efapas e atos, ordenadeos na forma prevista
na legislacdo vigente & nos respactivos Editais.

Caobe esclarecer gque para g refendo contratogte serd solicitado que a
Contratada comprove capgcidade técnica & estrutural apropriada para o
desanvalvimento dos servigos objeto do presente Termo de Referéncio, bam
como expariéncio ewitosa em realizagdo de Concursos Plblicos efou
Processos Seletives eguivalentes, conforme a Lei Federal n® 8.666/%3, incisa X

oo art, 24

Assim. buscando garantic os principies de eficiéncio e eficacio e atender o
interesse publico, foi incluido dentre as exigancios apresentados no presante
Termo a opresentagdo, pelo CONTRATADA, de comprovanies de
copacitaogdo técnica de Concursos PUblicos efou Processos Selefivos de
semelhgnte nofureza realizados pela Instituicdo em que detalhe, s

= caraciersticas @ especificidades da Concurse PUblico 8/ou Processo seletivo
a o quantitative de candidatos imscritos,

DA JUSTIFICATIVA:

Considerande que o Constituigdo do Republica no
Cagitulo Vi, referente @ Administracho Publica, prevé gue O invastidura am
cargo ou emprege publico depende de gprovacdo previa em Concurso
plblico da provos ou de provas e fitulas. de acordo com o ndlureza & 4
complexdode do cargo ou emprago. na forma previsia em lei, ressalvadas as
nOMeacoas para cargo em Comissao Aeckarade em lel de livre nomeagao e

exoneragdo (CF, art. 37, 1).
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Considerando que servigos eveniudis, gmergencians €
agqueles estabslecidos por regulomenta oropric  devem ser objeto de
reqizacao de Processos Selefivos Publicos.
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Corsiderando que © COnNCurso pibfico efov processo

seletivo, & a forma mais democrdtica e legitima de se buscar ds melhores
pessogs, denfre as que parficiparam da cerfama. pora ingrassar na servico
publico. Alem de ensejar o fodos iguais cporfunidades de disputar corgos ou
empragos na Administracdo Publica direfa ou indireta, ofende, a um so
fempo, 00s princlpios aa legalidade. igualdade, mpesoolidade, eficléncia &,
acima de tude, moralidade.

Considerando necessidade de se imprimir eficiéncia e
= selecionar os condidafos que i€

gualidace na odmissdo de servidores

apresentarem melhores preparados conforme os criteros estabelecidos peld

Administracdo, o prefeitura necessifa da regiizagdo de Concursos Publicos e

Processos Selefivos pard provimento dos corgos € funcdes de diversds

natureIas.

giidada  da confratagdo  de

- laira, sem fins lucrafivos, especializada nd prestagdo de SEMVICOS
lecnicos de orgonizacdo, elaboragio  de  provas in&ditas, oplicacac,
divulgacho de resultodos @ toda o logishca necessana a redlizagcdo de
ancursos Publicos & Processos selefives pard d admiszao de pessadi, guer em
carater definifivo, quer em cardter excepcional ou eventual.

Constatomod 3@ NeCceE
instituicoo bros

s2jC providenciada O
Concursos Publicos para ©
a Processos Seletivos para o

Porfanto  solicitamos  aue

contratacdo de Instivicoo sspecializada a@m

plonsjomento & execus fo dos Concursos Publicos
Prefeitura Municipal de Santana de Parmaiba, para O preenchimento das

vagas ja exstentes e as que vierem surgir durcnie O validode do contrafo.,
para confinuarmaos aferecendo um bom sarvicg 4 populacde & MO
necessidade de confrole @ fiscalizacdo das atividades dAesta adminisirogac.

DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

A& CONTRATADA se obrga o manter sigiko dos informacdes referente Qos
~andidates. nfio podendo uliizar-se destes dados em hipotese glguma para
acoes exfemas o005 processos e procadimentos ralativas oo objeto desta

contratacdo.

pDOS CARGOS E/OU EMPREGOS E RESPECTIVAS ATRIBUICOES, REMUNERAGAO E

REQUISITOS DE INGRESSO
que trata dos cargos & careira

A COMTRATADA daverd observar 4 legislagCo
desta PREFETURA. bem coma, O legislacd@o gue trafa das especiiicidades da
cessos selativos no ambito

operacionalizagdo de concursos pubficos efou pro
do Municipio de ggntana de Pomalba, em aspacial. a5 saguintes Lels a/ou

Dacretos:
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< Plano de Cameira dos tarvidoras PUblicos Mu nicipals;

v Denire Qutros.

DA CONTRATACAO

Cantratacds  de Instituigcdo Especializada  para
Frecucao de Concursos prblicos e Processos celativos ern todas as sUas
fases (plangjamento, elabaracdo do edital, divulgagdo, recebimento de
inscrictes, divulgacdo das inscricoes, elaboragao. aplicacao e corecdo de
prowas, divulgogdo das notas de provas, porecer sobre gventuals reacursos
am todas os fases, classificacao final e homologagdo). paro preenchimento
de vagos para a municipalidade de Santand de Parnaiba/5F, O sefem

definidas durante a validade do contrafo.

a PREFEITURA e Q nstituic@io CONTRATADA
t. 24, ¥l do Lei 5.444/93, & regido pelas
disposicoes confidds no mesma lei, bem como ds dispesigoes contidas no
Procedimento de Dispensa de Licitacdo, seus ANEXOs & Proposta Comercial
afertada pela CONTRATADA tudo fozendao parte integrante do instrumento
canfratual o ser celebrada, coma e no mesmao franscrto fossem.

O Confrato o ser celebrado antre
baré como fundamente legol & G

CARACTERISTICAS DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
des estimadas d2 até 02 idok] concursos

poderdo ser realzadas as guantido
70 de 12 [doze] meses. zendo

publicos & 03 [frés) processos salefivos no pra
astimados os seguintes quantitafivos para o pencdo:

CONCURSO PUBLICO
QUANTIDADE
ESCOLARIDADE ESTIMADA -
Ensing Superior 4,000 )
Ensing Medio / TECMco %000
Ensine Fundamental
completo e incompietol 3.000
ﬂfmm 16000 |
FROCESSO SELETIVO |
QUANTIDADE |
ESCOLARIDADE ESTIMADA |
Ensing Supetior : 5000
| Ensino Medio / Técnico ' 2,000 ﬂ_
Ersing Fundamental | |
 [completo e incompleto] . 2.000 _|
[ TOTAL I 9.000 |

19NE-ZYAv-HCO9-D652-2 :01usWwnIop op ob P02 0 awlojul 3 e B p 0JUBWINDJOP JepIfeA, L q 06°ds a01°0ss970.1d-9 d]:l |
9SSsade ! qo eie 9 BWIIS V1IVd VI4dVIN YIAV \v \v4 \v/ n v/



COPIA DE DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE POR: FLAVIA MARIA PALAVERI. Sistema e-TCESP. Para obter informagées sobre assinatura e/ou ver o arquivo original acesse
http://e-processo.tce.sp.gov.br - link 'Validar documento digital' e informe o cédigo do documento: 2-259C-BGJH-4D4Z-3U6I



---ji_'l'- -

1.. > - ; kﬁ_ >

) 'DE PARMAIBA
R — .

Cada certame, em razdo das pspeacificagoss
especificidodes efou exigéncio pora provimen

afapas:

« Provas Objefivas - quesioes obj
lguatro) aitemativas cada, versan
astabelacido parg cada carga efou fungdn — de carater
classificatone;

« Provas Discursiva para os cargos que assim n

com até 3 quasttes discursivas g/ou redagao, sob

parfir do conteudo pragramatico estabelecid
do certame — de card

Prova de Titulos / experiéncia profissional - pard os carmgos afou

funcoes que Cssm NECess

do certame — de carater 8xc

« Provas Praticas - o ser aplic
classificados nos  etapos antanoraes,
narmative do cerfame, de carditer axc

= Provas de Apliddo Fisica - O 5&f aplico

melhares classificados nas etapas antano
Edital normafivo do certarme, de

» Avaliogao Psicolégica - o sef aphcada
melhores classificades nas
Edital normative do concurso

aliminatono;
& confratada devera fer dis
do prozo estabelecide ne cronograma

RESPONSABILDADES DA CONTRATADA
| - A prestagdo de Lervig

o] elgborar o cronograma geral, <
os procedimenios 4 Seram adoia
servicos e obfer sua d
Concurso Publice;

k] elaborar © adital gue regulame
em todas as suas etapas, respel
dos especificactes deste projeto basicol

c] do . edital canstardo, obrigator
convenientes ou necesianos o0

eguinta:

c.1] bibliografi
programafico:

e

de cada cargo efou fungao e
ter destes, poderd ter seguinies

efivas de mullipla escolha, com 4
do sobre o conteudo programatico
elirminotono e

gcessitarem — realizada
re tema [5] defimdo a
o no Editol de abertura

tar eliminatono e classificatcra;

tarem, conforme disposto No Edital nomative
justramente closslficatodo,
ada aos candidatos habilitados & melhores

conforme  disposta o Edital
lusivamente eliminatono:

da qos candidatos hobilitados &

ras, canforme disposto no
cardter exclusivamente gliminatonio;

aos candidatos habilitados 2

ptapas onterigres, conforme disposte no
publico, de carater exciusivamente

ponibiidode pard reclizocdo do certame. dentro

de coda certame.

as do objeto desta licitagho compreenderd;

om planejamento detalhodo de fodos
dos no gue conceine & execucdo dos

provaogdo peld Comissao Fscalizadora do

niaré os CONCUR0s @ Processos sgletivos
tando as normas e legisiogoo vigentas e
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amente, sem prejuizo de oufros itens
a bom andamento do CONCURO, o

o de referéncic para ©f candidatos efou conteudo
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c.2) informacgdes quanto Q0 recebimento d
incluindo instituic8a financeird e Prazos.
¢.3} a infoermagao de gue g inscrigao §om

as taxos de Inscrgdo,

ente podera ser realizada

apds confirmagdo do pogamento;

dj

e)

f)

c.4) dotos previstas para ot

» divulgacdo dos locais de provas;

«  redlizacdo das provas,

= divulgacao dos resultados preliminores;

s interposicho o recursos;

= resultado do julgamento dos recursos:

divulgacao dos resultados finals,

c.5) indicagdo dos meios de comunicagdo gue serfio usados para
infarmar aos inferessaodos & Q03 inscritos qualguer alteragao relevanie
para o bom andamenta do cerfame;

c.4) criterios de comeclo e contagem de ponios das provas objetivas

a dermnais fosas:

.7} descrigho, regras & modelos para apresentagdo de recirsos,
c.8] lista de medidas restritivas que serdo impostas aos candidatas,
oara fins de seguranga e garantia de sigilo, tois come vedagdo co
porte e uso de oparelnos alatrénicos. vedagdo ao porfe e amios.
exigéncia de cobelos presos € arelhas descobertas, proibigdo do uso
de &culos escuros. obrigatoriedada de uso de canetas transparentes,
bem como gualguer oulio imposig@io corsiderada naCesswia;

efiar as condicdes para que Os interessados facam a inscrigao pela

Infemet,

daos dos interessados e condidatos

letrénico. Os NUMeros de telefona,
avemn constar do

atender e esclarecer os clirvi
mediante telefone e comeio e
endereco de e-mail, e endereco convencional d

edifal.

aos inleressados @ candidatos

prestar atendimento & psclarecimento
yolquer um Jos metos enire 05

am todas as foses do professo. por 4
alencados no item anterior;
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FoE s T

g} repossar os valores depositados pelos Co ndidatos inschtos Nos concursos

h)

il

k) eloborar, reproduzir, aplicar e comgir as

m} elaborar e divulgar, apés Ok dao CO

publicos efou processos selefivos, O CONTRATANTE, no prazo de ate 10
|dez) dias comidos do férmino das inscricdes, juntarmente com relatario
de candidatas inscritas, Inscrigdes pagos, inscrigdes isentas, candidatos

inscritos deferidos e indefendos;

mantar banco de dadeos dos condidatos, cantendo todas  as

infarmacoes colhidas nas inscrighes bem como agquelas produzidas ao
longe dos cerfames. tois como Incidentes, recurses, notas.

¥ h.l} sempre gue o confrafante assim raguisitar. o contratada
deverd entregar copia desse banco controtante ou a gquem

el indicar;

v h.2) os copias poderdo ser requisitados em meaio magnétice ou
equivalente, transmitidas glatronicamente ou IMpressas;

Y h.3) imedictamente apds a conclusao dos cerfames efou do
contrato, o  contratoda  enfregara 8 confratante,
independentemente de solicitoc@o. uma copia completa do
bancao, em meio optico ou magnetico;

v h.4) o formoto dos arguives co bonco de dodos serd aguele
indicado pelo contratante;

providencior o atendimento especiolizodo  cos  porfodores de
deficiéncia. tanto na fase de inscrigdo guania na fose de provas, de
acordo com as especificidodes dos casos apresentados  (motora.

auditiva, visual);

slaboror e publicar, na Intermet, © adital das inscricdes deferidas.
informando ou confirmando local, data e hordrio da aplicagdo dos
PrOVas.

v |.1] subsiciiar o contratante na elaboracde de minutas & exiratos
para as publicagdes oficiois ralativos aos cerfames.

provas em todas os suas efapos;

divulgar ¢ gabarito dos provas em sifio da Intermet, conforme disposto

na edital normative de coda certame;

NTRATANTE, o edital com © resultado
das provas objetivas, indicando nome, numero de inscrAcdo e notas
individuais de coda condidato, sud média fingl e ordem de

clossificagdo;
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v m.1] serd exclulde do cerfamenie qualguer candidato que falte
a qualguer das provas;

r] examinar e julgar 05 reCUrsos interpastos pelos candidatos, com parecer
fundamentadso e individualizado:

< n.1} nas provas obientvas sera parmitido agrupar 05 recursos por
questo recamda, emitindo-se um 56 julgamenta;

o) comgr as provas e apresentar relatorno sumano sobre s ocoméncias
celavanies. incluindo copia dos recursos & seus julg cmentas:

p) apolar a Prefeituro mMunicipal, técnica e jurdicaomenta, em todaos as
etapas dos cerfames;

q) ossegurar todaos as condigdes para que Prefeilura Municipal pOSE0
fiscalizar o execugdo dos servicos em todas as fases do processol

r} responsabilizarse por qualguer fate ou ogoo que [eve a anuiocdo do
concursa ou processo selefive, drcando com todos os onus dele
decomentes, desde que por culpa, dolo ou mda f& da CONTRATADA. &
sendo comprovado @ nexo causal entre acSo & omissdo da confratada

e a anulacdo:

realizar os concursos poblicos & processos sgletives com obsernvancia
estrita de dos principios constitucionais gue regem a matéra, respeito 48
leis. & meralidade plblica a & isonomia enfre 05 concorentes:

5]

t) sloborar @ enfregar 4 contratante relatora fingl contende todos os alos
decomentes dos certames, sujgitando-os o homalogacdo do Prefeifura

mMunicipal;

u) cobe a controtoda oferaecer of fecursos  humanos, fiscois e
coordenadoras, & ginda s materiais necessanos ao bom desempenno

das frobalhos a serem prestados pela contratoda durante a reclizagdo
das provas, tais como limpeza de escolas, segurangas dos portoes de
entrada e saida, excato materiais e equipamentos para realizagdo de
provas praficas ou aptiddo fisleq, tais como velculos, MAagquinds e

equipamentos de uso da Prefeitura,

v] Arcar com todas o8 despasas inerentes Q& CONCUBG, impressdo de
pravas, sua aplicogdo, bem como taxas administrativas @ boncarias,

Impostos e isengoes de candidatos.

w) Efetuar a divulgagdc dos certames am jornals, na internat, em ponfietos.

caortazes e outros melos de comunicacdo.

T ———
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__:"2-3-" TR OF
A PARNAIBA

RESPOMNSBILIDADE DA CONTRATANTE
Por ocasiio do conhratocdo dos servigos objeto do presenfe TERMO DE
REFEREMCIA, & obrigacd@o da CONTRATANTE:

I, |nstitulr ComissGo Fiscalizadora do Concurso Publico efou Processo
selefivo, para acempanhamento, apele e fiscalizagdo dos ZEMICOS!

2. Realzar os publicacdes oficials através da Imprensa Oficial do
hunicipio;

3 Ceder  CONTRATADA os locais poro oplicacde das proves. em todas
as suas etapas, bem como o material e equipamentos necessarios &

aplicocds das Provas Préficas e Aptidao Fisica;

4 Fomecer g CONTRATADA 0s dados bancdrios para deposite dos valores
recebidos com as inscrictes dos condidatos;

5. Efetuar o pogamento o CONTRATADA, na ferma dispesta no Confrata o
ser firrmnado;

4 Fomecer foda legisloc@o e matedal necessdrio & elaboracde do Edital
de Abertura Das inscrigdes e demais fases do cerfamea!

7. Resporsabilzarse pela realizogdo do pericia, que verficard se ©
candidato se enguadra ou ndo como porfador de deficiéncia, em
conformidade com o dispasto no incisa VIl de artigo 37 da Consfituigdo

Federal e legisiogdes postencres.

GESTAD DO CONTRATO

O CONTRATO oriundo do presente processo administrativo serd gerdo pela
tasratarin Municicol de administrogdo. Subsidiariamente, cobera a Comissao
do Concurse Publico fiscalizar a execucdo do CONCUTso pUblico em lela.

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

Documentocdo referente & contratagdo direta, exigidas pelo Lel 8.466/1993,
artige 24, inciso Xlil, atentande para:

I9NE-Z¥A-HCDE-D652-¢ -0UBWNI0p Op 061pod 0 dwiojul @ ,[eNbip 0lUBWNI0P JeplfeA, YUl - 1q'A0B ds 801 0ssa00.d-9//:dny

v Ata constitutive, estatuto ou confrate social e seus aditivos am
vigor, devidomente registrados, em se fratando de sociedades
comercigis, & no case de sociedade de acdes ou institute ou
fundacdn, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus
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administrodores;

¢ Prava de Inscricd@o no Cadastro Macional de Pessoos Juridicas
(CHPI):

¥ Prova de regularidade junto & Fozrenda Federal - certidao

conjunta negativa de débitos relativos a tibutos federais,
incluindo a regulcridade relofiva & Seguridade Social (IN33),
expedida peio Secretaria da Receita Federal:

¥ Prova de regularndade relativa oo Funde de Garanfia do Tempo
de Servico - FGTS [(CRF), emitida pela Caixa Econdmica Feceral;

v Prova de regularidade relativa a Justica do Trabaiho - Cerfiddo
Negafiva de Débitos Trabalkistas, emitida junto a Jusfice do
Trabalho;

¥ Prova de Regularidade para com a Fozenda Municipal do Sede
da licitante;

¥ Cerlidfio Negativa de Debitos Estadual:

< Comprovacao de apliddo pora desempenho de afividode
perinente e compativel com o objeto pretendido. A
comprovacte deverd ser feita medionte a apresentagdo de
atestado(s) fomecido(s) por pessoas juridicas de direite piblica
ou privado. na qual conste o reaglizacdo anterior de concursa

publica,

v Declarac@o de inexisténcio de fato impeditivo na habilitacac,
na forma do paoragrafo 2° do art. 32 da Lei n®. B866/%3, e de
atendimento ao disposto ng inciso V do ort. 27 da Lei 8.666/93.

v Relogfio da aquipe técnica e expenéncia desta na execugdo de
atividodes compativeis com o objeto da presente solicitacdo,

DA REMUMERACAO DA CONTRATADA

As despesas decorentes da prestagao dos servigos objeto do presente TERMO
DE REFERENCIA pagaos pela CONTRATANTE, serd o pagamento por condidata
efativamente inscrito em cada cerfame, seguinde o valor unitarioc por
condidato, total por nive! de escolondode. fotal por tipo de processo
|concurse publico e processo selefivo), conforme quadro abaixo:
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B, S

efetivamente realizado, em 4 {gquatro) parcelas para cada concurso publico
a/ou processo selative, sendo:

(@]

(@)

T

>

v}

- m

CONCURSO PUBLICO 8

(@]

- —_ c

ESCOLARIDADE CHIAATIEAEE™1" Vo ' 3
ESTIMADA UNTARIO | VALORTOTAL z

] . I O
Ensino Superior 4,000 R$66.00 | R$254.000,00 7

/ 3

Ensino Medio [/ Técnico 2000 g%

: R$S4.00 |  R$486.000,00 25

Ensine Fundamental [comgaleta g 5
a incomplstol 3.000 R$39.00 | R$II7.00000 | §3
or-

=

TOTAL 8 m
16.000 R$847.00000 | o2

a M

3

PROCESSO SELETIVO bl

=T

=

>

ESCOLARIDADE QUANTIDADE VALOR =<
ESTIMADA UNITARIO | VALORTOTAL | 5>

: 3 2>
Ensing Superior 5.000 R$50.00 R$250.000.00 35

] c U

Ensino Médic / Técnico 2.000 RE4A0.00 REA0.000,00 E E
I . e 85
Ensine Fundamental [completa | ' B ‘55
gl o) | 2,000 R$30.00 |  R$40.000,00 59
| o

TOTAL ! 9.000 | RS390.000,00 §§
o =

o0

TOTAL GERAL 25.000 R$1.257.000,00 84
Sy

23

T{:-d:_::s s dEs;::Es:_:m inl:arenfes a opicogdo da prova, bem como sug impressao, §§
equipe de apeoio, fiscais, taxas odministrafivas, despesos com os boletos 53
bancarios, bem como impostos e sengdes deverdo estar contemplados ros ~E)
valeres descritas acima. 3
. . o

Os candidatos isentos por forga de lei ndo poderdo ser contabilizados para fim 03
de medicdo & pogamento, T2
c

O pogomento pela prestaco dos servigos serd feito. por certame ea
$3

o

8

=

£

_q

e

.

©

3

3



COPIA DE DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE POR: FLAVIA MARIA PALAVERI. Sistema e-TCESP. Para obter informagées sobre assinatura e/ou ver o arquivo original acesse
http://e-processo.tce.sp.gov.br - link 'Validar documento digital' e informe o cédigo do documento: 2-259C-BGJH-4D4Z-3U6I



‘¥ PREFEITURA DE
ﬁmu DE PARNAIBA
ASETE §
¥ 1° parcela - 40% |quarenta por centa) do valor total opurado
para o cerfame, apos o encerramento das inscricoes @ depdsio

dos valores apurados dos inscricoes em conta comrente da
CONTRATANTE;

05 wvalores amecadadeos ng  cerame deverdo ser
depositodos em conta especifica da CONTRATANTE em

até 10 |dez] dies corides, contados do terminge dos
inscrcOes.

+ 2 parcela — 20% [vinte por cento] do valor tolal apurado pora o
cerfame, apds o aplicagdo das provas cbjefivas

< 3° parcelo - 20% [vinte por cento] do valor total apurade para ©
certame, apds @ amissdo & divulgagdo dos resultados das prowas

objetivas; e

¥ 4 parcela - 20% [vinte por cenfol do valbor total gpurado para o
cerfame, opds a reclizagdo de todaos os efapas do certame e
entrega dos resuttados finais para homologagao.
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e | PREFEITURA DE .
%4 SANTANA DE PARNAIBA
i} ESERVI
PRESA:  INSTITUTO MAIS DE GESTAD E DESENVOILVIMENTO
SOCIAL
CONTRATO; 121/2019
OBJETO: Empresa  especializads  na prestacio de  servicos  técnicos e

plangjamento, organizagin e execugdo de processos seletivos ¢
concursos  piblicos & serem  promovidos pela Prefeitura do

Municipio de Santana de Parmaiba, para o pravimento de vagas de
diversos cargos pablicos,

Fica a empresa autorizads a dar

micio aos servigos, nos lermos ¢
condighes constantes do Contrato n® 121/

2019 - Processo Administrativa 417/20 [

Santana de Pamnaiba, 01 de julho de 2019

e
o~ |

s
Abléﬂ / 4 /

(' DE FREITAS GONCALVES
Secrctdrio Mubicigal de Administragio

Atenciosamente,
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yecretaria de Administrago

Rua Ferniio ios Falcdo, 100 - Centro — CEP GEE!EIIJ A0 - Santgne de Pormaibg — 5P
E-mail; sme@santanadepornaibe.ip gov b
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