Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

ANEXO | — SINTESE DAS ATRIBUIGOES (conforme legislagao em vigor)

AUXILIAR DE ESCRITORIO

DESCRIGCAO DETALHADA:

Coletar dados diversos, consultando documentos, transcrigdes, arquivos e ficharios e efetuando
calculos com o auxilio de maquinas de calcular, para obter as informacgdes necessarias ao
cumprimento da rotina administrativa, Permitir o controle da documentagéo e classificando os
documentos por matéria em ordem alfabética, para possibilitar um controle sistematico dos
mesmos. Participar do controle de requisicoes e recebimento do material de escritdrio,
providenciando os formularios de solicitagdo e acompanhando o recebimento. Atender a chamadas
telefonicas anotando ou enviando recados e dados de rotina, para obter ou fornecer informacgoes.
Desempenhar outras atividades correlatas que lhe sejam designadas. Operar equipamentos e
sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais
atividades.

AUXILAR DE OBRA (AJUDANTE DE PEDREIRO)

DESCRIGAO DETALHADA:

Executar trabalhos auxiliares, sob supervisdo, de servicos de alvenaria, concreto e outros
materiais, auxiliando em processos pertinentes para construir, reformar ou reparar prédios e obras
similares; preparar concretos e argamassas segundo as caracteristicas da obra e orientacéao
superior. Assentar diferentes materiais, sob orientagao; revestir diferentes superficies, sob
supervisao; realizar reforma e manutencdo de prédios, calgadas e outras estruturas, sob
supervisdo superior; Auxiliar na instalagdo de molduras de portas, janelas, quadro de luz e outros;
auxiliar na armagdo e desmonte andaimes de madeira ou metalicos para execucdo de obras
desejadas; auxiliar na montagem tubulagdes para instalacoes elétricas, manter organizados, limpos
e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estao sob sua
responsabilidade.

CARPINTEIRO

DESCRICAQO DETALHADA:

Verificar as caracteristicas das obras civis, examinando a planta e suas especificacbes, para
selecionar o material e métodos adequados a realizagao do trabalho; examinar as caracteristicas
do trabalho, interpretando plantas, esbocos, modelos ou especificacbes para estabelecer a
seqléncia das operacoes a serem executadas; auxiliar em atividades relacionadas a reformas e
construcbes, segundo orientagao; montar andaimes, caixarias e tapumes de madeira; executar
servicos diversos de carpintaria em geral, segundo orientagdes; realizar treinamento na area de
atuacao, quando solicitado; reparar elementos de madeira, substituindo total ou parcialmente pegas
desgastadas ou deterioradas ou fixando partes soltas para recompor sua estrutura; afiar
ferramentas de corte, utilizando rebolo, lima, assentador ou pedra de afiar, para manter o gume;
Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estao sob sua responsabilidade.

ELETRICISTA

DESCRICAO DETALHADA:

Estudar o trabalho de eletricidade a ser realizado, consultando plantas especificagbes e outros,
para definir o roteiro das tarefas e a escolha do material necessario; colocar e fixar quadros de
distribuicéo, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas, interruptores; executar servigcos de
manutencao elétrica corretiva e preventiva em instalagbes e equipamentos em geral; realizar
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Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

exames técnicos e testes elétricos; utilizar instrumentos de medicdo, desenhos e esquemas
técnicos, para efetuar reparos e instalagées; montar painéis de comando, cabines primarias, caixas
ou baterias de seguranca. Instalar e ou recuperar linhas de transmissao e componentes, calculando
a distribuicdo de forga, resisténcia; avaliar condigdes de seguranga no trabalho e de terceiros;
manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.

OPERADOR BRACAL
DESCRIGAO DETALHADA:

As funcdes a serem desenvolvidas sdo para o atendimento exclusivo a realizagcdo dos servigos
gerais de manutencao continuada das vias e logradouros publicos, compreendidas as atividades de
limpeza de praias, de valas, canais, margens de rios, de ruas e estradas municipais, corte grama e
poda de arvores, varrigdo manual, pintura de pontes e guias, manutengdes de parques e jardins, e
execugao de servigos correlatos.

OPERADOR DE MAQUINAS

DESCRICAO DETALHADA:

Operar as seguintes maquinas: britador, escavadeira hidraulica, pa carregadeira, retro escavadeira,
trator, moto niveladora, rolo compactador, operar maquinas munidas de uma lamina ou escarifador,
movida por autopropulsdo ou por reboque, manipulando os comandos de marcha e diregéo, para
nivelar terrenos na construgdo de edificios, estradas, pistas e de outras obras; verificar, trocar ou
completar, se necessario cotidianamente o dleo, a agua e o combustivel; limpar, lubrificar e ajustar
as maquinas e seus implementos, de acordo com as instrugbes de manutengdo do fabricante,
acompanhar os servicos de manutencgdo preventiva e corretiva das maquinas e seus implementos
e, apos executados, efetuar os testes necessarios; observar as medidas de seguranga ao operar €
estacionar as maquinas; consumo de combustivel, consertos e outras ocorréncias; limpar placas,
fardis e sinaleiros das maquinas e equipamentos utilizados; manter organizados, limpos e
conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade, incluindo a limpeza das incrustacées em laminas, conchas e demais partes do
equipamento onde ha possibilidade de incrustagcdes de produtos; utilizar a carga horaria de lhe €
pertinente com dedicagdo, zelo, responsabilidade e tdo somente a servigo da empresa; manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que
estao sob sua responsabilidade.

PEDREIRO

DESCRICAO DETALHADA:

Verifica as caracteristicas da obra, examinando a planta e especificagdes para orientar-se na
escolha do material apropriado e na melhor forma de execugdo do trabalho; preparar concreto e
argamassa segundo as caracteristicas da obra; Assentar diferentes materiais; Revestir diferentes
superficies; Realizar reforma e manutengdo de prédios, calcadas e outras estruturas; Instalar
moldura de portas, janelas, quadro de luz e outros; armar e desmontar andaimes de madeira ou
metalicos para execucao de obras desejadas; montar tubulactes para instalagbes elétricas;
participar de treinamentos na area de atuagdo, quando solicitado; Manter organizados, limpos e
conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade.
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Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

AUXILIAR DE LIMPEZA (COPA)

DESCRICAO DETALHADA:

Preparo de cafe, cha, bem como manutencdao das garrafas térmicas disponiveis no escritorio,
limpeza da louga € da copa, conservagao das salas de reuni@o limpas e organizadas, servigos de
café, cha e agua nas reuniées, preparo de lanches em reunites quando necessarios, recolhimento
do lixo dos banheiros e dos cestos em geral, colocando-os na area externa do prédio; controle de
material de consumo e de limpeza da copa; manutencdo e utilizagdo do uniforme de trabalho:
conservagao dos equipamentos sob sua responsabilidade; limpeza dos banheiros localizados nos
prédios publicos e reparticbes de outras areas internas conforme cronograma definido pela
administragéo;colaborar em outros setores ou atividades se requisitados pela administracdo.
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Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

ANEXO Il - PROGRAMAS DAS PROVAS
PROCESSO SELETIVO 01/2014

AUXILIAR DE ESCRITORIO

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Questdes que possibilitem avaliar a capacidade de Interpretagdo de texto,
conhecimento da norma culta na modalidade escrita do idioma e aplicagdo da Ortografia oficial;
Acentuacao gréafica; Pontuagdo; Classes gramaticais; Concordancia verbal e nominal; Pronomes:
emprego e colocacgao e Regéncia nominal e verbal.

Matematica:- Teoria dos Conjuntos; Conjuntos dos nimeros Reais (R): operagdes, propriedades e
problemas; Calculos Algébricos; Grandezas Proporcionais - Regra de Trés Simples e Composta;
Porcentagem e Juro Simples; Sistema Monetario Brasileiro; Equagdo do Primeiro e Segundo Graus
- problemas; Sistema Decimal de Medidas (comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e
tempo) - transformagdo de unidades e resolugdo de problemas; Geometria: ponto, reta, plano —
angulos, poligonos, triangulos, quadrilateros, circunferéncia, circulo e seus elementos respectivos —
figuras geométricas planas (perimetros e areas) — solidos geométricos (figuras espaciais). seus
elementos e volumes; Fungdes do 1° e 2° graus; Sequéncias, Progressbes Aritméticas e
Geomeétricas, Resolugao de problemas.

Conhecimentos Especificos

Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e ferramentas Microsoft Office (versdes 2007, 2010 e/ou 2013).

AUXILIAR DE OBRA (AJUDANTE DE PEDREIRO)

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensao de Texto; Sinénimo e antdnimo, pontuagdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operagbes com numeros inteiros e fracionarios; Sistema métrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolucao
de situagdes problema.

CARPINTEIRO

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensdo de Texto; Sinénimo e antdnimo, pontuagdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operagées com numeros inteiros e fracionarios; Sistema métrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolugao
de situacoes problema.

Conhecimentos Especificos
Conhecimentos sobre equipamentos de protecdo individual — EPI's. Conhecimentos técnicos da

area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimento de diversas maquinas de
trabalho da madeira: tupia, freza, lixadeira, serra de bancada etc. Conhecimento de construgéao e
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Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

manutencgao de telhados, divisorias, palcos, mobiliarics em geral, forro de madeira, portas, janelas,
etc. Conhecimento especificos em medidas utilizadas na &rea, uso adequado de ferramentas e
materiais e montagem de estruturas (tesoura e estroncamento). Leitura e interpretacéo de plantas.

ELETRICISTA

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensdo de Texto; Sinbnimo e anténimo, pontuacdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operagdes com numeros inteiros e fracionarios; Sistema métrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolugéo
de situagdes problema.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos sobre equipamentos de protecdo individual — EPI's. Conhecimentos técnicos da
area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimentos em manutencao preventiva,
corretiva, instalagbes elétricas em edificios e pracas publicas. Nogdes na utilizacio de chaves,
alicates e outras ferramentas, voltimetro e amperimetro. Nogbes basicas de rede elétrica interna e
externa e parte eletrica em geral, chaves, caixas de distribuicdo. Nogbes sobre tensdes de 127
volts a 13,8 KV,

OPERADOR BRACAL

Conhecimentos Basicos
Portugués:- Interpretacdo de Texto; uso correto das palavras.

Matematica:- Calculos e situacdes-problema envolvendo as quatro operagdes: adigdo, subtragao,
multiplicacao e divisdo.

OPERADOR DE MAQUINAS

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensao de Texto; Sinénimo e anténimo, pontuacdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operagées com numeros inteiros e fracionarios; Sistema métrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolugdo
de situacgdes problema.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos sobre equipamentos de protecéo individual — EPI's. Conhecimentos técnicos da
area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimentos sobre todo o funcionamento e
operacao, manutengao, conservagao e limpeza de equipamentos rodoviarios e outras maquinas
destinadas a escavar, nivelar e aplainar terra e materiais similares, tais como retroescavadeira, e
pa carregadeira. Nogdes da Lei 9.503 de 23/09/97 que instituiu o Cédigo de Transito Brasileiro.
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Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

PEDREIRO

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Compreensao de Texto; Sinonimo e anténime, pontuagdo, as Classes gramaticais:
Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas e Ortografia Oficial.

Matematica:- As quatro operagdes com numeros inteiros e fracionérios; Sistema metrico decimal
(medidas de comprimento e de massas), medidas de tempo (hora, minuto e segundo), Resolugao
de situagOes problema.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos sobre equipamentos de protegdo individual — EPI's. Conhecimentos técnicos da
area, uso adequado de materiais e equipamentos. Conhecimentos sobre demarcag@o da obra;
materiais basicos de construcéo civil (areia, cimento, cal, pedra, etc.); equipamentos e ferramentas;
nivel e prumo; concretos e argamassas; fundagoes; alvenarias; lajes; materiais de acabamento;
impermeabilizagao e medidas.

AUXILIAR DE LIMPEZA (COPA)

Conhecimentos Basicos

Portugués:- Interpretagao de Texto; Ortografia oficial; Acentuagao grafica; As classes gramaticais;
Concordancia verbal e nominal; Pronomes: emprego e colocagdo e Regéncia nominal e verbal.
Nogdes da norma culta da lingua portuguesa na modalidade escrita.

Matematica:- Conjunto dos numeros naturais, inteiros e racionais relativos (formas decimal e
fracionaria): propriedades, operagdes e problemas; Grandezas Proporcionais - Regra de ftrés
simples; Porcentagem e juro simples — Resolvendo problemas; Sistema Monetario Brasileiro;
Sistema Decimal de Medidas: comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e tempo
(transformagdo de unidades e problemas); Figuras Geomeétricas Planas: perimetros e areas -
problemas.

Conhecimentos Especificos

Conhecimentos especificos na area e uso adequado de equipamentos e materiais; Higiene na
manipulagdo dos alimentos; prevencdo & contaminagdo; higiene e seguranga pessoal; higiene e
seguranga dos alimentos; procedimentos para economia de energia elétrica e agua.
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MDURB

Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

ANEXO 1l - FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO

PROCESSO SELETIVO 01/2014
EMDURB — EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE UBATUBA

Obs.: Ler atentamente o Capitulo Referente aos Recursos antes do preenchimento.

NOME DO CANDIDATO:
N2 DE INSCRIGAO:
FUNGCAO:

L TIPO DE RECURSO: (marcar um X)

) CONTRA O EDITAL

) CONTRA O INDEFERIMENTO DO PEDIDO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRIGAO
) CONTRA GABARITO

) CONTRA PONTUAGAO PROVA OBJETIVA

) CONTRA A CLASSIFICACAO

) OUTROS

Ne DA QUESTAO (caso o recurso refira-se a questio/gabarito divulgado)
FUNDAMENTAGAQO:

Assinatura do Candidato:

Data: ___/ /2014
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Empresa Municipal de Desenvolvimento Urbano

ANEXO IV - REQUERIMENTO PARA SOLICITAGAO DE CONDIGAO ESPECIAL PARA
REALIZAGCAO DA PROVA

PROCESSO SELETIVO 01/2014
EMDURB — EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO DE UBATUBA

Obs.: Preencher duas vias (uma das vias sera o protocolo do candidato)

NOME DO CANDIDATO:
N2 DE INSCRIGAO:
NUMERO DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE:
FUNGAO:

Descrever a condic@o especial que necessita para realizar a prova

Data: {12014

Assinatura do Candidato:

Responsavel pelo recebimento:
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ANEXO V
REQUERIMENTO DE ISENGAO DE PAGAMENTO DE TAXA DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO 01/2014
EMDURB - EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE UBATUBA

Eu,

Portador (a) do RG n° , candidato (a) a funcéo de

venho requerer, nos termos da Lei Municipal

n®2.196 de 28 de maio de 2002, 8 Comissdo do Processo Seletivo, isencao do pagamento da taxa
de inscricao prevista no item 2.16 do edital de referéncia. Para tanto, anexo os documentos
previstos nos itens 2.16.3 e 2.16.4.

Ubatuba, / 12014

Assinatura do Candidato
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