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TC 4603/989/18

Robson Marinho
Conselheiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTANA DE PARNAIBA

Responsavel pela Fiscalizacao
DSF-I
8-DF

FABRIZIO PETRUCCI
Agente da Fiscalizacao
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TESOURARIA

Municipal

7 N 3
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0O Tribunal de Contas do Tesouraria & 0 Setor que gerencia
Estado de Sido Paulo na busca os valores do orgdo publico, em
de fazer cumprir sua Missdo caixa ou em bancos, sendo
institucional, de fiscalizar e responsavel por receber tributos e
orientar para o bom e outros valores e por pagar
transparente uso dos recursocs fornecedores. Deve manter a
publicos em  beneficic da guarda de numerarios e outros
sociedade, implementou a papeis de valores, inclusive talGes
realizagdo de Fiscalizactes de cheques, recibos, etc. O exame
Ordenadas, cujo principal mote é da Tesouraria complementa a
a verificacdo em tempo real da fiscalizacdo dos  langamentos
gualidade dos servigos publicos contabeis das receitas e das

\\;iimcnibiiizadosé sociedade. J \kélesrnﬁas. y
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Contexto da Fiscalizagdo

Tesouraria

A exemplo das Fiscalizagbes Ordenadas anteriores, o Tribunal entendeu
pertinente a realizagdo da fiscalizagdo neste Setor que e crucial & boa aferigdo dos
lancamentos contabeis das receitas e das despesas.

O trabalho, mais uma vez, foi desenvolvido em uma Unica etapa, com a
aplicagdo "in loco” de questionario, cujas questdes visam retratar a dindmica de cada
orgdo neste especifico Setor, sendo que as respostas norteardo os trabzalhos de rotina
das equipes de fiscalizag3o e dardo uma visdo geral & sociedade do tratamento dos
Orgdos publicos com o gerenciamento dos valores em caixa e em bancos.

Esta Fiscalizacdo Ordenada teve como escopo:

. A qualidade e exatiddo dos registros dos valores pelo Setor, tanto de
recebimentos quanto de pagamentos;

. A existéncia de segregacd3o de fungdes e controles gue visam sua
confiabilidade, como, por exemplo, conciliagdes bancarias;

. A boa guarda dos valores existentes;

. A fidedignidade das informacgbes existentes no Setor com aquelas
encaminhadas ao Tribunal de Contas, via Sistema AUDESF;

. A atuacio do Controle Interno do Orgdo em relagio ao Setor.

O registro fotografico realizado nos drgdos, em fungdo do tema, ficou adstrito
a comprovar as ocorréncias encontradas no Setor. Os dados ora divulgados s3o de
grande valia tanto para 2 rotina de trabzalho deste Tribunal, quanto para subsidiar o
gestor publico em eventuais corregtes que se fagam necessérias, alem de fortalecer
nossa interacdo com a sociedade.

Qutrossim, importante ressaltar que os resultados ora apresentados decorrem
da conjugacio de esforgos de uma equipe multidisciplinar, com a imprescindivel
utilizagdo de recursos tecnologices, os gquais permitiram que os resultados das

inspegdes chegassem em tempo real 3 Direg3o da Casa.

Numeros da lll Fiscalizacdo Ordenada — Tesouraria
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- S
187 servidores do TCESP empregados na fiscalizacdo
187 orgdos e entidades fiscalizadas
168 municipios fiscalizados
N 7
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Il Fiscalizagdo Ordenada 2018
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DE PARNAIBA
IDENTIFICACAO DO ORGAO E RESPONSAVEIS

1) Nome do érgéo:

Resposta: Prefeitura Municipal de Santana de Parnaiba - Secretaria de
Finangas

Comentérios: -

2) Nome do responsavel pelo 6rgéo:
Resposta: Elvis Leonardo Cezar
Comentédrios: -

3) Cargo do responsavel pelo 6rgéo:
Resposta: Prefeito Municipal
Comentérios: -

4) CPF do responsavel pelo érgéo:
Resposta: 185.522.478-01
Comentéarios: -

5) Nome do Setor Verificado:
Resposta: Tesouraria

Comentéarios: -

6) Nome do responsavel pelo setor:
Resposta: Ricardo Martins Santos
Comentérios: -

7) Cargo do responsavel pelo setor:

Resposta: Tesoureiro Geral
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Comentarios: -

8) CPF do responsavel pelo setor:

Resposta: 163.683.448-57
Comentarios: -
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CARACTERISTICAS DO SETOR

1) Existe,
Tesoureiro?

Resposta:

Comentéarios:

2) Os registros da Tesouraria sdo realizados em sistemas
informatizados (softwares) ?

Resposta:

Comentéarios:

2.1) Existe controle no acesso ao sistema (software) ?

Resposta:

Comentéarios:

3) Se houver Sistema Informatizado, sdo realizados backups do

sistema®?

Resposta:

Comentéarios:

3.1) Qual é a periodicidade dos backups?

Resposta:

Comentarios:

3.2) Os backups sdo armazenados em servidor do préprio Orgéo?

no quadro de pessoal do Orgido, cargo efetivo de

Nao

Sim

Sistema CECAM

Sim

Sim

Diario
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Resposta: Sim
Comentédrios: Em servidor préprio da Secretaria Municipal de Tecnologia da
Informagcdo - SMTI
4) Existe normatizagcdo sobre os responsaveis pela movimentacgéo
bancaria?
Resposta: Sim
Comentarios: Decreto Municipal n° 3.933/2017
Vaumil Antonio Pontes - Secretdrio de Financas
Ricardo Martins Santos - Tesoureiro Geral
Elvis Leonardo Cezar - Prefeito
T TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

Il FISCALIZACAO ORDENADA 2018 A




5) Existe Fundo Fixo de "Caixa"?

Resposta: Sim

Comentdrios: -
5.1) O Setor apresenta condig¢des adequadas de seguranga para
eventual guarda de valores (dinheiro/cheques)?

Resposta: Nao

Comentédrios: H& monitoramento eletrdénico com cémeras, portas eletrdnicas
com controle de acesso, porém os cheques ficam armazenados em
gavetas e arquivos sem trancas e sem seguranca (vide fotos).

Cheques armazenados em gavetas Cheques em gavetas
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Taldes recebidos pelo banco armazenados em arquivo

N TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
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5.2) Houve diferenga na contagem fisica do valor registrado no
“Caixa”?

Resposta: Nao

Comentarios: -

5.3) Se houver diferenca, informar o valor da diferenca.
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ANALISE DO BOLETIM DE CAIXA E BANCOS

1) Existe disponibilidade de caixa depositadas em Dbanco(s)
privado(s)?

Resposta: Nao
Comentédrios: Embora haja recursos nos bancos Santander e Bradesco, estes

sdo para pagamentos de folha de funcionadrios e <crédito
consignado, ndo havendo movimentagcdo de recursos.

2) Os Boletins de Caixas e Bancos arquivados no Orgdo continham a
assinatura do responsavel pela Tesouraria?

Resposta: Nao

Comentarios: -

3) O 6rgdo efetua recebimentos por meio de caixas préprios, além da
rede bancaria autorizada (IPTU, ISS, taxas)?

Resposta: Nao

Comentéarios: -

4) O valor das entradas/recebimentos registrado no Boletim de Caixa
e Bancos foi, sob amostragem, comprovado por documentos/relatérios?

Resposta: Sim

Comentédrios: Foi utilizado o uGltimo Boletim de Caixa disponivel datado de
07/06/18.

5) Sob amostragem, foram constatados indicios da pratica de
"DESCONTO" de cheques ou fornecimento de "VALES"?

Resposta: Nao

Comentédrios: -

6) O Orgao efetua pagamentos em cheque?
Resposta: Sim

Comentéarios: -
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6.1) Ha cépia dos cheques emitidos?

Resposta: Sim
Comentéarios: -
N TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
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6.2) Na Emissdo do Cheque, o responsavel pela Tesouraria depende da
assinatura de mais alguém?

Resposta: Sim

Comentarios: Nos termos do Decreto Municipal n° 3.933/2017, anteriormente
mencionado, depende também da assinatura do Prefeito.

6.3) Na analise dos taldes de cheques constataram-se folhas néo
preenchidas, mas assinadas®?

Resposta: Nao

Comentéarios: -

6.4) Sob amostragem, nos empenhos pagos, via cheque, constantes do
Boletim de Caixa e Bancos analisado, havia o atestado (assinatura)
de recebimento do credor?

Resposta: Sim

Comentédrios: -

7) Por quais outros meios o Orgdo realiza os Pagamentos?
Resposta: Transferéncia Bancaria

Comentarios: -

8) O valor das saidas/pagamentos registrado no Boletim de Caixa e
Bancos foi, sob amostragem, comprovado por documentos/relatérios?

Resposta: Sim

Comentédrios: Foi utilizado o UGltimo Boletim de Caixa disponivel datado de
07/06/18.

9) Sob amostragem, as contas bancarias do Orgdo indicadas nos
empenhos coincidem com os comprovantes de pagamentos?

Resposta: Sim

Comentarios: -

10) Sob amostragem, os credores indicados nas Notas de Empenhos
coincidem com os constantes nos comprovantes de pagamentos?
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Resposta: Sim
Comentéarios: -
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11) Sob amostragem, o campo “Ordem de Pagamento” (ou similar) dos
empenhos pagos, constantes do Boletim de Caixa e Bancos analisado,
estava datado e assinado?

Resposta: Sim

Comentarios: -
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ANALISE DAS CONCILIACOES BANCARIAS

1) Qual a periodicidade de elaboragdo das Conciliag¢des Bancarias?

Resposta: Mensal

Comentarios: -

2) Constatada a existéncia de Conciliac¢des Bancarias atrasadas
(anteriores a 30/04/2018)7

Resposta: Sim

Comentarios: Abril ndo finalizada. Ultima disponivel marco de 2018.
2.1) Qual a data da ultima conciliacdo efetuada?

Resposta: 31/03/2018

Comentarios: -

3) As conciliagdes apresentadas continham a assinatura do
responsavel pela Tesouraria?

Resposta: Nao

Comentédrios: -

4) As conciliacgdes apresentadas continham a assinatura do Contador?
Resposta: Nao

Comentéarios: -

5) Nas conciliacgdes apresentadas, a Fiscalizagao constatou
langamentos que datavam de exercicios anteriores?
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Resposta: Sim
Comentérios: -
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MR cnpaisszsevonoraT

Conclliagao Banearia do 311032018

25 GEF
Nimero do Banco 104

Coxigo Agéncia 033360
Niméro oa Conla 006000040 4

(1) DEPOSITOS LANGADOS NA CONTABILIDADE
Cheque __Documento.

1
TOTAL
+ RETIRADAS LANGADAS NA CONTABILIDADE

GodigodoLans.  Cheque  Documento
o 8 & ! REEB DE IPTU CH320896 CITO FERRAZ

Exercicios 2016 e 2017

5.1) Informar:

Resposta: Banco: Caixa Econdémica Federal
Agéncia: 3336
CC: 006.000040-4.
Valores: R$55,41, R$ 0,06 e RS
Comentéarios: -

6) Sob amostragem, foram verificadas as seguintes ocorréncias:

Resposta:

Comentéarios: -

Il FISCALIZACAO ORDENADA 2018
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FIDEDIGNIDADE DOS DADOS INFORMADOS AO SISTEMA 3
AUDESP m
O
8
1) Adotando como pardmetro a ultima conciliagdo bancaria de 2018 c
enviada ao Sistema AUDESP, havia diferencas nas conciliacdes E
arquivadas na Origem? a
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(@)
DO CONTROLE DO SETOR 0
>
o}
m
1) As evidéncias apresentadas demonstram que existe segregagdo de 3
fungdes entre o Setor de Tesouraria e o Setor Contabil? Q
5
Resposta: Sim z
o
Comentédrios: - .
=37
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. . ~ . . . D
2) Existem evidéncias documentais de que o Controle Interno analisa <3
as Conciliacdes Bancarias? §g
= @ g
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OBSERVAGCOES FINAIS

1) Principais ocorréncias dignas de nota:

Resposta: Com a indisponibilidade do Boletim de Caixa do dia anterior,
foi considerado o emitido em 07/06/2018.

Comentarios: -
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