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ALMOXARIFADO CENTRAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTANA DE PARNAIBA

Responsável pela Fiscalização

DSF-I

8-DF

Edgard Camargo Rodrigues

Conselheiro

Andrea Crocci de Souza Nassif
Agente da Fiscalização
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Identificação do almoxarifado

IV Fiscalização Ordenada 2017
ALMOXARIFADO CENTRAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA
DE PARNAIBA

1) Nome (denominação) do Almoxarifado:

Resposta:

Comentários:

Almoxarifado Central

-
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Profissionais

1) Nome do responsável pelo almoxarifado:

Resposta:

Comentários:

Jose Luiz da Silva Filho

-

2) Cargo do responsável pelo almoxarifado:

Resposta:

Comentários:

Assessor Técnico de Gabinete 1

-

3) Forma de provimento do cargo do responsável:

Resposta:

Comentários:

Comissionado (de fora)

-

4) Formação profissional exigida para o cargo?

Resposta:

Comentários:

Não exigido

-

5) Formação profissional do ocupante do cargo?

Resposta:

Comentários:

Médio

O grau de escolaridade do ocupante do cargo em comissão não é
compatível com as funções e atividades própria de chefia,
assessoramento e direção.

6) Caso exista especificação de área (curso) de formação
profissional para a ocupação do cargo, está preenchido corretamente?

Resposta:

Comentários:

Sim

Prejudicado - não existe nenhuma especificação de área
(curso) de formação profissional para ocupação do cargo.

6.1) Qual a área (curso) de formação profissional exigida para
preenchimento do cargo?

Resposta:

Comentários:

-

-
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6.2) Qual a área (curso) de formação profissional do ocupante do
cargo?

Resposta:

Comentários:

-

-

7) Quantos funcionários existem - em serviços burocráticos e na
movimentação de estoque (excluído o responsável)?

Resposta:

Comentários:

12.00

-
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Estrutura física externa

1) O prédio apresenta-se externamente em bom estado?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

2) Observada externamente, a cobertura do almoxarifado está em
perfeito estado?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

3) O local apresenta segurança?

Resposta:

Comentários:

Não

-

4) Existe serviço de segurança - 24 horas por dia?

Resposta:

Comentários:

Não

-
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5) Existe área para manobra de caminhões?

Resposta:

Comentários:

Sim

Caminhões de pequeno porte, pois o almoxarifado é pequeno.

6) Existe plataforma para carga e descarga?

Resposta:

Comentários:

Não

-

6.1) Se houver área de carga e descarga ela é coberta?

Resposta:

Comentários:

-

-

7) Há rampas facilitando a locomoção de carrinhos?

Resposta:

Comentários:

Não

-
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8) O escritório da administração do almoxarifado situa-se no mesmo
local?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

9) Está bem instalado?

Resposta:

Comentários:

Sim

-
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Estrutura física interna

1) Os materiais estão protegidos contra intempéries, sinistros e
outras forças físicas da natureza?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

2) O espaço físico é suficiente?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

3) Almoxarifado tem independência dos setores de Compras e
Tesouraria?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

4) A iluminação é boa?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

5) Quadro de força externo à área de estocagem?

Resposta:

Comentários:

Não

-
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6) Existem fiações elétricas expostas e não em tubulações?

Resposta:

Comentários:

Não

-

7) O local apresenta internamente sinais de infiltrações, goteiras,
umidade, etc.?

Resposta:

Comentários:

Sim

Goteira apenas no canto do estabelecimento, onde não tem
materiais armazenados.
Foi constatada infiltração em uma parede.

8) Há possibilidade de entrada de água de chuva?

Resposta:

Comentários:

Não

-

9) Existe proteção contra a entrada de roedores?

Resposta:

Comentários:

Não

-

10) Existe proteção contra a entrada de aves?

Resposta:

Comentários:

Não

-
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11) Existem extintores de incêndio?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

11.1) Estão dentro do prazo de validade?

Resposta:

Comentários:

Sim

-
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12) Existem prateleiras em número suficiente para a armazenagem dos
materiais?

Resposta:

Comentários:

Não

Os materiais de escritório estão todos em prateleiras. No
entanto, os materiais de limpeza e alimentícios (açúcar e
café) estão sobre pallets.

13) Existem equipamentos (empilhadeira, carrinhos de transporte
etc.) em número suficiente para operação racional do almoxarifado?

Resposta:

Comentários:

Não

So possui 1 carrinho de transporte.
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Áreas do almoxarifado

1) A temperatura do ambiente é adequada e confortável?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

2)  A Recepção é separada da área de armazenamento?

Resposta:

Comentários:

Sim

-
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3) Existe área de Expedição?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

4) Existe vestiário para o pessoal de carga e descarga com chuveiro?

Resposta:

Comentários:

Não

-
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5) Existe refeitório no local?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

6) Existem sanitários?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

7) Sanitários em boas condições de utilização (limpeza)?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

8) Existe AVCB?

Resposta:

Comentários:

Não

-

8.1) AVCB dentro da validade?

Resposta:

Comentários:

-

-

8.2) Data da validade do certificado AVCB:

Resposta:

Comentários:

-

-
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9) Foi desratizado nos últimos seis meses?

Resposta:

Comentários:

Não

Raramente é desratizado, pois nao tem muitos alimentos
(apenas acucar e cafe)

10) Existe Certificado de Desratização?

Resposta:

Comentários:

Não

-

10.1) Data da validade do certificado de desratização:

Resposta:

Comentários:

-

-

11) Foi dedetizado nos últimos seis meses?

Resposta:

Comentários:

Não

-

12) Existe Certificado de Dedetização?

Resposta:

Comentários:

Não

-

12.1) Data da validade do certificado de dedetização:

Resposta:

Comentários:

-

-

13) Há local próprio para o lixo coletado nas dependências do
almoxarifado?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

14) No recinto do Almoxarifado, é permitida a entrada de pessoas
estranhas ao seu funcionamento?

Resposta:

Comentários:

Não

-
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Procedimentos do almoxarifado

1) As funções dos responsáveis pelo Almoxarifado estão claramente
definidas, com relação à escrituração, ao recebimento e à expedição
de materiais?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

2) Existe separação física, bem delimitada, entre o recebimento,
expedição e a armazenagem geral?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

3) As condições para recebimento dos materiais são boas?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

4) Todos os materiais de consumo e permanente, mesmo que para
distribuição direta e imediata, passam obrigatoriamente pelos
controles do Almoxarifado?

Resposta:

Comentários:

Não

O Almoxarifado Central não atende os bens de consumo  das
Secretarias de Saúde e Educação, bem como do Setor de
Promoção Social. Em relação aos bens permanentes, o Setor de
Patrimônio e Bens Imóveis que possui o controle geral.
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5) Existência de materiais acondicionados diretamente no chão,
amontoados ou mal acondicionados?

Resposta:

Comentários:

Não

Nao, todos estao nas prateleiras ou palletes.

6) Existência de materiais acondicionados em contato direto com
paredes?

Resposta:

Comentários:

Não

-

7) Materiais dispostos organizadamente?

Resposta:

Comentários:

Sim

-
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Controle de estoque

1) Informe a forma de pedido (requisição) dos materiais

Resposta:

Comentários:

Eletrônico

-

2) Existe sistema informatizado de controle de estoque?

Resposta:

Comentários:

Sim

Sistema Cecam

3) Prazo de lançamento das notas fiscais no sistema de controle de
almoxarifado: (verificar notas a serem lançadas e sua data de
recebimento)

Resposta:

Comentários:

22.00

No caso de entrega direta no estabelecimento (sem passsar no
almoxarifado), demora um pouco para chegar a nota na
administração do almoxarifado para poder ser lançada no
sistema. Quando chega, a nota é lançada diariamente. Notamos,
por intermédio das notas analisadas, um lapso grande de tempo
entre a data de recebimento da mercadoria e o lançamento da
nota.

4) Os arquivos de documentos estão organizados e atualizados?

Resposta:

Comentários:

Sim

-
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5) Sistema apresenta consumo médio mensal por item?

Resposta:

Comentários:

Sim

-

6) Sistema apresenta estoque mínimo por item?

Resposta:

Comentários:

Não

Feito manualmente.

7) Sistema apresenta estoque máximo por item?

Resposta:

Comentários:

Não

-

8) Existe relatório por item apresentando estoque máximo x consumo
em determinado período?

Resposta:

Comentários:

Não

-

9) Existe relatório com ponto de reposição?

Resposta:

Comentários:

Não

-
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10) Há controle de itens zerados?

Resposta:

Comentários:

Não

Existe controle manual dos itens ainda em uso (antes de
finalizarem).
Foi esclarecido que o sistema emite um relatório com todos os
itens zerados. No entanto, este Relatório contem itens que
foram consumidos uma única vez ou estão fora de uso por muito
tempo, que nem tem necessidade de reposição. Por essa razão,
tal relatório não é utilizado por eles.

11) Quantos itens zerados havia no dia?

Resposta:

Comentários:

0.00

Prejudicado - Tem controle manual dos itens em uso antes de
zerarem. Foi esclarecido que o sistema emite um relatório com
todos os itens zerados, mas  com itens fora de uso por um
grande tempo, que nem tem necessidade de reposição. Por essa
razão, tal relatório é inútil para eles.

12) Itens zerados: quanto representa do total do estoque?

Resposta:

Comentários:

0.00%

-

13) Frequência do inventário?

Resposta:

Comentários:

Outro

Semanal
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14) Data do último inventário realizado:

Resposta:

Comentários:

26/06/2017

-
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15) Elaborado balancetes mensais?

Resposta:

Comentários:

Sim

Para as notas de consumo direto, possui balancete mensal.

16) Data do último balancete elaborado:

Resposta:

Comentários:

31/05/2017

-
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17) Existe relatório com materiais em desuso ou em quantidade
excessiva?

Resposta:

Comentários:

Não

Nao existe um relatorio especifico, mas o orgao percebe que
nao esta sendo consumido deterninado item por nao ter baixa
no estoque e acaba nao comprando mais.

18) A Fiscalização constatou materiais em quantidades superiores ao
consumo ideal?

Resposta:

Comentários:

Não

-

19) Os testes de contagem física com os controles apontaram que a
situação está em ordem?

Resposta:

Comentários:

Não

Fizemos a contagem dos seguintes itens: pneus 165/70; pneus
175/70; pneus 275/80, pneus 900/20; pneus 1000/20; pneus
205/70; pneus 225/75; pneus 195/70; pneus 185/65; pneus
205/75; pneus 185R14; pilhas grande; media; pequena e palito,
não sendo encontrada nenhuma divergência. No entanto, cumpre
esclarecer que visualizamos 2 pneus que estavam no
almoxarifado, porém não integravam o inventário. A
justificativa apresentada foi de que elestinham sido
encaminhados ao setor que o solicitou, porém não foi
utilizado e retornou ao Almoxarifado. Sob a ótica desta
Fiscalização, tal falha de controle pode ocasionar o extravio
de materiais, não cumprindo sua finalidade pública.

20) Os inventários são checados e analisados pelo Controle Interno
do órgão?

Resposta:

Comentários:

Sim

-
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Outras constatações

1) Caso haja outras constatações que mereçam destaque, descrevê-las
no campo abaixo.

Resposta:

Comentários:

-

-
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